
CAMARA MUNICIPAL DE TOLEDO
Estado do Parana

ATO N° 60, de 17 de novembro de 2023.

Define atribuigdes dos servidores que exercem 

cargos de provimento efetivo declarados em 

extingao na Camara Municipal de Toledo.

A Mesa da Camara Municipal de Toledo, no uso das atribuigdes que Ihe 

sao conferidas regimentalmente;

considerando o que dispds a Lei n° 2.670, de 3 de outubro de 2023, que 

altera a legislagao que dispde sobre a estrutura organizacional e administrativa, piano 

de cargos e carreiras da Camara Municipal de Toledo, no Artigo 32-J - que as 

atribuigdes dos cargos de provimento efetivo em extingao serao regulamentadas em Ato 
da Mesa,

RESOLVE:

Art. 1° - Definir atribuigdes dos servidores que exercem cargos de 

provimento efetivo de copeiro e zelador declarados em extingao na Camara Municipal 
de Toledo.

Art. 2° - Sao atribuigdes fundamentais do Copeiro:

I - realizar os servigos de copa, inclusive distribuir e servir cafe, cha e agua 

aos vereadores, servidores e visitantes da Camara, conforme orientagdes;

II - atender com presteza chamados dos vereadores e servidores em 

assuntos afetos a suas tarefas;

III - receber, conferir, separar e armazenar os generos de consume 

habitual e manter o controle sobre o vencimento de produtos consumiveis e pereciveis;

IV - solicitar a reposigao do estoque de generos de consume habitual em
tempo habil para aquisigao;

V - realizar a higienizagao e guarda dos equipamentos e utensilios
utilizados na copa;

VI - realizar a limpeza dos mdveis utilizados para guarda dos alimentos e 

utensilios, bem como dos mdveis utilizados para o preparado dos alimentos;
VII - cooperar com os servigos de zeladoria das dependencias a que faz

uso;
VIII - operar e higienizar aparelhos ou equipamentos de prepare e 

manipulagao dos generos alimenticios, aparelhos de aquecimento ou refrigeragao e 

aparelhos de autoatendimento de bebidas;

IX realizar o controle de insumos necessarios ao adequado 

funcionamento dos aparelhos de autoatendimento de bebidas;

executar o tratamento e descarte dos residues de material'sX

provenientes do seu local de trabalho;

XI - zelar pela guarda e conservagao, manutengao dos equipamentos
utilizados no trabalho;

XII - realizar a higienizagao periodica ou quando solicitado dos aparelhos 

refrigeradores (geladeiras/freezers/frigobares) da Camara Municipal, incluindo seus 

reservatorios de agua traseiros;

XIII - prover cafe e cha diariamente a todos os gabinetes dos vereadores
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demais locals predeterminados, no inicio dos periodos matutino e vespertino, bem como 

as reunioes conforme predeterminado ou solicitado;

XIV - realizar a reposipao de agua nos bebedouros e tambem a
higienizapao dos mesmos;

XV - executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou por 
solicitagao de seus superiores.

Art. 3° - Sao atribuigbes fundamentals do Zelador:

I - realizar a limpeza geral dos moveis, utensilios e de todo o predio da 

Camara, inclusive seus acessos infernos e externos;

inspecionar os ambientes infernos e externos, verificando a 

necessidade de limpeza, zelando pela sua conversagao e organizagao;

III - abrir e fechar os acessos as dependencias da Camara, quando 

realizadas suas atribuigbes fora do horario de expediente;

IV - requisitar os materiais e equipamentos necessaries a execugao das 

tarefas, mantendo o controle de validade e de consume dos materiais de limpeza e 

solicitar a reposigao do estoque, em tempo habil para sua aquisigao;

V - atender chamados dos vereadores e servidores em assuntos afetos a

II

suas tarefas;

VI - inspecionar o funcionamento adequado das dependencias da Casa, 
inclusive instalagbes sanitarias, requisitando a Diretoria-Geral, a realizagao de servigos 

de terceiros quando necessario;
VII - manter higieniza 

necessario a higiene dos usuariosy^

VIII - remover matpriais descartados, subatas e lixos acondicionando-os 

em locais apropriados levando em conta os princlpios da shstentabilidade;

IX - executar o traiamento e descarte adequadqdos residues da Camara;

X - executar outras atividades correlatas que Ihes forem determinadas.

dencias sanitarias, repondo materialas

Art. 4° - Este Ato entra em vigor na data d ua dublicagao.

/

Ediflcio Vereador CSueriTio Antonio Viccari, 17 novembro de 2023.
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