CAMARA MUNICIPAL DE TOLEDO

Estado do Parana

ATO N° ME-12, de 20 de setembro de 2007

Dispde sobre normas para o funcionamento regular dos
servigos da Camara Municipal.

A MESA EXECUTIVA DA CAMARA MUNICIPAL DE TOLEDO, Estado do Parana,
no uso das atribuigBes que Ihe sdo conferidas pelo inciso VIII do art. 24 do Regimento
Interno, resolve:

Art. 1° - Este Ato dispGe sobre a instituicio de normas para o funcionamento
dos servigos da Camara Municipal.

Art. 2° - Ficam instituidas as seguintes normas de interesse da administragao
dos servigos da Camara Municipal:

I - a entrada no prédio dar-se-4 por desativagdo do alarme do sistema de
vigilancia, que observara:

a) a produgdo individual de senhas numérica e verbal, facultada aos
vereadores e a servidores do quadro de carreiras, a ser fornecida ao servigo de vigilancia
monitorada para cadastro;

b) a disponibilizacdo aos vereadores e de servidores do quadro de carreira de
chave do acesso principal e, restritivamente, do acesso secundério;

¢) servidores ndo enquadrados nas alineas anteriores somente poderao entrar
no prédio, fora do horario em que houver expediente, acompanhados por seu superior.

Il - a lltima saida do prédio serd complementada com o acionamento do
sistema de monitoramento, utilizando-se a senha individual e de uso restrito;

IIT - a permanéncia, no edificio e nos gabinetes, de pessoas estranhas ao
quadro de cadastros disponivel no departamento administrativo é coibida;

IV - a administracdo e uso da estrutura disponibilizada em cada gabinete de
vereador estdo sob os permanentes cuidados de cada titular de mandato eletivo, que
observara o termo de recebimento e responsabilidade firmado no inicio da legislatura e os
limites de cotas de consumo de materiais fixados em ato.

Art. 3° - O servigo de acesso a rede mundial de computadores sera permitida
até as dezenove horas.

Art. 4° - Constituem irregularidades na administragao do prédio e dos servigos
da Camara Municipal, que poderdo dar origem a medidas punitivas, além das previstas no
art. 2°:

I - permitir o uso sistematico por terceiros ao quadro de vereadores e
servidores de bens patrimoniais do Municipio com locagao na Camara;

IT - fornecer senhas e chaves a pessoas n3o credenciadas por este Ato e
estranhas ao quadro de cadastro;

III - perturbar o andamento dos servigos ou comprometer seu resultado;

IV - tolerar o acesso ao prédio ou a saida de cidad3os pelas vias n3o-
convencionais. \
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Paragrafo (nico - A constatacdo de qualquer abuso implicara as seguintes

providéncias:

I - adverténcia;

II - cancelamento da senha de quem deu origem ao descumprimento da
norma;

IIT - a restrigao individual da liberdade do acesso.

Art. 5° - Este Ato entra em vigor nesta data.

Edificio Vereador Giierino Anténio Viccari, 20 de setembro de 2007
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