CAMARA MUNICIPAL DE TOLEDO 1)

Estado do Parana

RESOLUGAO N° 13, de 13 de outubro de 2020

Dispoe sobre a utilizagao de Certificado
Digital e Assinatura Digital em documentos
produzidos em meio eletrénico, no ambito do
Poder Legislativo de Toledo.

A Camara Municipal de Toledo, expressao legitima da Democracia
representativa, aprovou e o seu Presidente promulga a seguinte Resolugao:

Art. 1° - Esta Resolugao dispde sobre a utilizagdo de Certificado Digital
e Assinatura Digital em documentos produzidos em meio eletrénico, no ambito do
Poder Legislativo de Toledo.

Art. 2° - A utilizagdo de Certificado Digital e Assinatura Digital em
documentos produzidos em meio eletronico, no ambito do Poder Legislativo de Toledo,
obedecera ao disposto nesta Resolugédo, observada a legislagéo vigente.

Paragrafo unico - Para os fins desta Resolugado, entende-se por:

| - Usuario Interno: vereador ou servidor ativo do Poder Legislativo de
Toledo que tenha acesso, de forma autorizada, a informagdes e documentos
produzidos ou custodiados pela Camara Municipal;

Il - Documento Eletrénico: documento armazenado sob a forma de
arquivo eletrénico, inclusive aquele resultante de digitalizagao;

[Il - Assinatura Digital: método de autenticagdo de informacgéao digital
como substituta a assinatura fisica, realizada digitalmente por usuario identificado de
modo inequivoco com vistas a firmar determinado documento com sua assinatura,
provendo-o de validade legal;

IV - Autoridade Certificadora: entidade autorizada a emitir, suspender,
renovar ou revogar certificados digitais, bem como a emitir lista de certificados
revogados e manter registros de suas operagoes;

V - Certificado Digital: arquivo eletrénico que contém dados de uma
pessoa ou instituigdo e um par de chaves criptograficas utilizadas para comprovar
identidade em ambiente computacional; e

VI - Midia de armazenamento do Certificado Digital: dispositivos
portateis, como os tokens, que contém o certificado digital e que s&o inseridos no
computador para efetivar a assinatura digital.

Art. 3° - Os documentos eletrénicos produzidos no Poder Legislativo de
Toledo terao garantia de autoria, autenticidade e integridade asseguradas nos termos
da legislagao vigente, mediante utilizagédo de assinatura e certificagao digital.

§ 1° - Os documentos poderao ser produzidos em papel e assinados
manuscritamente pela pessoa competente, devendo a verséo fisica ser digitalizada,
assinada e certificada digitalmente.

§ 2° - Os documentos gerados e assinados digitalmente, cuja existéncia
ocorra somente em meio digital, devem ser armazenados de forma a protegé-los de
acesso, uso, alteragao, reproducao e destruicdo ndo autorizados.
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Art. 4° - No Poder Legislativo, a produgéo e o envio de documentos e
informagdes em geral, bem como a pratica de atos processuais administrativos e
legislativos por meio eletrénico, serdo admitidos mediante a utilizagdo de assinatura
digital.

Art. 5° - A assinatura digital sera admitida por meio de certificado digital
emitido por autoridade certificadora credenciada na Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileiras (ICP-Brasil).

Art. 6° - Poderao ser cadastrados como usuarios internos os vereadores
e os servidores ativos do Poder Legislativo de Toledo.

Paragrafo unico - Qualquer usuario interno podera certificar documentos
eletrénicos oriundos da digitalizagdo, mediante uso da assinatura digital.

Art. 7° - O certificado digital &€ de uso exclusivo do usuario interno, de
carater pessoal e intransferivel.

§ 1° - A prética de atos assinados digitalmente importara aceitacao das
normas regulamentares sobre o assunto.

§ 2° - O uso indevido da assinatura digital implicara a responsabilizacéo
legal do credenciado.

Art. 8° - O Poder Legislativo de Toledo adotara a assinatura digital em
documentos por ele produzidos em meio eletronico, de forma gradativa, provendo os
usuarios internos de certificado digital e a respectiva midia de armazenamento.

§ 1° - Adisponibilizagéo de certificados digitais sera realizada na medida
da necessidade e da implantagéo das funcionalidades que exijam o seu uso.

§ 2° - O Poder Legislativo promovera a reemisséo do certificado digital
sempre que houver a expiragao do respectivo prazo de validade.

Art. 9° - Compete ao usuario interno:

| - apresentar tempestivamente a autoridade certificadora a
documentagéo necessaria para a emissao do certificado digital, apds a autorizacao
de aquisicao;

Il - estar de posse do certificado digital para o desempenho de
atividades profissionais que requeiram o uso do mesmo;

Il - solicitar, de acordo com os procedimentos definidos para esse fim,
a imediata revogacao do certificado em caso de inutilizacéo;

IV - manter sigilo da senha de acesso ao certificado digital, alterando-a
alterar imediatamente em caso de suspeita de seu conhecimento por terceiro;

V - observar as diretrizes definidas para criagao e utilizagdo de senhas
de acesso ao certificado;

VI - encerrar a sessao de uso garantindo a impossibilidade de utilizagao
indevida das informagdes por outrem;

VIl - responder pelas consequéncias decorrentes das agbes ou
omissdes que possam por em risco ou comprometer a exclusividade de conhecimento
de sua senha ou dos atos do processo para os quais esteja habilitado;

Centro Civico Presidente Tancredo Neves
Rua Sarandi, 1049 - CEP 85900-970
Fone (45) 3379-5900 - Fax (45) 3379-5913
www.toledo.pr.leg.br



CAMARA MUNICIPAL DE TOLEDO

) 411 Estado do Parana Ui

VIl - manter a midia de armazenamento dos certificados digitais em
local seguro e com protecdo fisica contra acesso indevido, descargas
eletromagnéticas, calor excessivo e outras condi¢des ambientais que representam
riscos a integridade destas;

IX - solicitar o fornecimento de nova midia ou certificado digital nos
casos de inutilizagéo ou expiragédo da validade do certificado;

X - verificar periodicamente a data de validade do certificado e solicitar
tempestivamente a emissao de novo certificado.

Paragrafo unico - Presumem-se de autoria do usuario os atos praticados
com lastro em sua assinatura digital.

Art. 10 - O detentor de certificado digital € responsavel por sua utilizacao,
guarda e conservagao, respondendo pelos custos de reposicdo no caso de perda,
extravio ou mau uso da midia de armazenamento.

§ 1° - O certificado digital € de uso pessoal, intransferivel e habil a
produzir efeitos legais em todos os atos nos quais vier a ser utilizado.

§ 2° - A utilizagao da assinatura digital para qualquer operagao implica
nao-repudio, ndo podendo o detentor negar a autoria da operagcdo nem alegar que
tenha sido praticada por terceiro.

§ 3° - O ndo-repudio de que trata o paragrafo anterior aplica-se, também,
as operagdes efetuadas entre o periodo de solicitagdo da revogagdo ou suspensio
do certificado e respectiva inclusdo na lista de certificados revogados publicada pela
autoridade certificadora.

Art. 11 - Na hipétese de o certificado digital perder a validade, as
assinaturas digitais anteriormente efetuadas permanecem validas.

Art. 12 - O uso inadequado da assinatura ou certificado digital fica sujeito
a apuracao de responsabilidade penal, civil e administrativa, na forma da legislacao
em vigor.

Art. 13 - Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicagao.

SALA DAS SESSOES DA CAMARA MUNICIPAL DE TOLEDO, Estado
do Parana, 13 de outubro de 2020.

ANT@NIO ZOIl0
Presidente ga Camara Municipal
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