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Estado do Parana O':*O@;ﬁ") 40*3?'

Oficio n° 296/2023-GAB Toledo, 5 de junho de 2024.

A Sua Exceléncia o Senhor

VEREADOR DUDU BARBOSA

Presidente da Camara Municipal de Toledo - PR
Nesta Cidade

Assunto:  Faz referéncia ao Oficio n° 35/2024-CM/LEG, que versa sobre os
Requerimentos n® 30 e 31 de 2024.

Senhor Presidente,

1. Em atengdo ao contido no Oficio em epigrafe, datado de 7.5.2024,
protocolizado nesta municipalidade sob o n° 21706, na mesma data, encaminhamos os
documentos anexos, conforme seguinte relag¢do:

e Oficio n° 11/2024-SMAD/GAB, expedido em 5.6.2024, pela
Secretaria Municipal da Administragdo, acompanhado dos
documentos que o instruem, contemplando as informagdes relativas ao
Requerimento n°® 30/2024; e

e Oficio n° 112/2024-SC, expedido em 29.5.2024, pela Secretaria da
Cultura, acompanhado dos documentos que o instruem, contemplando
as informagdes relativas ao Requerimento n® 31/2024.

2. Nesses termos, nos colocamos a disposig@o para esclarecimentos adicionais,
porventura necessarios.

Respeitosamente,

LUIS ADALBERTO BETO LUNITTI PAGNUSSATT
Prefeito do Municipio de Toledo

PACO MUNICIPAL “ALCIDES DONIN”
Rua Raimundo Leonardi, 1586 - Cep 85900-110 — Toledo/ PR — (45) 3055-8800
www.toledo.pr.qov.br gabinete@toledo.pr.gov.br
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Oficio n° 11/2024 —- SMAD/GAB Toledo/PR, 05 de junho de 2024.

Ao Senhor

LUIS ADALBERTO BETO LUNITTI PAGNUSSATT
Prefeito do Municipio de Toledo

Toledo — PR

Assunto: Requerimento n° 030/2024 — Vereador Chumbinho Silva

Senhor Prefeito,

Em aten¢do ao Requerimento n® 030/2024 de autoria do Vereador Chumbinho
Silva, o qual “solicita informagdes referentes aos pagamentos das terceirizadas com quem o
Municipio de Toledo tem Contrato ”.

Passamos ao esclarecimento dos itens apontados.

1. Sim. O Municipio de Toledo repassa rigorosamente em dia os valores
devidos aos seus fornecedores, exceto no caso de as empresas contratadas
ndo cumprirem com os requisitos exigidos para o pagamento das notas
fiscais.

2. Esté estabelecido, de forma padronizada nos contratos de terceirizagdo, que
o fiscal administrativo do contrato “devera verificar a efetiva realiza¢do dos
dispéndios concernentes aos saldrios e as obrigacdes trabalhistas,
previdencidrias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo
relatério que serd encaminhado ao gestor do contrato”.

3. A fiscalizagdo esta estabelecida em contrato. Para recebimento das notas
fiscais, a empresa deve apresentar os documentos exigidos em contrato bem
como atender a Instrugdo Normativa n° 02/2020 do Controle Interno além
das Instru¢des Normativas 001/2022 e 002/2022 da Secretaria da Fazenda,
que seguem anexas. Caso seja identificado algum descumprimento, a
empresa é notificada pelo fiscal e pelo gestor do contrato, abrindo-se
processo administrativo para apuragdo das responsabilidades e aplicagdo de

eventuais penalidades, conforme Decreto Municipal n® 1012/2023.
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Diante do exposto, esperamos ter prestado as informagdes solicitadas, porquanto,

nos colocamos a disposigdo para maiores esclarecimentos.

Atenciosamente,

Assinatura eletronica
ANDRIWS TODESCHINI PRESTES
Secretario da Administracao
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MUNICIPIO DE TOLEDO
Estado do Parana

INSTRUCAO NORMATIVA N° 002/2022 — SEFA

Estabelece normas de procedimentos, obrigagdes ¢ atribuiges
concernentes as fases de execugéo da despesa publica do Municipio
de Toledo-PR.

) O SECRETARIO DA FAZENDA E CAPTACAQ DE RECURSOS DO
MUNICIPIO DE TOLEDO, Estado do Parand, no uso de suas atribui¢des legais.

considerando as obriga¢des advindas com a implantagdo do Sistema Publico de
Escrituragdo Digital-SPED, de seu mddulo de Eserituragao Fiscal Digital de Retengdes e Outras
Informa¢oes Fiscais-EFD-Reinf ¢ por conscguinte da Declaragdo de Débitos e Créditos
Tributdrios Federais-DCTFWeb;

considerando especificar a aplicagfio, no dmbito da administragdo publica do
Municipio de Toledo-PR, de normas contidas na IN RFB n® 971/2009 e suas alteragdes;

considerando discriminar procedimentos no cumprimento do disposto nos
arligos 62 ¢ 63 da Lei n® 4320/1964;

considerando a necessidade de precisar procedimentos, obrigagdes e atribuicdes
a serem cumpridos na fase de execugio da despesa publica;

RESOLVE:

Art. 1° — Todo e qualquer documento fiscal apreseniado para liquidagdo da
despesa, sem prejuizo a outras previsdes legais, deve cumulativa e obrigatoriamente:

1 - ser original:

Il — estar assinado, no caso do documento fiscal ser um Recibo, pelo
prestador/fornecedor, conforme Nota de Empenho, ou seu representante legal:

111 — conter numeragdo do documento;

1V — conter data de emissdo do documento;

V — identificar o prestador/fornecedor ¢ o tomador com nome/razdo social ¢
CNPJ/CPF. conforme informagio da Nota de Empenho;

VI — conter o valor total do documento;

VII - descrever os produtos/servigos em conformidade com a descrigdo do
empenho:

VIII ~ quando relativo a prestagdo mensal, deve estar discriminado o periodo de
compeléncia, de referéncia, de prestagdo dos servigos, de locagdo ao qual sc refere o
documento:

IX - conter o0 nimero do empenho:

X — destacar, quando houver, o valor das retengdes ou amparo legal para nio
retengao dos tributos: Contribuigio Previdencidria, na forma da Instrugdo Normativa RFB n®
971. de 13 de novembro de 2009. conforme determina a Lei n° 8.212, de 24 de julho de 1991:
Imposto de Renda, na forma do Decreto n® 9.580, de 22 de novembro de 2018; Imposto Sobre
Servicos de Qualquer Natureza (ISSQN). na forma da Lei Complementar n° 116. de 31 de
julho de 2003. consonante com a Lei Municipal n® 1931, de 26 de maio de 2006 ¢ demais
despesas dedutiveis da base de calculo da(s) retengdo(oes).
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§ 1°=No verso do documento fiscal ou em documento anexo, deve haver:
[ — o atesto de liquidagdo com as assinaturas obrigatdrias. conforme normas do

Municipio:

[1 —a justilicativa em caso de atraso para envio para liquidagéio e pagamento, nos
termos do art. 4° da IN n® 001/2022-SEFA;

III — o valor de glosa ¢ o valor atualizado a pagar, quando se aplicar, juntamente
com justificativa para a glosa assinada pelo fiscal do contrato e, preferencialmente, anuida pela
empresa contratada, quando o documento fiscal ja estiver emitido e ndo for possivel. ou ser
oneroso. dispendioso ¢ irrazodvel seu cancelamento e reemissdo.

§ 2° — Observado o expresso no inciso IIl, do §1° do art. 1° desta Instrucdo
Normativa, quando houver glosa parcial dos servigos, o fiscal do contrato devera comunicar a
empresa para que. preferivelmente, emita 0 documento fiscal com o valor exato dimensionado.
evitando, assim, efeitos tributdrios sobre valor glosado.

Art. 2° — Os documentos fiscais para liquida¢ao ¢ pagamento de contralagdes de
servicos mediante cessdo de mio de obra, empreitada, servigo de construcio civil, obra de
construcao civil, aquisicio de produgio rural e de outras contratagdes sujeitas a retencédo da
Contribui¢o para Previdéncia Social. referida na Lei n® 8.212. de 1991 ¢ IN RFB n°® 971/2009
ou em suas sucedéneas. e a retengiio do Imposto de Renda, conforme Decreto n® 9.580. de 2018,
ou em regramento substitutivo; devem ser encaminhados ao Departamento de Controle
Contdbil e Financeiro, para sua efetiva liquidagao e provisio de pagamento até o 10° (décimo)
dia do més subsequente 20 da emissdo do documento [iscal.

— Quando o 10° (décimo) dia, referido no caput desse artigo. for dia ndo
util. ou que ndo haja expediente na administragio piblica do Municipio. o prazo serd antecipado
para o dia 1til imediatamente anterior ao 10° (décimo) dia.

§ 2° — Excetua-se o cumprimento do que determina o §1¢ desse artigo. os
documentos fiscais emitidos no més de dezembro. que devem ser entregues no Departamento
de Controle Contabil e Financeiro até o dia 05 (cinco) de janeiro.

§ 3° — Havendo descumprimento do prazo estipulado. nos §§1°, 2° e no caput
desse artigo, para entrega dos documentos fiscais e tal ocorréncia implicar na cobranga de Multa
por Atraso na Entrega de Declaragdo (MAED) a Receita FFederal e/ou Juro ¢ Multa por
Recolhimento em Atraso da Contribuigio Previdenciaria. deverd ser apurada a responsabilidade
do servidor que deu causa ao fato e os valores deverdo ser ressarcidos por este ao erdrio.

§ 4° - Na impossibilidade da apuragdo da responsabilidade direta. o
ressarcimento ao erdrio devera ser realizado pelo Ordenador da Despesa da Secretaria cuja
morosidade deu causa a penalidade.

§ 5° — As empresas enquadradas nas hipdteses descritas no caput desse artigo.
além do que versa o art. 1°dessa IN, devem:

| — sendo optante pela Contribuigfio Previdenciaria sobre a Receita Bruta -
CPRB (desoneracio da folha - INSS) apresentar, a cada pagamento, DECLARACAQ
constante do anexo 111 da Instrugdo Normativa RFB n® 2053/2021 ou em suas sucedineas;

IT - sendo optante pelo Regime Especial Unificado de Arrecadag@o de Tributos
¢ Contribui¢des devidos pelas Microempresas € Empresas de Pequeno Porte (Simples
Nacional). a pessoa juridica optante pclo Simples Nacional apresentar, a cada pagzamento.
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DECLARACAO constante no Anexo IV da IN RFB 1.234/2012 ou em suas sucedaneas,
assinada pelo scu representante legal ou a impresséo da consulta publica, com data igual ou
posterior a do documento fiscal, dos optantes no Portal do Simples Nacional na Internet;

111 - sendo produtor rural Pessoa Fisica (PF) ou Pessoa luridica (Pl) apresentar.
a cada pagamento, DECLARACAO constante do ancxo V da Instrugio Normativa RFB n°
1867/2019 ou anexo XX da Instrucdo Normativa RFB n°® 971/2009 ou em suas sucedéneas.
quando a contribui¢io previdenciaria incidir sobre a folha de pagamento.

IV - sendo amparada ou favorecida por Processo Administrativo ¢/ou Judicial
que suspenda, parcial ou integralmente, a retengdo na fonte de algum tributo, encaminhar, 4
cada pagamento, copia atualizada do processo.

Art. 3° — A cada recebimento e conferéncia da documentagiio comprobatoria
para pagamento de contratagdes de servigos mediante cessdo de mio de obra. empreitada.
servi¢o de construcdo civil. obra de construgfo civil e cursos e treinamentos vinculados a IN n°
002/2020 — CCl ¢ IN n® 001/2022 — SEFA, o Departamento de Controle Contabil e Financeiro.
verificard a manutengio das condigdes de habilitagdo ¢ procedera conforme a scguir:

I — constatando-se a situag¢do de irregularidade do fornecedor contratado, este
serd notificado e advertido por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Gteis. regularize sua
situacdo ou. no mesmo prazo, solicite prorrogagdo de prazo;

I — ndo havendo regularizagfo ou pedido de diferimento, o Deparlamento de
Controle Contabil ¢ Financeiro devera comunicar a Secretaria da Administraciio, 4 Secretaria
Ordenadora da Despesa e ao Fiscal do Contrato, sobre a situagdio de irregularidade da empresa
e sobre a situagiv de seus pagamentos, para que sejam acionados os meios cabiveis e
nceessarios para garantir o pagamento, mediante instauragdo de processo administrativo. sob
responsabilidade da Secretaria Ordenadora da Despesa. por descumprimento de clausula
contratual;

11T - na hipétese de ndo apresentagdo de documentos técnicos. nos casos de
contratagdo de obras de construgéio civil, tais como: Planilha de Medicdo, Alvard, Cadastro
Nacional de Obras (CNO), Anotagdes de Responsabilidade Técnica (ART) de fiscalizagiio e/ou
execugdo. o pagamento da medi¢iio serd retido integralmente até a aprescntagio da
documentagdo fallante;

IV — na hipotesec dc ndo apresentagdo de documentos comprobatorios de
pagamento € cumprimento das obrigagdes, verbas e encargos. trabalhistas, previdencidrias e
para com o IFGTS, o Departamento de Controle Contabil e Financeiro comunicara o falo a
contratada e procedera. apds executado o disposto nos incisos [ ¢ [ desse artigo. conforme
descreve-se no art. 4° dessa IN para efetuar o pagamento a contratada:

Pardgrafo unico — Durante o transcurso do processo descrito no inciso [ desse
artigo, a despesa sera liquidada e seu pagamento provisionado com objetivo de cumprir as
obrigagdes do Municipio junto a Reccita Federal.

Art. 4° — Nas situagGes de execugdo da despesa de contratagdes de servigos
mediante cessao de mao de obra, empreitada, servigo de construcdo civil, obra de construgio
civil. cursos e treinamentos vinculados a IN n® 002/2020 — CCI e IN n° 001/2022 — SEFA. em
que sc aplicar o previsto no inciso 1V do art. 3° dessa Instrugio Normativa, o Departamento de
Controle Contdbil e Financeiro, fara a retengio nos pagamentos de valores no limite das
respectivas parcelas ndo comprovadas dos pagamentos das verbas e/ou dos encargos
trabalhistas. na forma a seguir:
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[ — para apuragio dos valores descritos no caput desse artigo ulilizar-se-4 a
documentagdo de pagamentos anteriores ¢/ou Planilha de Custo e Formagdo de Prego c/ou a
legislagiio em vigor:

11 — 0 montante do valor retido corresponderd ao valor real da(s) verba(s) e/ou
cncargo(s) trabalhista(s) ndo comprovado(s)/ndo adimplido(s), multiplicado, quando couber.
pelo numero de funciondrios dedicados & execugdo do contrato:

1l = 0 montante apurado na forma do inciso anterior sera retido no ato da
previsdo de pagamento, em conta Caugao do Municipio de Toledo, em nome do fornecedor:

IV — 0 montante retido cautelarmente serd pago ao [ornecedor quando este
apresentar/regularizar a documentagdo comprobatoria da quitagdio e adimpléncia referente a(s)
verba(s) ¢/ou encargo(s) trabalhista(s) que deram causa a retencio:

V — caso ndo seja possivel precisar o valor real, conlorme descritos no inciso |
do caput desse artigo, oficiar-se-d o Fiscal do Contrato para adotar os procedimentos
necessarios para acionar a garantia contratual e/ou instaurar processo administrativo.

§ 1° — As verbas ¢ cncargos que sc refere o caput do art. 4° desta IN ¢ seus
incisos, englobam, sem prejuizo a outras(os) constatadas(os) durante a vigéncia do contrato.
aos pagamentos de saldrios dos empregados, rescisdes. férias. abono natalino, contribuigdes
previdencidrias e do FGTS, beneficios mensais ¢ diarios obrigatérios informados Planilha de
Custo e Formagdo de Prego, quando estes nflo forem honrados pela empresa. concernentes aos
empregados dedicados a execuggo do contrato.

§ 2° — A retenc@o somente pode incidir sobre os encargos trabalhistas solidaria
ou subsidiariamente garantidos pela administragdo, no limite de suas respectivas parcelas. e nio
do valor global dos pagamentos devidos pelos servigos prestados.

Art. 5' — Quando da tltima medi¢do ou medigio tnica que incorrer na cxtingdo
dos contratos de obra e servigos de construgdo civil, o Departamento de Controle Contabil ¢
Financeiro solicitard a apresentacio da apélice da garantia contratual com o devido pagamento
do prémio. com vigéncia para. no minimo, 90 (noventa) dias apos a extingdo do contrato.

Art. 6° — A Administragdo Municipal ndo sc vincula as disposiges contidas em
Acordos, Convengdes ou Dissidios Coletivos de Trabalho que tratem de pagamento de
participagio dos trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa contratada, de matéria ndo
trabalhista. ou que estabelegam dircitos ndo previstos em lei.

Art. 7° — Os casos omissos serdo dirimidos pela Secretaria da Fazenda ¢
Captagfio de Recursos consonante com a Controladoria de Controle Interno e a Procuradoria-
Geral do Municipio de Toledo-PR.

Art. 8 — As prescrigdes do artigo 2° desta Instrugiio Normativa, serdo
implementadas e obrigatérias a partir de 01 de outubro de 2022

Art. 9° — As determinagdes dos artigos 3°, 4°, 5° e 6° desta Instru¢do Normativa,
scrdo implementadas e obrigatdrias a partir de sua vmculdgdo aos Countratos administrativos ¢
Atas de Registro de Pregos celebrados pelas Secrctarias da Administragdo Direta ¢ Fundos
Especiais do Municipio de Toledo.

Art. 10° - Esta Instru¢@io Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.
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MUNICIPIO DE TOLEDO 500835
Estado do Parana ‘

SECRETARIA DA FAZENDA E CAPTACAO DE RECURSOS, Estado do
Parana, em 21 de setembro de 2022.
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, JADYR CLAUDIO DONIN
SECRITT/\R[O DA FAZENDA E CAPTACAO DE RECURSOS
A
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MUNICIiPIO DE TOLEDO
Estado do Parana

INSTRUCAO NORMATIVA N° 001/2022 - SEFA

Estabelece normas de procedimentos e atribui¢des ao Departamento
de Controle Contabil e Financeiro referentes as etapas de empenho,
liquidag@io e provisdo de despesa e conferéncia de documentagdo
comprobatdria de fornecedores contratados pelas Secretarias da
Administragao Direta e Fundos Especiais do Municipio de Toledo.

, O SECRETARIO DA FAZENDA L CAPTACAO DE RECURSOS DO
MUNICIPIO DE TOLEDO, Estado do Parand, no uso de suas atribui¢des legais,

considerando o contido no Oficio n® 044/2021 - CCI, da Controladoria de
Controle Interno do Municipio;

considerando a necessidade de detalhar procedimentos a sercm adotados para se
cumprir as clausulas contratuais firmadas entre 0 Municipio de Toledo, seus Fundos Especiais
c fornecedores ¢ as legislagdes ¢ normativas de 6rgdos de controle interno ¢ externo;

considerando a necessidade de readequar as exigéncias contratuais;

considerando respaldar normativamente as atividades e procedimentos
rcalizados no ambito do Departamento que cnvolvem a emissdo de empenhos, a conferéncia de
documentagdo, liquidagdo e provisionamento para pagamento de fornecedores.

RESOLVE:

Art. 1° - A data para emissio de empenhos serd mantida inalterada (congelada)
no Sistema de Contabilidade Publica somente até as 13h30min do dia Gtil imediatamente
seguinte, sendo que as solicitagdes para que a data seja mantida inalterada por mais tempo do
gue o previsto, devein ser apresentadas com suas justificativas ao/a Diretor(a) do Departamento
c informadas ao/a servidor(a) responsavel pela emissiio dos empenhos.

Pardgrafo tinico ~ Nos periodos de encerramento da contabilidade mensal, a data
para emissdo de empenhos e demais processos contdbeis sera mantida inalterada somente até o
3°dia atil do més subsequente, para efeitos de ajuste e escrituragdo contsbil, sendo que, passada
essa data, dar-se-4 inicio ao novo periodo contabil, ficando excetuado dessa norma o periodo
de encerramento do exercicio.

Art. 2° — A geragiio e o envio aos bancos dos arquivos para pagamento dos
fornecedores, far-se-4 semanalmente, as segundas e quarlas-feiras. salvo quando esses dias
forem feriados ou recessos, ¢ o efetivo pagamento ocorrerd, salva excegdes. as tercas ¢ sextas-
feiras, observado o seguinte:

I — pagamentos a vista serdo realizados somente com justificativa plausivel
apresentada ao Sceretario da Fazenda e Captagdo de Recursos e mediante sua expressa
autorizagio:

[ — as despesas serdo liquidadas e provisionadas para pagamento somente se
seus respectivos empenhos estiverem assinados.

Art. 3° — O prazo inicial para analise, conferéncia ¢ autorizagdo para liquidacio
e pagamento de qualquer Documento/Nota Fiscal € de 3 (trés) dias tteis, contados a partir da

S
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MUNICIPIO DE TOLEDO ~0001d
Estado do Parana

efetiva entrega e registro de entrada do Documento/Nota Fiscal no Departamento de Controle
Contdbil e Financeiro.

Pardgrafo Ginico — O prazo para analise e conferéncia sera reiniciado a cada
reencaminhamento ao Departamento de Controle Contabil e Financeiro do Documento/Nota
Fiscal, apds sua devolugdo, & Secretaria ordenadora da despesa, para sanar divida, efetuar
correclio efou prestar esclarecimentos de divergéncias, incongruéncias ¢/ou equivocos
constatados.

Art. 4° — Documcntos/Notas Fiscais cncaminhados ao Departamento de
Controle Contabil ¢ Financeiro para analise, conferéncia e autorizagio para liquidagio e
pagamento, cujo prazo para pagamento, conforme Cldusula de pagamento constante no
Contrato ou Ata de Registro de Pregos, esteja excedido ou que, considerando o prazo estipulado
no caput do artigo anterior, seja intempestivo, deverdo ser acompanhados de uma justificativa
por escrito no verso da Nota Fiscal ou em documento a4 parte, detalhando o(s) fato(s) que
suscitaram a morosidade, assinada pelo(a) justificante com ciéncia do Sccretario(a)
ordenador(a) da despesa.

Pardgrafo tinico — O Departamento de Controle Contabil ¢ Financeiro ndo sc
responsabilizara por atrasos em pagamentos decorrentes de eventos que envolvam siluacdes
descritas no artigo anterior ¢ no caput deste artigo.

Art. 5 — Para pagamento de contratagdes de obras de construgdo civil,
empreitada total ou parcial, servigos de construgdo civil mediante cessdo de mio de obra ou
empreitada ¢ servigos continuos terceirizados, cursos. treinamentos, oficinas € outras., que
também exijam a documentagdo de acordo com a Instrugdo Normativa 2/2020 — Controle
Interno e suas alteragoes, cstabelece-se o seguinte:

[ — as empresas cujo contrato ou ata de registro de pre¢o, apesar de mencionar a
presente [nstrugdo Normativa € a IN 02/2020 do Controle Interno, for oriundo de processo
licitatério que NAO EXIGIR E/OU NAQ APRESENTAR a Planilha de Custo e Formagdo
de Prego, nos moldes da IN 05/17 do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestio,
atestada pela Comissao Técnica de avaliagdo das Planilhas, com detalhamento dos Beneficios
Mensais ¢ Didrios por trabalhador. deverdo apresentar DECLARACAOQ atualizada a cada
pagamento emitida pela empresa contratada, datada e assinada pelo(a) sewsua representante
legal, atestando que a empresa que cumpre plena ¢ integralmente com as obrigagdes ¢ esta
adimplente com o pagamento de todos os Beneficios Mensais ¢ Didrios obrigatorios devidos
ao(s) trabalhador(cs), dc acordo com o disposto na Convengdo Coletiva de Trabalho da
Categoria Profissional, sem prejuizo a outras documentagdes exigidas em contrato e descritas
na IN 0272020 do Controle Interno;

II — as empresas cujo contrato ou ata de registro de prego mencione a prescnte
[nstrugdo Normativa e a IN 02/2020 do Controle Interno ¢ for oriundo de processo licitatério
que EXIGIR E/OU APRESENTAR a Planilha de Custo e Formag#o de Prego nos moldes da
IN 05/17 do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestio, atestada pela Comissio
Técnica de avaliagio das Planilhas, com detalhamento dos Beneficios Mensais e Didrios por
trabalhador, deverdio APRESENTAR documentagio comprobatoria, guia e comprovante de
pagamento dos beneficios listados, apresentados ¢ ratificados na Planilha de Custo ¢ Formagio
de Prego aprovada pela Comissdio Técnica, sem prejuizo a oulras documentagdes exigidas em
contrato ¢ descritas na IN 02/2020 do Controle Interno:

=\
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MUNICIiPIO DE TOLEDO
Estado do Parana

IIl — as empresas prestadoras de servigos de obras (elemento 51) deverdo
apresentar as guias ¢ comprovantes de pagamentos de Bencficios Mensais ¢ Diarios por
trabalhador, estabelecidos em Convengio Coletiva de Trabalho da Categoria Profissional:

IV — nos casos em que houver descrigio na Planilha de Custo ¢ Formagdo de
Prego, atestada pela Comissao Técnica de avaliagdo das Planilhas, os Beneficios Mensais ¢
Didrios por trabalhador, e por opgdo do trabalhador houver recusa ou renlincia do(s)
beneficio(s) discriminado(s) na Planilha, deve a empresa apresentar declaragio de
recusa/renuncia do beneficio assinada pelo trabalhador para liberagio do primeiro pagamento,
enviando documenta¢fo atualizada a cada alteragio.

Art. 6° — Nos casos da empresa contratada para execu¢do de obras de construgio
civil, empreilada total ou parcial, a qual for autorizada a subcontratagiio nos termos e regras do
contrato, exigir-se-d:

[ - comprovagéo da autorizagdo do Municipio para subcontratagdo das atividades
da obra, discriminando as atividades habilitadas para a subcontratagio em questio;

IT - didrio de obra com a observagéo do periodo em que a atividade exccutada
estava subcontratada;

lIl - prova/copia do(s) documento(s)/contrato(s) de subcontratagio de cada
profissional quc exccutou atividade na obra.

[V - prova de pagamento do(s) subcontratado(s).

Pardgrafo tinico - Nos casos de subcontratagiio as atividades descritas no Didrio
de Obra e relacionadas na Planilha de Medigdio devern ser congruentes com as discriminadas
na autorizagdo para subcontrataqdo.

Axt. 7° — Ficam estabelecidos como critérios para pagamento ¢ o prazo para
protocolizar a documentagdo das empresas prestadoras de servigos terceirizados continuos:

[ - exigir-se-4 sempre a documenta¢do comprobatéria do més de competéncia
anterior ao da prestagfio dos servi¢os, para analise, conferéncia e autorizagio do pagamento;

[T —a empresa deve protocolar a documentagio descrita nesta IN e na IN 02/2020
— Controle Interno até o dia 15 de cada més de prestagio dos servigos, ou no primeiro dia Gtil
imediatamente scguinte, com excegdo dos impostos ¢ recolhimentos com prazo para pagamento
até dia 20 de cada més, tais como GPS e DAS/DARF;

[II — as guias ¢ comprovantes de pagamento dos impostos e recolhimentos, tais
como GPS e DAS/DARF, que ndo forem protocolados no dia 15 do més de prestagao dos
servigos (ou dia util seguinte) devem ser protocolados até o tltimo dia Gtil do més de prestagio
dos servigos;

[V — a empresa deve, preferencialmente, emitir Nota Fiscal dos scrvi¢os no
altimo dia atil do més de prestagdo dos servigos, ou em casos que a prestagio de servigo ocorra
inclusive nos fins de semana ¢ feriados, emitir Nota Fiscal no dltimo dia do més supracitado.
para que seja possivel efetuar o pagamento dos servigos prestados até o 5° (quinto) dia util do
més subscquente ao da emissdo da Nota Fiscal.

§ 1° — Pagamentos as empresas prestadoras de servigos terceirizados continuos
dos servigos prestados no més de dezembro serdo realizados conforme procedimenta descrito a
seguir:

[ — para pagamento na Gltima remessa bancéria do ano em exercicio, a empresa
deve emitir a Nota Fiscal dos servicos prestados, até o dia 20 (vinte) de dezembro, sendo que o
pagamento estara condicionado & entrega, até o dia imediatamente anterior a0 envio da Gltima
remessa bancdria do exercicio, das guias ¢ comprovantes de pagamento dos impostos e
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MUNICIPIO DE TOLEDO
Estado do Parana

recolhimentos, tais como GPS, DAS/DARF, que tem prazo para pagamento até o dia 20 (vinte)
de cada més, além dos demais documentos exigidos na IN 02/2020 do Controle [nterno
conforme inciso I do caput desse artigo;

[T — havendo pagamento residual dos servigos prestados no més de dezembro,
este serd realizado na primeira remessa banciria do ano, apds & migragéo de dados e liberagdo
do sistema de contabilidade, com a abertura do exercicio contdbil, devendo, para tanto, a Nota
Fiscal emitida compreender o periodo residual do més de dezembro.

[l — havendo glosa a ser realizada pelos servigos prestados no més de dezembro,
esta serd efetuada no proximo pagamento a empresa contratada.

§ 2° - Ndo havendo pagamento residual a ser feito, nos termos do inciso Il do
paragrafo 1° desse artigo, a empresa deverd apresentar as guias e comprovantes de pagamento
dos impostos ¢ recolhimentos, tais como GPS, DAS/DAREF, cujo prazo para pagamento cra até
o dia 20 de dezembro. juntamente com a documentagio, conforme inciso I do caput desse artigo,
para pagamento dos servigos prestados em janeiro,

§ 3°- O disposto nos §§ 1° e 2° desse artigo, ndo se aplica ao(s) contrato(s) cuja
a execugdo se encerre no més de dezembro.

Art. 8° — Para liquidagdo e pagamento de Contratos com empresas prestadoras
de servigos terceirizados continuoes, no més de término de sua cxecugdo, obscrvar-sc-a o
seguinte procedimento: o fornecedor serd pago logo apos o fim da execugio do contrato, dentro
do mesmo més até o ultimo dia Wtil, ou até o 5° dia util do més subsequente, mediante
apresentacéo de certidées negativas vilidas para o periodo ¢ documentagdo da IN 02/2020 do
Controle Interno de competéncia do més anterior ao fim da execugio.

Art. 9° — As normas, instrugdes e procedimentos, contidas no artigo 5° desta
Instrug@o Normativa, serdio obrigatorias a partir da inclusdo da normativa nos Contratos e Atas
de Registro de Pregos celebrados pelas Secretarias da Administragdio Direta ¢ Fundos Lspeciais
do Municipio de Toledo.

Art. 10° — Ficam revogadas as Instrugdes Normativas n° 014/2021 - SEFA ¢ n°
015/2021 - SEFA.

Art. 11° — Todos os contratos vigentes da administragdo municipal que
mencionam e se vinculam as Instrugdes Normativas n® 014/2021 — SEFA e n°® 015/2021 -
SEFA, passam a vigorar conforme esta Instrugdo Normativa.

Art. 12° — Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicagio.

SECRETARIA DA FAZENDA E CAPTACAO DE RECURSOS, Estado do
Parand, em 30 de margo dc 2022,

3 x &
] O oo
, JADYR CLAUDIO DONIN
SECRETARIO DA FAZENDA E CAPTACAO DE RECURSOS
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PREFEITURA DO MUNICIiPIO DE TOLEDO

Estado do Parana
Controladoria de Controle Interno

Instrucdo Normativa n° 2/2020-Controle Interno, 16 de dezembro de 2020 (Consolidada).

Estabelece normas de procedimentos e
atribuigcdes para Assessorias e Secretarias da
Administracdo Direta, Fundos Especiais, Fundacoes
e Autarquias, do Municipio de Toledo referente a
contratacdo de obras, servigos terceirizados
continuos, cursos, oficinas e treinamentos.

A Controladora do Controle Interno, no uso de suas atribui¢des legais, em especial
ao estabelecido no pardgrafo 3° do artigo 5° da Lei 1.960, de 18 de julho de 2007 e, considerando:

a) a necessidade de adequar os pagamentos efetuados pelo municipio as novas regras
estabelecidas na legislac@o aplicdvel vigente com o objetivo de cumprir com os principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, previstos no art. 37 da
Constitui¢do Federal de 1988;

b) que, dentre as atividades do controle interno, estd a de baixar norma, acompanhar
as atividades da administracdo municipal e verificar se as mesmas estio de acordo com a

legislacdo vigente;

RESOLVE BAIXAR AS SEGUINTES NORMAS:

Art. 1° - Nos casos de contratagéo de obras, servigos terceirizados continuos, cursos,
treinamentos e oficinas, exigir a documentag@o necessaria para o pagamento, de acordo com o
Anexo I, IT e 1T desta Instrugdo Normativa.

Art. 2° - Além das atribuicdes especificas estabelecidas para cada orgdo da
administragdo, compete também, a todas as Assessorias e Secretarias:

I. Quando da execugdo de obras ou manutencdo de bens imoveis,
designar profissional habilitado com Anotagio de Responsabilidade Técnica ART/CREA, que
assinara as medicdes e Notas Fiscais, para posteriormente o Municipio efetuar o pagamento.

II. Solicitar as empresas executoras de obras (elemento de despesa 51),
que protocolem as solicitagdes de pagamentos no setor de protocolo geral na Prefeitura

Municipal, apresentando oficio contendo nimero, ano e modalidade da licitagdo, nimero do
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE TOLEDO

Estado do Parana
Controladoria de Controle Interno

contrato e ano, nimero da(s) nota (s) fiscais, nimero da medigdo, identificagdo da obra, e, ainda,
indice dos documentos anexados & solicitagdo, conforme o tipo de obra, de acordo com o anexo I
desta Normativa.

Paragrafo Unico — A auséncia de documentos constantes do Anexo I
desta Normativa, mesmo tendo sido mencionados no oficio, acarretard o ndo pagamento da
medi¢d@o até que a empresa interessada providencie os documentos necessarios, sendo que, neste
caso, a solicitacdo de pagamento sera retida pela Secretaria de Habitagdo, Obras e Servigos
Publicos e/ou Secretaria da Fazenda até que o processo esteja composto com a documentagéo
solicitada.

III. Solicitar as empresas prestadoras de servigos terceirizados
continuados, que protocolem as solicitacdes de pagamentos no setor de protocolo geral na
Prefeitura Municipal, apresentando oficio contendo nimero, ano e modalidade da licitagdo,
nimero do contrato e ano, nimero da(s) nota (s) fiscais, més da prestacdo dos servigos, local (is)
onde foram prestados os servicos, e, ainda, indice dos documentos anexados a solicitagdo, de
acordo com o Anexo II desta Normativa.

Parigrafo Unico — A auséncia de documentos constantes do anexo II
desta Normativa, mesmo tendo sido mencionados no oficio, acarretard o n3o pagamento dos
servigos até que a empresa interessada providencie os documentos necessérios, sendo que, neste
caso, a solicitacdo de pagamento sera retida pela Secretaria da Fazenda, até que o processo esteja
composto com a documentagéo solicitada.

IV. Encaminhar para Secretaria da Fazenda juntamente com a nota fiscal
liquidada o Termo de Aceitagdo dos Servigos, indicando a avaliagdo dos servigos e apresentando
glosas quando for o caso.

Pardgrafo Unico O Termo de Aceitag@o dos Servicos devera vir assinado
pelo Ordenador de Despesa, Fiscal de Contrato e Fiscal Setorial quando houver.

V. Solicitar as empresas prestadoras de servicos de cursos, oficinas e
treinamentos, que protocolem as solicitagdes de pagamentos junto as Secretarias Municipais
contratantes, apresentando oficio contendo nimero, ano e modalidade da licitagdo, nimero do
contrato e ano, nimero da(s) nota (s) fiscais, més da prestagdo dos servigos, local (is) onde foram

prestados os servigos, e, ainda, indice dos documentos anexados & solicitagdo, de acordo com o
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE TOLEDO )

Estado do Parana
Controladoria de Controle Interno

Anexo III desta Normativa.

Parigrafo Unico — A auséncia de documentos constantes do anexo III
desta Normativa, mesmo tendo sido mencionados no oficio, acarretard o ndo pagamento dos
servigos até que a empresa interessada providencie os documentos necessarios, sendo que, neste
caso, a solicitacdo de pagamento sera retida pela Secretaria da Executora, até que o processo
esteja composto com a documentag@o solicitada.

VI. Liquidar as notas fiscais de despesas realizadas pelas Assessorias e
Secretarias, sendo obrigatdria a verificagdo da efetiva execugdo dos servigos € a execugdo de
obras, sob pena de responder solidariamente caso seja constatado alguma irregularidade.

Parégrafo Unico — Na auséncia do Secretério ou do Assessor, o Diretor do
Departamento, no caso das secretarias, ou pessoa autorizada através de ato proprio da autoridade
competente para ambos, efetuard a liquidac@o, para que ndo haja prejuizos a fornecedores e a
administra¢do municipal.

VII. Exigir a documentagio necesséria para o pagamento de prestacao de
servigos continuados, de acordo com o Anexo II desta Normativa.

Art. 3° - Fica revogado da Instru¢do Normativa n® 2/2007, de 14 de novembro de
2007, seu Artigo 19 os seguintes incisos: VII; IX; X; XIIT; XIX e XV.

Art. 4° - O anexo I e II da Instru¢do Normativa n° 2/2007 de 14 de novembro de 2007
e a alteracdo dada pela Instrugdo Normativa n° 06/2015 de 07 de dezembro de 2015, passa a
vigorar na forma do Anexo I e II que integra a presente instrugéo.

Art. 5° - Todos os contratos vigentes da administracdo municipal que mencionam a
IN n° 02/2007 para pagamento, passam a vigorar conforme esta Instrugdo Normativa e seus
anexos.

Art. 6° - Esta instrucdo entra em vigor na data de sua publicacdo.

Controle Interno, Toledo (PR), 16 de dezembro de 2020.

CLEUSA ELAINE SCHNEE ULLMANN
CONTROLADORA DO CONTROLE INTERNO

Linserido por Maria Elisa Lunkes em: 05/06/2024 14:41:32 ]

Inserido por Maria Elisa Lunkes em: 05/06/2024 14:45:50. Assinatura(s) Avangada(s) realizada por: LUIS ADALBERTO BETO LUNITTI PAGNUSSATT em
05/06/2024 20:45:11. Documento assinado nos termos do Decreto N° 1013/2020. A autenticidade deste documento pode ser validada no enderego:
| ledo.pr.gov.br/tramitacaoProcesso/#/consulta-anexo-assinado/entidade/136 0 codigo: 93b6c208-1462-445f-a7f5-1573162265f4
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Anexo I — Documentos que deverio ser anexados ao requerimento de pagame)

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE TOLEDO

ESTADO DO PARANA
DOCUMENTOS QUE DEVERAO SER ANEXADOS AO REQUERIMENTO DE PAGAMENTO DE C
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- NOTA FISCAL: preenchido todos os campos, inclusive o valor total, na Nota Fiscal devera constar também o destaque do valor do ISS,
Municipal e o destaque do INSS conforme clausula do contrato. Quando possuir CNO, o INSS devera ser retido na fonte na competéncia
Fiscal. Deve-se ainda informar os servigos executados, n? da parcela {(medicao), local da execugao, nimero do contrato, nimero da licita
destacar o valor base de méo de obra e de material conforme a previsao do contrato. Descrever nas [nformagdes Complementares o an
se enquadra e nimero do CNO além de pertence e se é optante pela desoneragédo da folha de pagamento.

¢C1v¥1 $202790/50 "Ws

- SITUAcéES ESPECIAIS:(Convénios, Contrato de Repasse, Acordo de Coop. Ténica, PPP. Termo de compromisso. outros): De:

- PLANILHA DE MEDICAO E ACOMPANHAMENTO DE CONTRATO. Constando periodo de medigéo e assinada pelo Engenheiro Exect
carimbos. Caso esteja em desacordo, sera recusada.

- EMPENHO: Em até 60 dias apds a emissdo do empenho, apresentar a 12 medigao ou documento que justifica o motivo dos servigos né
- Matricula CNO: Data de abertura da matricula a partir da data da emissao da ordem de servico, devendo ser aberta a matricula até 30 ¢
- MEDICOES A medigdo deve ser apresentada a partir do inicio da obra/servigo. O inicio da obra/servigo deve acontecer a partir da emiss

fiscalizagdo. Devera constar uma justificativa junto ao didrio de obras caso o inicio dos trabalhos seja posterior a data da ordem de servige
inicio efetivo da obra/servicos e a assinatura do contrato. Constar na medigao a quantidade de funcionarios no diario de obra/servigo.

op a}sap apepiUsINe V “0Z0Z/SL0L oN 019199 Op SOWI3)} SOU OPEUISSE 0JUSLINJ0

- DEMAIS DOCUMENTOS:

A - NA PRIMEIRA FATURA: : : . . : i ~ i )
o 2 1 - ART/CREA - Anotacdo de Responsabilidade Técnica de execucéo e fiscalizagdo. (via orgao publico quitada) SIM
: § 2 - Alvara de construcao. SIM
D5 3 - Matricula da obra ou servicos junto a Receita Federal. (CNO) SIM
S8 4 - Prova pagto de pessoal do periodo da medicédo, GFIP ou extrato da DCTF Web. SIM
(f & 5 - Prova de recolhimento das contribuigbes previdenciarias e FGTS conforme periodo execugdo (GFIP). CNO ou CNPJ empresa.| SIM
oﬁ& 6 - Didrio de obras do periodo de medigao da obra. - Assinado pelo Engenheiro Executor e Fiscalizador. SIM
NS 7 - Certidao negativa de débiio da empresa dos tributos federais, do FGTS e municipal. SiM
§§ 8 - Apdlice do Sequro Garantia vigente. SiM
% a2 SIM
C,_J: 2 Revog:
g % SIM
3
e
)
N
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE TOLED(

|B - NAS DEMAIS FATURAS, EXCETO A ULTIMA:

1 - Prova pagto de pessoal do periodo da medigao, GFIP ou extrato da DCTF Web.

2 - Prova de recolhimento das contribui¢des previdenciarias e FGTS. Obras com matricula, recolhimentos no CNO.

Nl

3 - Didrio de obras do periodo de medigao da obra. - Assinado pelo Engenheiro Executor e Fiscalizador da obra com carimbos e
contendo o numero de funcionarios

‘N

4 - Certidao negativa de débito da empresa dos tributos federais, do FGTS e municipal. €
5 - Apdlice do Seguro Garantia vigente. S
16 - Apresentar Fotas*, minimo 4 do andamento das atividades confome a medigao e da placa de identificacao da obra. S
. : S Re
8 - Comprovante de pagamento dos |mpostos (DARF com DCTF Web ou Slmples Naciona] com Extrato do Slmples Namonal) €
C- NA ULTIMA FATURA: |
1 - Prova pagto de pessoal do periodo da medigao, GFIP ou extrato da DCTF Web. S
2 - Prova de recolhimento das contribuigdes previdenciarias e FGTS.Obras com matricula, recolhimentos no CNO. £
3 - CND da obra, inclusive para fins de averbacao* caso se aplica - (impressa no site da Receita Federal). &
4 - Habite-se da obra - (original). §
5 - Certificado de recebimento provisério e definitivo da obra. €
6 - Diario de obras do periodo de medicao da obra. - Assinado pelo Engenheiro Executor e Fiscalizador da obra com carimbos. S
7 - Certidao negativa de débito da empresa dos tributos federais, do FGTS e municipal. §
8 - Apolice do Seguro Garantia vigente. S
9 - Apresentar Fotos*, minimo 4 do andamento das atividades confome a medicao e da placa de identificagao da obra. g
0 ! : Rey
Comprovante de pagamento dos impostos. (DARF com DCTF Web ou Simples Nacmnal com Extrato do Simples NaCIonal) S
: OBSERVACOES IMPORTANTES '
IFotos' Se for diversas ruas, apresemar fotos de cada rua. Se for diversas construgoes, apresentar fotos referente a cada
servico medido. Se for convénio, tirar foto das placas de informagao.
Averbacao’: quando for edificac@o nova, ampliacao ou reforma com valor superior a 20 vezes o teto do INSS.
; TIPOS DE OBRAS ’ '
1 Construgao Civil - material e mao-de-obra e someme méo-de-obra
1.1 Edificagdes novas com licitagao e contrato Qu
1.2 Ampliacdes de edificagdes cam licitacao e contrato ind
2 Construcao Civil material e mao-de-obra e somente mao-de-obra e Pavimentagao Asfaltica (m:
2.1 Reformas e methorias com licitagao e contrato sem que haja alteracao da area coberta existente
2.2 Pavimentacao com licitacao e contrato Par
3 Obras de Infra-estrutura O te
3.1 Galerias de &guas pluviais com licitacao e contrato e fz
3.2 Meio fio com ficitac&o e contrato jdes
Urbanizagao (abertura de ruas, galerias, cal¢ada, terraplenagem, meio fio e pavimentagao com licitagao e contrato) am|
3.4 Rede de esgoto com licitagao e contrato ass
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35 Rede de energia elétrica (implantagao/extensao) com licitacao e contrato
3.6 Canalizagao de cdrregos e rios com licitagao e contrato Qu
4 Demais obras - elemento de despesa 51 . : : 11
41 Adequagao de estradas rurais com licitagao e contrato de
4.2 |Readequacao de estradas rurais com licitagao e contrato ner
4.3  |Abertura de estradas rurais com licitagao e contrato ser
4.4 Rede telefonica ( remogao ) com licitagao e contrato E
5.4  |Pintura e melhorias ( contratagao de empresas sem registro no CREA-Lojas de tintas e metaldrgicas )
55 Perfuracao de pogos artesianos. Qu:
5 Servigos de manutencaoc - elemento de despesa 39 : b : CN!
5.1 Manutengao de estradas rurais com licitagdo e contrato ser
5.2 Rede de distribuicao de agua com licitagao e contrato Q
53 Implantagao de manutengao de parques infantis e da terceira idade com licitagao e contrato jam|
54 Manutengao de pogos artesianos.
5.5 Pintura e melhorias ( contratacdo de empresas sem registro no CREA-Lojas de tintas e metalUrgicas ) Par
TABELA DE ORIENTACOES COMPLEMENTARES E DAS EXCESSOES coll
Prova de pagamento de pessoal do més da medicao lem
A Comprovar mediante holerite datado e assinado pelo funcionario ou arquivo eletrénice processado pelo banco. coe
B Comprovar mediante holerite datado e assinado pelo funcionario ou arquivo eletronico processado pelo banco da |
C Comprovar mediante holerite datado e assinado pelo funcionario ou arquivo eletrénico processado pelo banco GP!
A.23 |Dispensado guando o valor for inferior a 20 vezes o teto maximo de contribuicdo para o INSS (pessoa fisica ), neste -
caso reter 11% (onze por cento) ou 3,5% (trés e meio por cento) do valor da mao-de-obra, constante do contrato e
recother a previdéncia pelo CNPJ da empresa contratada.
C.2.3 |Dispensado quando nao exigir a CNO (Matricula na RFB) previsto no ltem A.2.3.
A.3.3 |Dispensado quando o valor for inferior a 20 vezes o teto maximo de contribuicao para o INSS (pessoa fisica), neste -
caso refer 11% ( onze por cento) ou 3,5% (trés e meio por cento) do valor da mao-de-obra, constante do contrato e
recolher a previdéncia pelo CNPJ da empresa contratada.
C.3.3 |Dispensado guando nao exigir a CNO (Matricula na RFB) previsto no ltem A.3.3.

Em relacao aos itens 2.2, e 3.1 a 3.6, esta dispensada a exigéncia de Alvara de Construgao.

Pré moldado com piso e telhado devem ter CND de obra com fins de averbagao.
Caso a empresa possua parcelamentos, enviar mensalmente a parcela paga referénte ao periodo da medigéao. |
O seguro garantia sera cobrado para servigos em que o valor do contrato for superior a 10 vezes o teto maximo de [Em

contribuigao para o INSS. - C

- I8
LEGENDA - L
A = NA PRIMEIRA FATURA - L
B = NAS DEMAIS FATURAS, EXCETO A ULTIMA - IN
C = NA ULTIMA FATURA -
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Anexo II — Documentos que deverio ser anexados ao requerimento de pagamento de se:

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE TOLEDO

RG4S ESTADO DO PARANA

"DOCUMENTOS ANEXADOS AO REQUERIMENTO DE PAGAMENTO DE PRESTACAO DE SERVICOS TERC
ANEXO1I

DOCUMENTOS ENVIADOS PARA A SECRETARIA DEMANDANTE DA PRESTACAO DE SERVIGOS TERCEIRIZADOS

- NOTA FISCAL (original) - com todos os campos preenchidos, inclusive o valor total, na Nota Fiscal devera constar também o destaque do valor
e ano, nimero do contrato e ano, e ainda, descrigdo dos servigos prestados. 0 més e nao conter rasuras.

- Relatério de execucéo dos servigos, assinaco pelo responsavel pela fiscalizagao, pelo responsavel setorial (se for o caso) e pelo ordenador de de
- SITUACOES ESPECIAIS:(Programas. Convénios e outros): Descrever dados deste no corpo da NF.

- TERMO DE ACEITE DE SERVICOS: Encaminhar assinado pelo ordenador de despesa, pelo fiscal de contrato e fiscal setoria, caso se aplica.
DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA REQUERER NO PROTOCOLO GERAL. DIRECIONADO A SECRETARIA DA FAZENDA PARA PAGA
PRESTACAO DE SERVIGOS TERCEIRIZADOS.

IMEM : - : ; : . DOCUMENTOS -

4 |Oficio contendo més do faturamento, nimero das notas fiscais, nimero do contrato/ano, namero da licitagcao/ana/modalidade, tipo de servigo
além de telefone, e-mail, responséavel para contato para o caso de encontrar alguma divida ou divergéncia na documentagao apresentada.
2 |Certidao Federal Unificada, Certidao de Regularidade Fiscal do FGTS (CRF), CND Estadual e Municipal; Certidao Negativa de Débitos Trab:
3 |Declaragao assinada pelo representante legal, de que todos os funciondrios estdo trabalhando com o devide registro na CTPS e Declaragao
empresa fornece os Equipamentos de Protegao Individual-EPI, guando exigido.para a execucao dos servicos.

4 |Relacao dos funcionarios contendo. nome, funcao, data da admissao e local de trabalho. por contrato e em ordem alfabética.

5 |Controle do Ponto assinado pelo funciondrio.

6 |Holerite assinado pelo funciondrio e copia de comprovante do pagamento por meio eletrénico, do més anterior ao do faturamento, que comp
7 |Comprovante do pagamento do vale alimentagao conforme clausula da convengao coletiva de trabalho vigente.
8

]

Extrato do crédito do vale transporte para os funcionarios ou a renuncia ao vale transporte devidamente assinada.

Cépia do Termo de Rescisdo de Contrato de Trabatho, quando for rescindido ¢ contrate, assinado pelo funcionasio e Cépia do Demonstrative
Rescisério com a GRRF quitada.

10 |Copia da GFIP constado como Tomador dos Servicos conforme nota de empenho do més anterior ac do faturamento.

11 |Cépia da Guia de Recolhimento do FGTS - GRF do més de execugao do servico, que o comprova o recolhimento do FGTS

1o |Receclhimento do Documerto de Arrecadacao do Simples - DAS com o exirato mensal de apuracao de simples transmitido referénte ao més
também enviar comprovante pago ou Extrato da transmissao da DCTFWeb com o comprovante de pagamento dos impostos gerados

14 2tectet c & o-dosva 3 ctes 3 abrathc da-s3 e

15_|Relacao Anual de Informages Sociais - RAIS. no faturamento do més sequinte ao do envio ao Ministério do Trabalho.
: OBSERVACOES

A auséncia de documento(s), mesmo que conste no Oficio como encaminhado(s). o pagamento nao sera efetuado até que a empresa proceda o e

Protocolar a documentagao ate o dia 21 de cada més.

O seguro garantia sera cobrado para servicos em que o valor do contrato for superior a 10 vezes o teto maximo de contribuicao para o INSS.

Nos cascs gue seja entreque apds esta data, sera contado o prazo de 10 dias Uteis para pagamento apos o protoceio.

Apresentar os documentos seguindo a sequéncia dos itens acima, preferencialmente em grampo trilho.
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Anexo III — Documentos que deverao ser anexados para pagamento de servicos de cursos

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE TOLEDO

ESTADO DO PARANA

DOCUMENTOS ANEXADOS AO REQUERIMENTO DE PAGAMENTO DE SERVICOS DE CURSOS, OFlI

: ANEXO Il
DOCUMENTOS ENVIADOS PARA A SECRETARIA DEMANDANTE DA PRESTACAO DE SERVICOS DE TREINA

- NOTA FISCAL (original) - com todos os campos preenchidos, inclusive o valor total, na Nota Fiscal deverd constar também o destaque ¢
o nimero da licitagdo e ano, nimero do contrato e ano, e ainda, descrigdo dos servigos prestados, 0 més e ndo conter rasuras.

- Relatério de execugio dos servigos, assinado pelo responsavel pela fiscalizagao, pelo responsavel setorial (se for o caso) e pelo ordenat

- SITUACOES ESPECIAIS:(Programas. Convénios e outros): Descrever dados deste no corpo da NF.

DOCUM NTOS QUE DEVEM SER ANEXADOS A NOTA FISCAL PARA EFETIVA(;AO DO PAGAMENTO DOS C

JTEM

Certiddes v:gentes Cemf cado de Regularidade do FGTS (CRF) Certidao de Débitos relativos a Crednos Tributarios Federais e a Dit
Débitos Trabalhistas (CNDT); Certidao Estadual e Municipal.

2 |Resumo dos Treinamentos, hora‘aula, nome do instrutor, coordenador do treinamento, responsavel pela empresa.

Demonstrativo de folha ponto por freinamento realizado, constando local, periodo, nome dos instrutores e horas realizadas, assinado
da empresa.

Relagao dos participantes por treinamento, local e periodo, contendo o nome e n® do CPF ou RG do aluno, assinado na data da freqc
coordenador do curso.

5 |Copia de Certificado comprovando capacitagao técnica do instrutor, com carimbo “confere com original” assinado por servidor efetivo
Copia da Carteira de Trabalho do instrutor, contendo: a) Os dados de identificagdo do instrutor: b) A folha de registro do contrato ¢
carteira aberta, mostrando duas paginas dos dados solicitados, sendo uma cépia com duas paginas anteriores e uma cépia das duas
6 |com o carimbo de “confere com o original” assinado em todas as copias por servidor efetivo; ¢) faculta para casos excepcionais a co
Auténomo (RPA) para servicos temporarios, onde deve ser apresentado o RPA assinado pelo instrutor e também devera constar na:
recolhimento do INSS.

7 |Copia do Conirato Social, com carimbo “confere com original” assinado por servidor efetivo. (somente primeira fatura)

Declaragao assinada pelo representante legal, de que todos os funcionarios estao trabalhando com o devido registro na CTPS e Dec
8 |de que a empresa fornece os Equipamentos de Protegao Individual-EPI, quando exigido para a execugao dos servigos, Nos casos en
o instrutor ou Cartdo CNPJ no caso de MEL.

9 |Copia da GFIP do més da execugao dos servicos prestados.

10 [Holerite assinado pelo funcionario e copia de comprovante do pagamento por meio eletrénico, que comprova o pagamento do salaric
Copia do Termo de Rescisdo de Contrato de Trabalho, quando for rescindido o contrato, assinado pelo funcionario e Cépia do Demo
do FGTS Rescisdrio com a GRRF quitada.

12 |Cépia da Guia de Recolhimento do FGTS - GRF do més do execugao, que o comprova o recolhimento do FGTS.

13 Cop«a da Gu:a de recolhimento da Prev:dencna Socml do més do execu(;ao que comprova ] recolhlmento das contnbu«;oes prewder*

Revogada pela IN 1/2021, Art. 3°

Recolhimento do Documento de Arrecadagéo do Simples - DAS com o extrato mensal de apuragao do simples transmitido, caso hou

comprovg_rie DPaqo ou Extra_to da (ra_nsmisséo da DCTFWeb com 0 comprovante de pagamento dos impostos qerados.
OBSERVACOES

Entregar os documentos seguindo a ordem dos itens acima,preferencialmente em grampo trilho.

O sequro garaniia sera cobrado para servigos em que o valor do coniraio for superior a 10 vezes o telo maximo de coniribui¢ao para o INS
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Modelo de Ficha de Avaliacio da Execuciao Dos Servicos Continuados
FICHA DE AVALIAGAO DA EXECUCAO DOS SERVICOS CONTINUADOS

UNIDADE: MES/ANO DE EXECUCAO
FISCAL SETORIAL:
CONTRATADA: /20

Para cada tarefa descrita assinale em uma das colunas considerando E para o semvigo executado corretamente, N para o servigo que
nao foi executado, e Indique NA quando a avaliagéo da tarefa Ndo se Aplicar a situagao. Coloque um X no local apropriado

DETALHAMENTO DOS SERVICOS E N NA
Servico A
Servigo B
Servico C
Servigo D
Servico E
Servigo F

UTILEACRO DE UNIFORMES E EQUIPAMENTOS DE PROTECAO INDIVIDUAL (EPI'S) E
OCORRENCIA DE FALTAS/ATRASOS

Utilizagao de uniformes. equipamentos e EPI's aos funcionarios (tals como: descrever EPI'S e
uniformes).

Sinalizagdo adeguada a cada caso (tais como: descrever sinalizacdo).
ENTREGA DE MATERIAIS NECESSARIOS PARA O DESENVOLVIMENTO DOS SERVICOS SIM NAO | PARCIAL
ltem A
Item B
item C

item D
Observagoes do Fiscal Setorial:

SIM | NAO | PARCIAL

A EXECUCAQ DO SERVIGO FOI: | loiva | BOA | REGULAR RUIM

TERMO DE ACEITAGAO DE SERVIGO
IConsiderando as informagbes contidas nesta ficha de avaliagéo, 0s servigos foram aceitos.

Assinatura do Fiscal Setorial Assinatura do Fiscal do Contrato Assinatura do Ordenador de Despesas

Data: / i Data: / J Data: ! /
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"Solicita informagdes referentes aos
pagamentos das terceirizadas com
quem o Municipio de Toledo tem
contrato."

Proponente: Ver. Chumbinho Silva

Senhor Presidente,

O vereador que este subscreve, nos termos da alinea “b” do inciso Il do artigo 148 do
Regimento Interno,

REQUER

a Vossa Exceléncia, que seja enviado oficio ao Chefe do Executivo Municipal solicitando
informagdes referentes aos pagamentos das terceirizadas com quem o Municipio de Toledo tem
contrato.

Considerando que o municipio de Toledo tem diversos servigos terceirizados;

Considerando que entendemos que o municipio é corresponsdvel pelo gerenciamento
destes terceirizados, de alguma forma.

Assim, solicitam-se as seguintes informagdes:

1 — O municipio tem repassado para todas as empresas terceirizadas os valores
correspondentes, dentro do prazo estipulado em contrato?

2 — Quais os mecanismos de fiscalizagdo o municipio tem para averiguar e fiscalizar se as
empresas terceirizadas estdo pagando seus servidores em dia?

3 — Esta fiscalizagdo é dever do municipio, estipulado no edital e em contrato, ou o
municipio ndo pode intervir na exigéncia de que a empresa terceirizada pague seus compromissos
com seus servidores?

SALA DAS SESSOES, 24 de abril de 2024.
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CAMARA MUNICIPAL DE TOLEDO

Estado do Parana
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DESPACHO DA PRESIDENCIA N° 0359.2024

Considerando o disposto no Oficio n® 296/2024 — GAB, Prefeitura do
Municipio de Toledo, encaminhado pelo Excelentissimo Prefeito do Municipio de
Toledo, Sr. Luis Adalberto Beto Lunitti Pagnussatt, sob protocolo n° 938/2024, que
faz referéncia ao Oficio n° 35/2024-CM/LEG, Camara Municipal de Toledo,

Departamento Legislativo, e que versa sobre os requerimentos n° 30 e 31 de 2024,

Diante do exposto, encaminho a resposta do requerimento n° 30/2024

ao Departamento Legislativo, para que seja tomada as providéncias necessarias.

Toledo, 07 de junho de 2024

00749504951 Sz e
Dudu Barbosa

Presidente da Camara Municipal

Centro Civico Presidente Tancredo Neves
Rua Sarandi, 1049 - Centro - CEP 85900030
Fone (45) 3379-5900 - Fax (45) 3375913
camara@toledo.pr.leg.br
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