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MUNICIPIO DE TOLEDO 

Estado do Parana DE TOLEDO

Toledo, 5 de junho de 2024.Oficio n° 296/2023-GAB

A Sua Excelencia o Senhor 

VEREADOR DUDU BARBOSA

Presidente da Camara Municipal de Toledo - PR 

Nesta Cidade

Faz referenda ao Oficio n° 35/2024-CM/LEG, que versa sobre os 

Requerimentos nos 30 e 31 de 2024.
Assunto:

Senhor Presidente,

Em aten^ao ao contido no Oficio em epigrafe, datado de 7.5.2024, 
protocolizado nesta municipalidade sob o n° 21706, na mesma data, encaminhamos os 

documentos anexos, conforme seguinte relaqao:

• Oficio n° 11/2024-SMAD/GAB, expedido em 5.6.2024, pela 

Secretaria Municipal da Administrafao, acompanhado dos 

documentos que o instruem, contemplando as informa^oes relativas ao 

Requerimento n° 30/2024; e

• Oficio n° 112/2024-SC, expedido em 29.5.2024, pela Secretaria da 

Cultura, acompanhado dos documentos que o instruem, contemplando 

as informa9oes relativas ao Requerimento n° 31/2024.

1.

2. Nesses termos, nos colocamos a disposi^ao para esclarecimentos adicionais,
porventura necessarios.

Respeitosamente,

LUIS AD ALBERTO BETO LUNITTI PAGNUSSATT

Prefeito do Municipio de Toledo

PACO MUNICIPAL “ALCIDES DONIN”
Rua Raimundo Leonard!, 1586 - Cep 85900-110 - Toledo/ PR - (45) 3055-8800 

www.toledo.Dr.aov.br aabinete@toledo.pr.aov.br
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Oficio n° 11/2024 - SMAD/GAB Toledo/PR, 05 de junho de 2024.

Ao Senhor

LUIS ADALBERTO BETO LUNITTI PAGNUSSATT

Prefeito do Municipio de Toledo 

Toledo - PR

Assunto: Requerimento n° 030/2024 - Vereador Chumbinho Silva

Senhor Prefeito,

Em atenqao ao Requerimento n° 030/2024 de autoria do Vereador Chumbinho 

Silva, o qual “solicita informaqoes referentes aos pagamentos das terceirizadas com quern o 

Municipio de Toledo tern Contrato

Passamos ao esclarecimento dos itens apontados.

1. Sim. O Municipio de Toledo repassa rigorosamente em dia os valores 

devidos aos seus fornecedores, exceto no caso de as empresas contratadas 

nao cumprirem com os requisites exigidos para o pagamento das notas 

fiscais.

2. Esta estabelecido, de forma padronizada nos contratos de terceirizaqao, que 

o fiscal administrative do contrato “devera verificar a efetiva realizaqao dos 

dispendios concernentes aos salaries e as obrigaqoes trabalhistas, 

previdenciarias e com o FGTS do mes anterior, dentre outros, emitindo 

relatorio que sera encaminhado ao gestor do contrato”.

3. A fiscalizaqao esta estabelecida em contrato. Para recebimento das notas 

fiscais, a empresa deve apresentar os documentos exigidos em contrato bem 

como atender a Instruqao Normativa n° 02/2020 do Controle Interno alem 

das Instruqoes Normativas 001/2022 e 002/2022 da Secretaria da Fazenda, 

que seguem anexas. Caso seja identificado algum descumprimcnto, a 

empresa e notificada pelo fiscal e pelo gestor do contrato, abrindo-se 

processo administrative para apuraqao das responsabilidades e aplicaqao de 

eventuais penalidades, conforme Decreto Municipal n° 1012/2023.
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Diante do exposto, esperamos ter prestado as informafoes solicitadas, porquanto, 

nos colocamos a disposiipao para maiores esclarecimentos.

Atenciosamente,

Assinatura eletronica

ANDRIWS TODESCHINI PRESTES 
Secretario da Administra^ao
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INSTRD^AO NORMATIVA N° 002/2022 - SEFA

Eslabelece nomas do procedimentos, obrigayoes c airibuicocs 
concerneates as fases de execute da despesa publica do Municipio 
de Tolcdo-PR,

i

o secret Ario  da  FAZENDA E CAPTACAO de  recursos  do
MUNICIPIO DE TOLEDO, Estado do Parana, no uso de suas alribuii^oes legais.

considerando as obrigagdes advindas com a implantagao do Sistema Publico de 
Escriliua<;ao Digital-SPED. de sen modulo de Escritura^ao Fiscal Digital de Retencpoes e Outras 
Informa^ocs Fiscais-EFD-Rcinf c por conscguintc da Declara<;ao de Debitos e Creditos 
Tlibutarios Federais-DCTFWeb:

considerando especiftcar a aplicapao, no atnbilo da administra<?ao publica do 
Municipio de Toledo-PR, de nomas contidas na IN RFB n° 971/2009 e suas alteragoes;

considerando discriminar procedimentos no cumprimento do disposto nos 
artigos 62 e 63 da Lei n" 4320/1964,

considerando a necessidade de precisar procedimentos. obligates e atribuicoes 
a serein cumpridos na fase de ex ecu 9 ao da despesa publica;

RESOLVE:

Art. 1“ - Todo e qualquer documento fiscal apresemado para liquida<,'3o da 
despesa, sem prejulzo a outras previsoes legais. deve cumulativa e obrigatoriamente:

I - ser original;
II - estar assinado, no easo do documento fiscal ser uin Recibo. pelo 

prcstador/fomcccdor, conformc Nota dc Empenho, ou seu representante legal;
III - comer numeratjao do documento;
IV - conter data de emissao do documento;
V - idcntificar 0 prcstador/fomecedor c 0 tomador com nomc/razao social c 

CNPJ/CPF. conforme informa^ao da Nota de Empenho;
VI - conter o valor total do documento:
VII - descrever os produtos/scrvi9os cm contbrmidadc com a descrifao do

empenho;
VIIL- quando relative a prcsta<;ao mensal, deve estar discriminado 0 periodo dc 

competencia, de referenda, de presta<;2o dos services, de locaeao ao qual sc refere 0
documento;

IX - conter 0 numero do empenho:
X — clestacar. quando houver, 0 valor das retcu^oes ou amparo legal para niio 

retenfao dos tributos; Contribui^ao Prcvidcnciaria, na forma da Instrugao Normativa RFB n0 
971. de 13 de novembro de 2009. confome determina a Lei n° 8.212. de 24 de julho de 1991: 
I mpn.stn de Ren da, na forma do Dccreto 11“ 9.580, de 22 de novembro de 2018; Impusto Sob re 
Services dc Qualquer Natureza (ISSQN). na forma da Lei Complementar n° 116. dc 31 dc 
julho de 2003. consonante com a Lei Municipal n° 1931, de 26 de maio de 2006 e denials 
despesas dedutiveis da base de calculo da(s) retencao(6es).
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§ 1" - No verso do documento fiscal ou em documcnto anexo, deve haver:
I - o atcsto de liquidaijao com as assinaturas obrigatorias. conforme normas do

Municipio:
II - a justificaliva em caso de atraso para envio para liquida^ao e pagamento, nos 

termos do art. 4° da IN n° 001/2022-SEFA;
III - o valor de glosa e o valor atualizado a pagar. quando se aplicar, juntamente 

coin justificativa para a glosa assinada pelo fiscal do contrato e, preferencialmente, anuida pcla 
cmpresa contratada, quando o documento fiscal ja estiver emitido e nao for possivel. ou ser 
oneroso. dispendioso e iirazoavel seu cancelamenio e reemissao.

§ 2° - Observado o expresso no inciso III, do §1° do art. 1° desta Instru^ao 
Nonnativa, quando houver glosa parcial dos services, o fiscal do contrato devera conunicar a 
empresa para quc. prcfcrivclmcntc, cmitao documento fiscal com o valor exato dimensionado. 
evitando. assim, eleitos tributarios sobre valor glosado.

Art. 2" - Os documcntos fiscals para liquidapao c pagamento de contrataqdes de 
scrviqos mediante cessao do mao de obra, empreitada, service de construgao civil, obra de 
consfru^ao civil, aquisi^ao de produ^ao rural e de oulras contratapSes sujeilas a retencao da 
Contribuiqao para Previdencia Social, referida na Lein0 8.2]2.de 1991 e IN RFB n° 971/2009 
ou em suas sucedaneas. e a retencao do Imposto de Renda, conforme Decreto n° 9.580. de 2018, 
ou em regramento substitutivo: devem ser encaminhados ao Departamento de Controle 
Contabil e Financeiro. para sua efetiva liquidaijao e provisao de pagamento ate o 10° (dccimo) 
dia do mes subsequente ao da emissao do documento fiscal.

§ 1° Quando o 10° (decimo) dia. referido no caput desse artigo. for dia nao 
util, ou que nao hajaexpediente na administrayao publica do Municipio. o pra/.o sera antecipado 
para o dia util imediatamente anterior ao 10“ (dccimo) dia.

§ 2° - Hxcetua-se o cumprimento do que determina o §1° desse anigo. os 
docunientos fiscais emitidos no mes de dezembro. que devem ser entregues no Departamento 
de Controle Contabil e Financeiro ale o dia 05 (cinco) de Janeiro.

§ 3°- Havendo descumprimento do prazo estipulado. nos §§1°. 2° e no caput 
desse artigo. para entrega dos docunientos fiscais e tal ocorrencia implicar na eobranpa de Malta 
por Atraso na Entrega de Declarapao (MAED) a Rcccita Federal e/ou Jure c Multa por 
Recol himento em Atraso da Contribui<?So Previdenciaria. devera ser apurada a responsabilidade 
do servidor que den causa ao fato e os valores deverao scr ressarcidos por este ao erario.

§ 4° - Na impossibilidade da apura^ao da responsabilidade direla. o 
rcssarcimcnto ao erario devera scr rcalizado pelo Ordenador da Dcspesa da Secrelaria cuja 
morosidade deu causa a penalidade.

§ 5° - As empresas enquadradas nas hipdtescs dcscritas no caput desse artigo. 
alem do que versa o art. 1° dessa IN, devem:

I - sendo optante pela Conlribuicao Previdenciaria sobre a Reeeita Bruta - 
CPRB (desoneracao da folha - INSS) apresentar, a cada pagamento, DECLAUAQAO 
eonstante do anexo III da Instrugao Nonnativa RFB n° 2053/2021 ou em suas sucedaneas;

II - sendo optante pelo Regime Especial Unificado de Arrccadapao dc Tributos 
e ContribuigSes devidos pelas Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (Simples 
Nacional), a pessoa juridica optante pelo Simples Nacional apresentar, a cada pagamento.
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DECLARA^AO conslante no Anexo IV da IN RFB 1.234/2012 on em suas sucedaneas, 
assinada pclo sen representante legal on a impressao da consulta publica, com data igual ou 
posterior a do documento fiscal, dos optantes no Portal do Simples Nacional na Internet;

III - sendo produtor rural Pessoa Fisica (PF) ou Pessoa Jun'dica(PJ) apresentar. 
a cada pagamento, DFX1LARACAO constante do anexo V da lnstru?ao Normativa RFB n° 
1867/2019 ou anexo XX da Instrucao Normativa RFB n° 971/2009 ou em suas sucedaneas. 
quando a contribui^ao previdenciaria incidir sobre a folha de pagamento.

IV - sendo amparada ou favorecida por Processo Administrative c/ou Judicial 
que suspenda, pareial ou inlegralmenle, a reten^ao na fome de algum tributo. encaminhar, a 
cada pagamento, copia atualizada do processo.

Art. 3“ - A cada recebimento e conferencia da documenta^ao comprobatoria 
para pagamento de contrata<;6cs de servigos mediante ccssao dc mao dc obra. empreitada. 
servipo de construpao civil, obra de constaigdo civil e cursos e treinamentos vinculados a IN n0 
002/2020 — CCI e IN n° 001/2022 — SHF A, o Departamento de Controle Contabil e Financeiro. 
verificara a manutenpao das condipdes de habilitapao e proccdcra confonnc a seguir:

I - constatando-se a situapao de irregularidade do fornecedor contratado, este 
sera notificado e advertido por escrito, para que. no prazo de 5 (cinco) dias liteis. regularize sua 
situapao ou. no mesmo prazo. solicite prorrogapao de prazo;

II - n3o havendo regularizapao ou pedido de diferimento. o Departamento de 
Controle Contabil c Financeiro devera comunicar a Secretaria da Administrapao, a Secretaria 
Ordenadora da Despesa e ao Fiscal do Contrato. sobre a situapao de irregularidade da empresa 
e sobre a situapao de sens pagamentos. para que sejam acionados os meios cabiveis e 
necessaries para garantir o pagamento, mediante instaurapao de processo administrative, sob 
responsabilidade da Secretaria Ordenadora da Despesa. por descumprimento de clausula 
contratual;

III - na hipotese de nao apresentapao de documcntos tccnicos. nos casos de 
conlralapao de obras de construpao civil, tais como: Planilha de Mecicao, Alvara, Cadastre 
Nacional de Obras (CNO), Anotapoes de Responsabilidade Tecnica (ART) de fiscalizapao e/ou 
exccupao, o pagamento da medipao sera retido integralmentc ate a apresentapao cla 
documentapao fallante;

IV — na hipotese dc nao apresentapao dc documcntos comprobatorios dc 
pagamento e cumprimcnto das obrigapdes. verbas e encargos. trabalhistas, previdenciarias e 
para com o FGTS, o Departamento de Controle Contabil e Financeiro comunicara o faio a 
contratada e proccdcra. apos executado o disposto nos incises i c 11 dcssc artigo. conlbrmc 
descreve-se no art. 4° dessa IN para efetuar o pagamento a contratada:

Paragrafb unico - Durante o transcurso do processo dcscrito no incise I dcssc 
artigo. a despesa sera liquidada e seu pagamento provisionado com objetivo de cumprir as 
obrigapdes do Municipio junto a Rcccita Federal.

Art. 4° - Nas situapoes de execupao da despesa dc conlratapdes de servipos 
mediante cessao de mao de obra, empreitada. servipo de construpao civil, obra dc construpao 
civil, cursos e treinamentos vinculados a IN n° 002/2020 - CCI e IN n° 001/2022 - SEFA. em 
que se aplicar o previsto no inciso IV do art. 3° dessa Instrupao Normativa, o Departamento dc 
Controle Contabil e Financeiro, fara a retenpao nos pagamentos dc valores no limitc das 
respectivas parcelas nao comprovadas dos pagamentos das verbas e/ou dos encargos 
trabalhistas. na forma a seguir:
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I - para apuracao dos valores descritos no caput desse artigo utilizar-se-a a 
documcntagao dc pagamcntos anteriorcs e/ou Planilha dc Custo c Formagao de Prcgo c/ou a 
legislagao em vigor:

1] — o montanle do valor retido correspondera ao valor real da(s) verba(s) e/ou 
cncargo(s) trabalhista(s) nao coinprovado(s)/nao adimplido(s). multiplicado, quando couber. 
pelo numero de funcionarios dedicados a execugao do contrato:

III - o montante apurado na forma do inciso anterior sera retido no ato da 
previsao de pagamento, em conta Caugao do Municipio dc Toledo, cm nome do fomcccdor:

IV - o montante retido eautelarmente sera pago ao fornecedor quando esie 
aprcscntar/rcgularizar a documentagao comprobatoria da quitagao e adimplencia referente a(s) 
vcrba(s) c/ou encargo(s) trabalhista(s) que deram causa a retengao:

V - caso nao seja possivel precisar o valor real, conforme descritos no inciso II 
do caput dcssc artigo, oficiar-se-a o Fiscal do Contrato para adotar os procedimentos 
necessaries para acionar a garantia conlratual e/ou instaurar processo administrative.

§ 1° - As verbas e encargos que se refere o caput do art. 4° dcsla IN e sens 
incises, englobam, sem prejutzo a outras(os) constatadas(os) durante a vigencia do contrato. 
aos pagamcntos de salaries dos empregados, rescisoes, ferias. abono natalino, contribuigoes 
previdenciarias e do FGTS, bcncficios mensais c diaries obrigatorios infonnados Planilha dc 
Custo e Formagao de Prego. quando esles nao forem honrados pela empresa. eoncernentes aos 
empregados dedicados a execugao do contrato.

§ 2° - A retengao somente pode incidir sobre os encargos trabalhistas solidaria 
ou subsidiariamente garamidos pela adminislragao, no limitede suas respectivas parcelas. e nao 
do valor global dos pagamcntos devidos pelos servigos prestados.

Art. 5” - Quando da ultima medigao ou medigao unica que incorrcr na extingao 
dos contratos de obra e servigos de construgao civil, o Departamento dc Controle Contabil e 
Financeiro solicitara a apresentacao da apolice da garantia contratual com o devido pagamento 
do premio. com vigencia para, no minimo, 90 (noventa) dias apos a extingao do contrato.

Art. 6° - A Adminislragao Municipal nao sc vincula as disposigoes contidas em 
Aeordos. Convengoes ou Dissidios Coletivos de Trabalho que tratem de pagamento de 
participagao dos trabalhadores nos lucres ou resultados da empresa contratada, de materia nao 
trabalhista. ou que estahelegam dircitos nao previstos cm lei.

Art. 7J — Os casos omissos serao dirimidos pela Secretaria da Fazenda e 
CaptagSo de Recursos consonante com a Controladoria de Controle Interno e a Procuradoria- 
Geral do Municipio de Toledo-PR.

Art. 8° - As prescribes do artigo 2° desta Instrugao Normativa, serao 
implementadas e obrigatorias a partirde 01 de outubro de 2022.

Art. 9"-As determinagoes dos artigos 3°, 4°, 5° e 6° desta Instrugao Normativa, 
serao implementadas e obrigatorias a partir de sua vinculagao aos Contratos administralivos e 
Alas de Registro de Pregos celebrados pclas Secrctarias da Adminislragao Dircta e Fundos 
Especiais do Municipio de Toledo.

Art. 10" - Esta Instrugao Normativa enira em vigor na data de sua publicagflo.
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SECRETARIA DA FAZENDA E CAPTACAO DE RECURSOS. Esiado do 
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, , , Ok^.
\ JADYR CLAUDIO DONIN

SECRETARIO DA FAZENDA E CAPTACAO DE RECURSOS
i
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INSTRUCAO NORMATIVA N" 001/2022 - SEFA

Estabelece normas de procedimtnlos e atribuivoes ao Departamento 
de Controle Conlabil e Financeiro referentes as etapas de einpenho, 
!iquida?ao e provisao dc despesa e confcrencia de documciUagao 
comprobatoria de fomecedores contratados pelas Secretarias da 
Adminislra^ao Direta e Fundos Especiais do Municipio de Toledo.

o secretario  da  fazenda  e capta (,:Ao df ; recursos  do
MUNICIPIO DE TOLEDO, Estado do Parana, no use de suas atribuiqoes legais,

considerando o contido no Oficio n° 044/2021 - CC1, da Controladoria dc 
Controle Intemo do Municipio;

considerando a necessidadc dc dctalhar proccdimcntos a scrcm adotados para sc 
cumprir as clausulas conlratuais firmadas entre o Municipio de Toledo, seus Fundos Especiais 
e fomecedores c as legislates c normativas dc organs dc controle intemo c extemo;

considerando a necessidadc de readequar as cxigencias contratuais;

considerando respaldar normativamente as atividades e procedimentos 
realizados no ambito do Departamento que cnvolvem a cmissao de empenhos, a confcrencia de 
docuinenta?ao, liquidate e provisionamento para pagamento de fomecedores.

RESOLVE:

Art. 1° - A data para emissao de empenhos sera mantida inalterada (congelada) 
no Sistema de Contabilidade Priblica somente ate as I3h3()min do dia util imediatamente 
seguinte. sendo que as solicitagoes para que a data seja mantida inalterada por mais tempo do 
que o previsto. devem ser apresentadas com suas juslificalivas ao/a Diretor(a) do Departamento 
c infonnadas ao/a servidorfa) responsavel pcla emissao dos empenhos.

Paragrafo unico - Nos periodos de cncerramcnto da contabilidade mensal, a data 
para cmissao de empenhos e demais processes contabcis sera mantida inalterada somente ate o 
3° dia iitil do mes subsequente, para efeitos de ajuste e eserkurato contibil, sendo que, passada 
essa data, dar-se-a inicio ao novo periodo contabil, ficando cxcctuado dessa norma o perindo 
de encerramento do exercicio.

Art. 2° - A geraqao e o envio aos bancos dos arquivos para pagamento dos 
fomecedores, far-se-a semanalmente, as segundas e quartas-feiras. salvo quando esses dias 
forem feriados ou rccessos, c o efetivo pagamento oconera. salvo exce^oes. as tercas e sextas- 
feiras, observado o seguinte:

f — pagamenlos a vista serao realizados somente com justilleativa plausivel 
apresentada ao Secretario da Fazenda e Captapao de Recursos e mediante sua expressa 
autorizaqao;

II - as despesas serao liquidadas e provisionadas para pagamento somente se 
seus respectivos empenhos estiverem assinados.

Art. 3” - O prazo inicial para analisc. conferencia e autorizaqao para liquidagao 
e pagamento de qualquer Documento/Nola Fiscal e de 3 (ties) dias uteis, contados a partir da

1
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efetiva entrega e registro de eatrada do Documento/Nota Fiscal no Departamento de Conlrole 
Contabil c Financciro.

Paragrafo unico - O prazo para anaiise e conferencia sera reiniciado a cada 
rccncaminhamcnto ao Departamento de Controle Contabil e Financciro do Documento/Nota 
Fiscal, apos sua devolui;ao, a Secretaria ordenadora da despesa, para sanar dtivida, efetuar 
cotrccao e/ou prestar esclarecimentos de divergencias, incongruencias e/ou equivocos 
constatados.

Art. 4U - Documcntos/Notas Fiscais cncaminhados ao Departamento de 
Controle Contdbil c Financciro para anaiise, conferencia e autoriza?ao para liquidagao e 
pagamento, cujo prazo para pagamento, conforme Clausula de pagamento constante no 
Contrato ou Ata de Registro de Prcfos, esteja exccdido ou que, considcrando o prazo estipulado 
no caput do artigo anterior, seja intempestivo, deverao ser acompanhados de uma justificativa 
por escrito no verso da Nota Fiscal ou em documento a parte, detalhando o(s) iato(s) que 
suscitaram a morosidadc, assinada pclo(a) justilicantc com cicncia do Sccrctario(a) 
ordenador(a) da despesa.

Paragrafo tinico - O Departamento dc Controle Contabil c Financciro nao sc 
responsabilizara por atrasos em pagamentos decorrentes de eventos que envolvam siluacoes 
dcscritas no artigo anterior e no caput deste artigo.

Art. 51’ - Para pagamento de conlratapocs de obras de construfao civil, 
empreitada total ou parcial, servigos dc construifao civil mediante cessao de mao de obra ou 
empreitada e servi?os continues terceirizados, cursos. treinamentos, oficinas e outras. que 
tambem exijam a documentapao de acordo com a Instnnjao Nonnativa 2/2020 - Controle 
Intemo e suas alterapoes, cstabclecc-sc o seguinte:

I - as empresas cujo contrato ou ata de registro de prepo. apesar de mencionar a 
presente Instrupao Normativa c a IN 02/2020 do Controle Intemo, for oriundo dc processo 
licitalbrio que NAO EXIGIR E/OU NAO APRESENTAR a Planilha de Custo e Formapao 
de Prepo, nos moldes da IN 05/17 do Ministerio do Planejamenlo. Desenvolvimento e Gestao, 
atestada pcla Comissao Tecnica dc avaliapao das Planilhas, com dctalhamcnto dos Bencficios 
Mensais e Diarios por trabalhador. deverao apresemar DECLARACAO atualizada a cada 
pagamento emitida pda empresa contratada, datada e assinada pelo(a) seu/sua represenlante 
legal, atestando quo a empresa que cumpre plena c intcgralmentc com as obrigapocs e csta 
adimplente com o pagamento de todos os Beneficios Mensais e Diarios obrigatorios devidos 
ao(s) trabalhador(cs), dc acordo com o disposto na Convenpao Coletiva dc Trabalho da 
Categoria Profissional. sem prejuizo a outras documentapoes exigidas em contrato e descritos 
na IN 02/2020 do Controle Interno;

II - as empresas cujo contrato ou ata de registro de prepo mencione a presente 
Insirupao Normativa e a IN 02/2020 do Conlrole Interno e for oriundo de processo licitatorio 
que EXIGIR E/OU APRESENTAR a Planilha de Custo e Fonnapao de Prepo nos moldes da 
IN 05/17 do Ministerio do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao, atestada pcla Comissao 
l ecnica de avaliapao das Planilhas, com delalhamento dos Beneficios Mensais e Diarios por 
trabalhador. deverao APRESENTAR documentapao comprobatbria, guia e comprovante de 
pagamento dos beneficios listados, apresentados e ratificados na Planilha de Custo c Fonnapao 
dc Prepo aprovada pela Comissao Tecnica, sem prejuizo a outras documentapoes exigidas em 
contrato e descritas na IN 02/2020 do Controle Interno:
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III - as empresas prestadoras de services de obras (elemenlo 51) deverao 
apresentar as guias e comprovantcs de pagamentos dc Bencficios Mcnsais c Diarios por 
trabalhador, estabelecidos cm Convcn<;flo Coletiva dc Trabalho da Calegoria Profissional;

IV — nos easos em que houver desciiqao na Planilha de Custo e Forma^ao de 
Pre^o, alestada pela Comissao Tecnica de avalia^ao das Planilhas, os Bencficios Mcnsais c 
Diarios por trabalhador, e por op^ao do trabalhador houver recusa ou renuncia do(s) 
beneficio(s) discmninado(s) na Planillra. deve a empresa apresentar declaraqao de 
recusa/renuncia do bcneficio assinada pelo trabalhador para liberasao do primeiro pagamento, 
enviando documenta(;ao atualizada a cada alteraqao.

Art. 6° - Nos eases da empresa contratada para execupao de obras de construpao 
civil, empreitada total ou parcial, a qual for autorizada a subcontratapao nos tennos e regras do 
contrato, exigir-se-a:

I - comprovapao da autorizapao do Munidpio para subcontratapao das aii\'idadcs 
da obra, discriminando as atividades habilitadas para a subcontratapao em quesiao;

II - diario de obra com a observapao do pen'odo em que a atividadc cxccutada
estava subcomratada;

III - prova/copia do(s) dociiinento(s)/contrato(s) de subcontratapao de cada 
profissional que exccutou atividadc na obra.

[V - prova de pagamento do(s) subcontratado(s).

Paragrafo unico - Nos casos de subcontratapao as atividades descritas no Diario 
de Obra e relacionadas na Planilha de Mcdipao devein ser congruenles com as discriminadas 
na autorizapao para subcontratapao.

Art. 7n — Ftcam estabelecidos como crilerios para pagamento e o prazo para 
protocolizar a documcntapao das empresas prestadoras dc servipos tcrccirizados continuos:

I - exigir-se-a sempre a documcntapao comprobatoria do mes de compctcncia 
anterior ao da prestapao dos servipos, para analise, conferencia e autorizapao do pagamento;

II - a empresa deve protocolar a documcntapao descrita nesta IN e na IN 02/2020 
- Controle Interno ate o dia 15 de cada mes de prestapao dos servipos, ou no primeiro dia util 
imediatamentc seguintc, com cxccpao dos impostos c rccolhimentos com prazo para pagamento 
ate dia 20 de cada mes, tais como GPS e DAS/DARF;

III - as guias c comprovantcs de pagamento dos impostos e recolhimentos. tais 
como GPS e DAS/DARF, que nao forem protocolados no dia 15 do mes de prestapao dos 
servipos (ou dia util seguinte) devem ser protocolados at£ o ultimo dia util do mes de prestapao 
dos servipos;

IV - a empresa deve, preferencialinente, emitir Nota Fiscal dos servipos no 
ultimo dia util do mes de prestapao dos servipos, ou em casos que a prestapao de servipo ocorra 
inclusive nos fins de semana c feriados, emitir Nota Fiscal no ultimo dia do mes supracitado, 
para que seja posslvel efetuar o pagamento dos servipos prestados atd o 5° (quinto) dia util do 
mes subsequente ao da emissao da Nota Fiscal.

§ 1° — Pagamentos as empresas prestadoras de servipos terceirizados continuos 
dos servipos prestados no mes dc dezembro serao realizados confonne procedimento descrito a 
seguir:

I - para pagamento na ultima remessa bancaria do ana em exercicio. a empresa 
deve emitir a Nota Fiscal dos servipos prestados, ate o dia 20 (vinte) de dezembro, sendo que o 
pagamento estara condicionado a entrega, ate o dia imediatarnente anterior ao envio da ultima 
remessa bancaria do exercicio, das guias c comprovantcs de pagamento dos impostos e
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recolhimentos, tais como GPS, DAS/DARF, quc lem prazo para pagamento ate o dia 20 (vinte) 
dc cada mes, a!em dos dcmais documentos exigidos na IN 02/2020 do Controle Interno 
confonrte inciso I do caput dcsse artigo;

II - havendo pagamento residual dos services prestados no mes de dezemliro, 
este sera realizado na primeira remessa bancaria do ano, apos a migrafao de dados e liberagao 
do sistema de contabilidade, com a aberlura do exercicio contabil, devendo, para tanto, a Nota 
Fiscal emitida compreender o periodo residual do mes de dezembro.

III - havendo glosa a ser realizada pelos servigos prestados no mes de dezembro, 
esta sera efetuada no proximo pagamento a empresa contratada.

§ 2° - Nao havendo pagamento residual a ser feito, nos lermos do inciso II do 
paragrafo 1° desse artigo, a empresa devera apresenlar as guias e comprovantes de pagamento 
dos impostos c recolhimentos, tais como GPS, DAS/DARF, eujo prazo para pagamento era ate 
o dia 20 de dezembro. juntamente com a documentagao, conforme inciso 1 do caput desse artigo, 
para pagamento dos servigos prestados em Janeiro.

§ 3° - O disposto nos §§ 1° e 2° desse artigo, n3o se aplica ao(s) contrato(s) cuja 
a execugao se enceire no mes de dezembro.

Art. 8" - Para liquidagao e pagamento de Contralos com empresas prestadoras 
dc servigos tcrceirizados continuos. no mes dc termino dc sua execugao, obscrvar-sc-a o 
seguinte procedimemo: o fomecedor sera pago logo apbs o fim da execugao do contrato, dentro 
do mesmo mes ate o ultimo dia util, ou ate o 5° dia util do mes subsequente, mediante 
npresentagao de certiddcs negativas validas para o periodo e documentagao da IN 02/2020 do 
Controle Interno de competencia do mes anterior ao fim da execugao.

Art. 9° - As nonnas, instrugoes e procedimentos, contidas no artigo 5° desta 
Instrugao Normativa, serao obrigatorias a partir da inclusao da normativa nos Contratos e Alas 
de Registro de Prcgos cclebrados pclas Secrctarias da Administragao Direta e Fundos Hspeciais 
do Municipio de Toledo.

Art. 10° -Ficam revogadas as Instrugoes Normativas n° 014/2021 - SEFA e n°
015/2021 ~SEF A.

Art. 11° — Todos os contratos vigentes da administragao municipal que 
mencionam e se vinculam as Instrugoes Nonnalivas n° 014/2021 - SEFA e n° 015/2021 - 
SEFA. passam a vigorar conforme esta Instrugao Normativa.

Art. 12“ - Esta Instrugao Normativa entra em vigor na data de sua publicagao

SECRETARIA DA FAZENDA E C APT AC AO DE RECURSOS, Estado do 
Parana, cm 30 de margo dc 2022.

JADYR CLAUDIO DONIN

SECRETARiO DA FAZENDA E CA.l’TACAO DE RECURSOS
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PREFEITURA DO MUNICJPIO DE TOLEDO
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Controladoria de Controle Interne

Instrugao Normativa n° 2/2020-Controle Interno, 16 de dezembro de 2020 (Consolidada).

Estabelece normas de procedimentos e 

atribuigoes para Assessorias e Secretarias da 

Administragao Direta, Fundos Especiais, Fundagoes 

e Autarquias, do Municfpio de Toledo referente a 

contratagao de obras, servigos terceirizados 

continues, cursos, oficinas e treinamentos.

A Controladora do Controle Interno, no uso de suas atribuigoes legais, em especial 

ao estabelecido no paragrafo 3° do artigo 5° da Lei 1.960, de 18 de julho de 2007 e, considerando:

a) a necessidade de adequar os pagamentos efetuados pelo municfpio as novas regras 

estabelecidas na legislagao aplicavel vigente com o objetivo de cumprir com os prinefpios da 

legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiencia, previstos no art. 37 da 

Constituigao Federal de 1988;

b) que, dentre as atividades do controle interno, esta a de baixar norma, acompanhar 

as atividades da administragao municipal e verificar se as mesmas estao de acordo com a 

legislagao vigente;

RESOLVE BAIXAR AS SEGUINTES NORMAS:

Art. 1° - Nos casos de contratagao de obras, servigos terceirizados continues, cursos, 

treinamentos e oficinas, exigir a documentagao necessaria para o pagamento, de acordo com o 

Anexo I, II e III desta Instrugao Normativa.

Art. 2° - Alem das atribuigoes especfficas estabelecidas para cada orgao da 

administragao, compete tambem, a todas as Assessorias e Secretarias:

I. Quando da execugao de obras ou manutengao de bens imoveis, 

designar profissional habilitado com Anotagao de Responsabilidade Tecnica ART/CREA, que 

assinara as medigoes e Notas Fiscais, para posteriormente o Municfpio efetuar o pagamento.

II. Solicitar as empresas executoras de obras (elemento de despesa 51), 

que protocolem as solicitagoes de pagamentos no setor de protocolo geral na Prefeitura 

Municipal, apresentando offcio contendo numero, ano e modalidade da licitagao, numero do

1
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Controladoria de Controle Interno

contrato e ano, numero da(s) nota (s) fiscais, numero da medigao, identificagao da obra, e, ainda, 

mdice dos documentos anexados a solicitagao, conforme o tipo de obra, de acordo com o anexo I 

desta Normativa.

Paragrafo Unico - A ausencia de documentos constantes do Anexo I 

desta Normativa, mesmo tendo sido mencionados no oficio, acarretara o nao pagamento da 

medigao ate que a empresa interessada providencie os documentos necessarios, sendo que, neste 

caso, a solicitagao de pagamento sera retida pela Secretaria de Habitagao, Obras e Servigos 

Publicos e/ou Secretaria da Fazenda ate que o processo esteja composto com a documentagao 

solicitada.

III. Solicitar as empresas prestadoras de servigos terceirizados 

continuados, que protocolem as solicitagoes de pagamentos no setor de protocolo geral na 

Prefeitura Municipal, apresentando oficio contendo numero, ano e modalidade da licitagao, 

numero do contrato e ano, numero da(s) nota (s) fiscais, mes da prestagao dos servigos, local (is) 

onde foram prestados os servigos, e, ainda, indice dos documentos anexados a solicitagao, de 

acordo com o Anexo II desta Normativa.

Paragrafo Unico - A ausencia de documentos constantes do anexo II 

desta Normativa, mesmo tendo sido mencionados no oficio, acarretara o nao pagamento dos 

servigos ate que a empresa interessada providencie os documentos necessarios, sendo que, neste 

caso, a solicitagao de pagamento sera retida pela Secretaria da Fazenda, ate que o processo esteja 

composto com a documentagao solicitada.

IV. Encaminhar para Secretaria da Fazenda juntamente com a nota fiscal 

liquidada o Termo de Aceitagao dos Servigos, indicando a avaliagao dos servigos e apresentando 

glosas quando for o caso.

Paragrafo Unico O Termo de Aceitagao dos Servigos devera vir assinado 

pelo Ordenador de Despesa, Fiscal de Contrato e Fiscal Setorial quando houver.

V. Solicitar as empresas prestadoras de servigos de cursos, oficinas e 

treinamentos, que protocolem as solicitagoes de pagamentos junto as Secretarias Municipais 

contratantes, apresentando oficio contendo numero, ano e modalidade da licitagao, numero do

contrato e ano, numero da(s) nota (s) fiscais, mes da prestagao dos servigos, local (is) onde foram 

prestados os servigos, e, ainda, mdice dos documentos anexados a solicitagao, de acordo com o

2
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Anexo III desta Normativa.

Paragrafo Unico - A ausencia de documentos constantes do anexo III 

desta Normativa, mesmo tendo sido mencionados no oflcio, acarretara o nao pagamento dos 

servigos ate que a empresa interessada providencie os documentos necessaries, sendo que, neste 

caso, a solicitagao de pagamento sera retida pela Secretaria da Executora, ate que o processo 

esteja composto com a documentagao solicitada.

VI. Liquidar as notas fiscais de despesas realizadas pelas Assessorias e 

Secretarias, sendo obrigatoria a verificagao da efetiva execugao dos servigos e a execugao de 

obras, sob pena de responder solidariamente caso seja constatado alguma irregularidade.

Paragrafo Unico - Na ausencia do Secretario ou do Assessor, o Diretor do 

Departamento, no caso das secretarias, ou pessoa autorizada atraves de ato proprio da autoridade 

competente para ambos, efetuara a liquidagao, para que nao haja prejulzos a fomecedores e a 

administragao municipal.

VII. Exigir a documentagao necessaria para o pagamento de prestagao de 

servigos continuados, de acordo com o Anexo II desta Normativa.

Art. 3° - Fica revogado da Instrugao Normativa n° 2/2007, de 14 de novembro de 

2007, seu Artigo 19 os seguintes incisos: VII; IX; X; XIII; XIX e XV.

Art. 4° - O anexo I e II da Instrugao Normativa n° 2/2007 de 14 de novembro de 2007 

e a alteragao dada pela Instrugao Normativa n° 06/2015 de 07 de dezembro de 2015, passa a 

vigorar na forma do Anexo I e II que Integra a presente instrugao.

Art. 5° - Todos os contratos vigentes da administragao municipal que mencionam a 

IN n° 02/2007 para pagamento, passam a vigorar conforme esta Instrugao Normativa e seus 

anexos.

Art. 6° - Esta instrugao entra em vigor na data de sua publicagao.

Controle Intemo, Toledo (PR), 16 de dezembro de 2020.

CLEUSA ELAINE SCHNEE ULLMANN 

CONTROLADORA DO CONTROLE INTERNO

3

I Insaririo nor Maria Elisa I unkes em: 05/06/Z074 14 41 3?
Inserido por Maria Elisa Lunkes em: 05/06/2024 14:45:50. Assinatura(s) Avan?ada(s) realizada por: LUIS ADALBERTO BETO LUNITTI PAGNUSSATT em 

05/06/2024 20:45:11. Documento assinado nos termos do Decreto N° 1013/2020. A autenticidade deste documento pode ser validada no enderepo: 
http://eauiDlanoweb.toledo.pr.aov.br/tramitacaoProcesso/#/consulta-anexo-assinado/entidade/136. com o codioo: 93b6o208-1462-445f-a7f5-157316226514
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Anexo I - Documcntos que deverao scr anexados ao requerimento de pagamento de obras e servicos.
CP
in

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE TOLEDOCP

3

ESTADO DO PARANA Controladoria de Controle Interno
s DOCUMENTOS QUE DEVERAO SER ANEXADOS AO REQUERIMENTO DE PAGAMENTO DE OBRAS E SERVIQOS ANEXO03

n 3

s I
- NOTA FISCAL: pfeenchido todos os campos, inclusive o valor total, na Nota Fiscal devera constar tambem o destaque do valor do ISS, de acordo com o Codigo Tributario 
Municipal e o destaque do INSS conforme clausula do contrato. Quando possuir CNO, o INSS devera ser retido na fonte na competencia da sua emissao, destacado na Nota 
Fiscal. Deve-se ainda informar os servigos executados, n2 da parcels (medigao). local da execugao, numero do contrato. numero da licitagao e modalidade, numero do empenho, 
destacar o valor base de mao de obra e de material conforme a previsao do contrato. Descrever nas Informagbes Complementares o anexo do Simples Nacional que a empresa 
se enquadra e numero do CNO alem de pertence e se e optante pela desoneragao da folha de pagamento.
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- SITUACOES ESPECIAISrfConvenios. Contrato de Repasse. Acordo de Coop. Tenica. PPP. Termo de compromisso. outros): Descrever dados deste no corpo da NF.

- PLANILHA DE MEDICAO E ACOMPANHAMENTO DE CONTRATO. Constando periodo de medigao e assinada pelo Engenheiro Executor e Fiscalizador da obra/servigo com 
carimbos. Caso esteja em desacordo, sera recusada.

- EMPENHO: Em ate SO dias apos a emissao do empenho, apresentar a Is medigao ou documento que justifica 0 motive dos servigos nao iniciarem no prazo pactuado.

S' - Matricula CNO: Data de abertura da matricula a partir da data da emissao da ordem de servigo, devendo ser aberta a matricula ate 30 dias apds a ordem de servigo.

il
sp

- MEDIQOES A medigao deve ser apresentada a partir do inicio da obra/servigo. O inicio da obra/servigo deve acontecer a partir da emissao da ordem de servigo pelo fiscal da 
fiscalizagao. Devera constar uma justificativa junto ao diario de obras caso o inicio dos trabalhos seja posterior a data da ordem de servigo. Tambem justificar a diferenga do 
inicio efetivo da obra/servigos e a assinatura do contrato. Constar na medigao a quantidade de funcionarios no diario de obra'servigo.
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TIROS DE OBRAS- DEMAIS DOCUMENTOS:

A - NA PRIMEIRA FATURA: 2 3 51 4

NAO1 - ART/CREA - Anotagao de Responsabilidade Tecnica de execugao e fiscalizagao. (via orgao publico quitada) SIM SIM SIM SIM
3 m

NAO NAO2 - Alvara de construgao. SIM SIM SIM

NAO3 - Matricula da obra ou servigos junto a Receita Federal. (CNO) SIM SIM SIM SIM

NAO4 - Prova paqto de pessoal do periodo da medigao, GFIP ou extrato da DCTF Web. SIM SIM SIM SIM

NAO5 - Prova de recolhimento das contribuigoes previdenciarias e FGTS conforme periodo execugao (GFIP), CNO ou CNPJ empresa.
6 - Diario de obras do periodo de medigao da obra. - Assinado pelo Engenheiro Executor e Fiscalizador.

SIM SIM SIM SIM

NAOSIM SIM SIMSIM

7 - Certidao negative de debito da empresa dos tributos federais, do FGTS e municipal. SIM SIM SIM SIM SIM

8 - Applies do Seguro Garantia viqente. SIM SIM SIM SIM SIM

9 - Apresenlar Fotos*. minimo 4 do andamenlo das atividades conforme a medigao e da place de identificagao da obra.______
10 - Aprosontar comprovanto de-rocothimonto dos valoros ostabofocitkis om Convongao Colotiva do Trabalho da catogoria.
11 - Comprovante de pagamento dos impostos iDARF com DCTF Web ou Simples Nacional com Extrato do Simples Nacional)

SIM SIM SIMSIM SIM

Revogado pela IN 1/2021 Art.l
SIM SIM SIM SIM SIM
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B - NAS DEMAIS FATURAS, EXCETO A ULTIMA: 1 2 3 4 5
i-

NAO1 - Prova pagto de pessoal do periodo da medigao, GFIP ou extralo da DCTF Web. SIM SIM SIM SIMit
w

2 - Prova de recolhimento das contribuigoes previdenciarias e FGTS. Obras com matrlcula, recolhimentos no CNO. SIM SIM SIM0) SIM NAO
3

3 - Diario de obras do periodo de medigao da obra. - Assinado pelo Engenheiro Executor e Fiscalizador da obra com carimbos e 
contendo o numero de funcionarios NAOSIMSIM SIM SIM

5
S

4 - Certidao negativa de debito da empresa dos tributos lederais, do FGTS e municipal. SIM SIM SIM SIM SIM
O^ cd

III 5 - Apdlice do Seguro Garantia vigente. SIM SIM SIM SIM SIM

6 - Apresentar Fotos*, minimo 4 do andamento das atividades contome a medigao e da placa de identilicagao da obra. SIM SIM SIM SIM SIMr>--0=1
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7 - Apresentar comprovante ds recolhimeflto dos valoresestabelecidos em Conveopao Coletivade Trabalho da categoric
8 - Comprovante de pagamento dos impostos.(DARF com DCTF Web ou Simples Nacional com Extrato do Simples Nacional)

Revogado pela IN 1/2021 Art.1
OJ

SIM SIM SIM SIM SIM

C-NA ULTIMA FATURA: 1 2 3 54

SIMSIM SIM SIM NAO1 - Prova pagto de pessoal do periodo da medigao, GFIP ou extrato da DCTF Web.

SIMSIM SIM SIM NAO2 - Prova de recolhimento das contribuigdes previdenciarias e FGTS.Obras com matrlcula, recolhimentos no CNO.
3 - CND da obra, inclusive para fins de averbacao" caso se aplica - (impressa no site da Receita Federal). NAOSIM SIM SIM SIM

4 - Habite-se da obra - (original). SIM SIM SIM NAO NAO

5 - Certificado de recebimento provisdrio e definitivo da obra. SIM SIM SIM SIM NAO

NAO6 - Diario de obras do periodo de medigao da obra. - Assinado pelo Engenheiro Executor e Fiscalizador da obra com carimbos. SIM SIM SIM SIM

7 - Certidao negativa de debito da empresa dos tributos federais, do FGTS e municipal. SIM SIM SIM SIM SIM

8 - Apdlice do Seguro Garantia vigente. SIM SIM SIM SIM SIM

9 - Apresentar Fotos". minimo 4 do andamento das atividades contome a medigao e da placa de identificagao da obra. SIM SIM SIM SIM SIM

to - Apresentar comprovante de recolhimento dosvalores estabelecidos-em-Convengao Coletiva de Trabalhoda categoric
11 - Comprovante de pagamento dos impostos.(DARF com DCTF Web ou Simples Nacional com Extrato do Simples Nacional)

Revogadopela IN 1/2021 Art.1
SIM SIM SIM SIM SIM

Si-.g- OBSERVANCESIMPORTANTES
Fotos": Se for diversas ruas, apresentar fotos de cada rua. Se for diversas construgdes, apresentar fotos referente a cada
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servigo medido. Se for convenio, tirar foto das placas de informagao.
Averbacao": quando for edificagao nova, ampliagao ou reforma com valor superior a 20 vezes o teto do INSS.

TIROS DE OBRAS

OBSERVAQAOConstrugao Civil - material e mao-de-obra e somente mao-de-obra1
3 m

Edificagdes novas com licitagSo e contrato 
Ampliagoes de edificagoes com licitagao e contrato

1.1 Quando for construgao nova ou ampliagao.
independente do valor, devera ter CNO1.2

Construgao Civil material e mao-de-obra e somente mao-de-obra e Pavimentagao Asfaltica2 (matrlcula) junto a Receita Federal.
Reformas e melhorias com licitagao e contrato sem que haja alteragao da area coberta existente 
Pavimentagao com licitagao e contrato

2.1

Para obras com valor inferior a 20 vezes2.2

Obras de Infra-estrutura o teto maximo de contribuicao para o INSS3

Galerias de aguas pluviais com licitagao e contrato 
Meio fio com licitagao e contrato
Urbanizagao (abertura de mas, galerias, calgada, terraplenagem, meio fio e pavimentagao com licitagao e contrato) 
Rede de esgoto com licitagao e contrato

3.1 e lacultativo a abertura de Matrlcula CNO,
CD

desde que nao possua area a construir ou3.2
CD

3.3 ampliar. ou nao estiver previsto no contrato
CD

o-,
assinado. (IN 971 09, Art, 25)3.4

Ol CD
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5

Rede de energia eletrica (implantagaa'extensao) com licitagSo e contrato 
Canalizagao de corregos e rios com licitagao e contrato3- Quando inexistir Matricula (CNO) sera retidoCD

Demais obras - elemento de despesa 514 11% (onze por cento) sobre o valor da mao
3

Adequagao de estradas rurais com licitagSo e contrato 
Readequagao de estradas rurais com licitagao e contrato 
Abertura de estradas rurais com licitagao e contrato 
Rede telefbnica (remogao ) com licitagao e contrato
Pintura e melhorias (contratagao de empresas sem registro no CREA-Lojas de tintas e metalurgicas) 
Perfuragao de pogos artesianos.

4.1 de obra e as empresas optantes pela deso-
S

4.2 neracao da folha de pagamento. a retencao 
sera de 3,5% (ires e meio por cento) do

5
2 4.3

4.4 valor constante no contrato assinado.hO

5.4
aT)=J ^ 
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5.5 Quando for construcao nova ou ampliagao a
Services de manutengao - elemento de despesa 39CO 5 CND emitida pela Receita Federal devera
Manutengao de estradas rurais com licitagSo e contrato 
Rede de distribuigao de agua com licitagao e contrato
ImplantagSo de manutengao de parques infantis e da terceira idade com licitagao e contrato 
Manutengao de pogos artesianos.
Pintura e melhorias ( contratagao de empresas sem registro no CREA-Lojas de tintas e metalurgicas)

5.1 ser para fins de averbacao. e constar
5.2 a quantidade de metros de construcao e ou

ampliagao.5.3

5.4

Para empresas do simples nacional com re-5.5

TABELA DE ORIENTACOES COMPLEMENTARES E DAS EXCESSOES
Prova de pagamento de pessoal do mes da medigao
Comprovar mediante holerite daiado e assinado pelo funcionario ou arquivo eletrbnico processado pelo banco. 
Comprovar mediante holerite datado e assinado pelo funcionario ou arquivo eletrbnico processado pelo banco 
Comprovar mediante holerite datado e assinado pelo funcionario ou arquivo eletrbnico processado pelo banco 
Dispensado quando o valor for inferior a 20 vezes o teto maximo de contribuigao para o INSS (pessoa fisica ), neste - 
caso refer 11% (onze por cento) ou 3,5% (tres e meio por cento) do valor da mao-de-obra, constante do contrato e 
recolher a previdencia pelo CNPJ da empresa contratada.
Dispensado quando nao exigir a CNO (Matricula na RFB) previsto no Item A.2.3.
Dispensado quando o valor for inferior a 20 vezes o teto maximo de contribuigao para o INSS (pessoa fisica). neste - 
caso reter 11% ( onze por cento) ou 3,5% (tres e meio por cento) do valor da mao-de-obra, constante do contrato e 
recolher a previdencia pelo CNPJ da empresa contratada.
Dispensado quando nao exigir a CNO (Matricula na RFB) previsto no Item A.3.3.
Em relacao aos itens 2.2, e 3.1 a 3.6, esta dispensada a exigencia de Alvara de Construgao.

colhimento diferente em GPS do informado
em GFIP, apresentar o Extrato de Contribui-

A goes de Empresas e Equiparados. Relatbrio
B da Receita Federal dos recolhimentos de

S" c GPS do CNO e do CNPJ.
2>3
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A.2.3

Para obras de convenio, a liberacao do
pagamento da medicao vai ocorrer apos o

C.2.3 
A.3.3

recurso do concedente. Sendo vedada a
liberagao antecipada da contrapartida do
municipio.

C.3.3 Situagbes gue nao se enquadrem nestes 
procedimentos e.ou duvidas. serao resol-
vidos em conjunto com o Orgao de Contro­
le Interne do Municipio.Pre moldado com piso e telhado devem ter CND de obra com fins de averbagSo.

Caso a empresa possua parcelamentos, enviar mensalmente a parcela paga referente ao periodo da medigao.
O seguro garantia sera cobrado para servigos em que o valor do contrato for superior a 10 vezes o teto maximo de 
contribuigao para o INSS.

oin 
CD CD Embasamento Legal utilizado:

slj
oi a. m
"^Q. —

ho
- Codigo Tributario Municial - Lei 1.760'1993
- IN RFB ns 971'2009

r. D- Lei n2 8.212'1991LEGENDA

n

^3 I
03 O- 0) 

C/)

Si? >

CD- Lei n212.546/2011A = NA PRIMEIRA FATURA 
B = NAS DEMAIS FATURAS. EXCETO A ULTIMA 
C - NA ULTIMA FATURA

CD- IN RFB n2 1.845'2018
CD

- Manual de Obras do TCE PR

cn 0
CD

E 3
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Anexo II - Documentos que deverao ser anexados ao requerimento de pagamento de servicos terceirizados continuados.r-
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3

DOCUMENTOS ANEXADOS AO REQUERIMENTO DE PAGAMENTO DE PRESTAQAO DE SERVIQOS TERCEIRIZADOS CONTINUADOS
____________ ANEXO II___________________________

CT3

O

DOCUMENTOS ENVIADOS PARA A SECRETAR1A DEMANDANTE DA PRESTAQAO DE SERVIQOS TERCEIRIZADOS

- NOTA FISCAL (original) - com todos os campos preenchidos, inclusive o valor total, na Nota Fiscal devera constar tambem o destaque do valor do ISS e INSS, o numero da licitacao 
a ano, numero do contrato e ano. a ainda, descrigao dos servigos prestados. o mes e nao conter rasuras.
- Ralatorio de execugSo dos servigos, assinado pelo responsavel pela fiscalizagao, psio responsavel setorial (se for o caso) e pelo ordenador de despesa.
- SITUACOES ESPECIAISdProaramas. Convenios e outros): Descrever dados deste no corpo da NF.
- TERMO DE ACEITE DE SERVICOS: Encaminhar assinado pelo ordenador de despesa, pek) fiscal de contrato e fiscal setoria, caso se aplica.
DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA REQUERER NO PROTOCOLO GERAL. DIRECIONADO A SECRETARIA DA FAZENDA PARA PAGAMENTO DE FATURAMENTO DE 
PRESTACAO DE SERVICOS TERCEIRIZADOS.
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DOCUMENTOSITEM

Oficio contendo mes do faturamento. numero das notas fiscais. numero do contrato/ano, numero da licitagao/ano'modalidade, tipo de servigo prestado, indice dos documentos anexados 
alem de telefone, e-mail, responsavel para contato para o caso de encontrar alguma duvida ou divergencia na documentagao apresentada.___________________________________
Certidao Federal Unificada, Certidao de Regularidade Fiscal do FGTS (CRF). CND Estadual e Municipal: Certidao Negativa de Debltos Trabalhistas vigentes (CNDT),_______________
Declaragao assinada pelo represerfante legal, de que todos os funcionarios estao trabalhando com o devido registro na CTPS e Declaragflo assinada pelo representante legal, de que a 
empresa fomece os Equipamentos de Protegao Individual-EPI, quando exigido.para a execugao dos servigos._________________________________________________________
Relacao dos funcionarios contendo. nome, fungao. data da admissao e local de trabalho, por contrato e em ordem alfabetica.

1

2

3Hr

5I“ “
sis
CD =3 Q.
^^■•CD 

O Q. ‘ •
O CD I-

oti

Sis
to 3 rri 
CO CD TJ
P3
COT3 (X)

4^. CA1 ^ 
CD CD l—

rii
Sszj
7* CD ZJ
2i£--D

o
i

co ci C/)

o; m 
S 3

4

Controle do Ponto assinado pelo funcionario.5

Holerite assinado pelo funemnarto e copia de comprovante do pagamento por meio eietromco. do mes anterior ao do faturamento. que comprova o pagamento do salano.6

Comprovante do pagamento do vale alimentagao conforme clausula da convengao coletiva de trabalho vigente.
Extrato do credito do vale transporte para os funcionarios ou a renuncia ao vate transporte devidamente assinada.

7

8

Copia do Termo de Rescisao de Contrato de Trabalho, quando for rescindido o contrato, assinado pelo funcionario e Copia do Demonstrativo do Trabalhador de Recolhimento do FGTS 
Rescisorio com a GRRF quitada.___________________________________________________________________________________________________________________
Copia da GRIP constado como Tomador dos Servicos conforme nota de empenho do mes anterior ao do faturamento.___________________________________________________
Copia da Guia de Recolhimento do FGTS - GRF do mes de execugao do servigo, que o comprova o recolhimento do FGTS_______________________________________________
Recolhimento do Documento de Arrecadagao do Simples - DAS com o extrato mensal de apuragdo do simples transmitido referente ao mes do faturamaento, caso houver parcelamento 
tambem enviar comprovante paqo ou Extrato da transmissao da DCTFWeb com o comprovante de pagamento dos impostos qerados_______________________________________
Copia da Guia de recolhimento da Previdencia Social do mes anterior ao do faturamento, que comprova o recolhimento das contribuigoes previdencianas (GPS ou DARF).___________
Apresentar comprovante do rocolhimonto dos valoros ostabolocidoc om Convoncao Cotetiva do Trabalho da oatoqoHav
Relaqao Anual de Informagoes Sociais - RAIS, no faturamento do mes sequinte ao do envio ao Ministerio do Trabalho.

9

10

11

12

13

Revopado pela IN n1* 1<202t. Art. 2-.14

15

OBSERVAgOES

A ausencia de documento(s), mesmo que conste no Oficio como encaminhadois), o pagamento nao sera efetuado ate que a empresa proceda o envio- J

CDProtocolar a documentagao ate o dia 2t de cada mes.
CDO sequro garantia sera cobrado para servicos em que o valor do contrato for superior a 10 vezes o teto maximo de contribuigao para o INSS.

Nos cases que seja entreque apos esta data, sera contado o praxo de 10 dias utels para pagamento apos o protocoto._________________
Apresentar os documentos seguindo a sequencia dos tens acima. preferencialmente em grampo trilho.

CD
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Anexo HI - Documentos que deverao ser anexados para pagamento de servicos de cursos, oficinas e treinamentos.[7
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'DOCUMENTOS ANEXADOS AO REQUERIMENTO DE PAGAMEHTQDE SEHVIgOS DE CURSOS, OHqHAS E TRBNAMENTOSS3

DOCUMENTOS ENVIADOS PARA A SECRET ARIA DEMANDANTE DA PRESTACAO DE SERVICOS DE TREINAMENTOS E CURSOS
- NOTA FISCAL (original) - com todos os campos preenchidos, inclusive o valor total, na No!a Fiscal devera constar tambem o destaque do valor do ISS e INSS, 
o numero da licitapao e ano, numero do contrato e ano, e ainda, descrigao dos servigos prestados, o mes e nao center rasuras.
- Relatorio de execugao dos servigos, assinado pelo responsave! pelafiscalizagao, pelo responsavel setorial (se for o caso) e pelo ordenador de despesa.
- SITUACOES ESPECIAISTProoramas. Convenios e outrosl: Descrever dados deste no corpo da NF.

'■)

DOCUMENTOS QUE DEV EM SER ANEXADOS A NOTA FISCAL PARA EFET1VACAO DO PAGAMENTO DOS CURSOS REALEADOS
DOCUMENTOSITEM

Certidoes vigentes: Certificado de Regularidade do FGTS (CRF); Certidao de Debitos relatives a Creditos Tributarios Federais e a Dlvida Ativa da Uniao (CND); Negativa de
Debitos Trabalhistas (CNDT); Certidao Estadual e Municipal.___________________________________________________________________________________________ _
Resumo dos Treinamentos, hora'aula, nome do mstrutor, coordenador do treinamento, responsavel pela empresa._________________________________________________
Demonstrative de folha ponto por treinamento realizado, constando local, periodo, nome dos instrutores e boras realizadas, assinado pelo instrutor, coordenador e responsavel 
da empresa.

1

2

3

Reiagao dos participantes por treinamento, local e periodo, contendo o nome e ne do CPF ou RG do aluno, assinado na data da frequencia e atestado pelo instrutor e 
coordenador do curso.____________________________________________________________________________________________________________________________
Cdpia de Certificado comprovando capacitagao tecnica do instrutor, com carimbo "contere com original" assinado por servidor efetivo.___________________________________
Copia da Carteira de Trabalho do instrutor. contendo: a) Os dados de identificagao do instrutor; b) A folha de registro do contrato com a empresa (apresentar copia da 
carteira aberta, mostrando duas paginas dos dados solicitados, sendo uma copia com duas paginas anteriores e uma copia das duas paginas posteriores, em tamanho normal, 
com o carimbo de "confere com o original" assinado em todas as copias por servidor efetivo: c) faculta para casos excepcionais a contratagao parcial por Recibo de Pagamento 
Autdnomo (RPAS para servigos temporanos. onde deve ser apresentado o RPA assinado pelo instrutor e tambem devera constar na GFIP da empresa com o devido 
recolhimento do INSS._____________________________________________________________________________________________________________ ___________
Copia do Contrato Social, com carimbo "confere com original" assinado por servidor efetivo. isomente primeira tatura)________________________________________________
Declaragao assinada pelo representante legal, de que todos os funcionarios estao trabalhando com o devido registro na CTPS e Declaragao assinada pelo representante legal, 
de que a empresa fornece os Equipamentos de Protegao Individual-EPI, quando exigido para a execugao dos servigos, nos casos em que se aplica. No caso do proprietario ser 
o instrutor ou Cartao CNPJ no caso de MEI.

4

5

G

7

8

Cdpia da GFIP do mes da execueao dos servigos prestados.9
Holerite assinado pelo funcionario e copia de comprovante do pagamento por meio eletronico, que comprova o pagamento do salario._________________________________
Copia do Termo de Rescisao de Contrato de Trabalho, quando for rescindido o contrato, assinado pelo funcionario e Copia do Demonstrativo do Trabalhador de Recolhimento
do FGTS Rescisdrio com a GRRF quitada.____________________________________________________________________________________ ________________
Cdpia da Guia de Recolhimento do FGTS - GRF do mes do execugao. que o comprova o recolhimento do FGTS._________________________________________________
Cdpia da Guia de recolhimento da Previdencia Social do mes do execugao. que comprova o recolhimento das contnbuigoes previdencianas (GPS ou DARF).
Aprosontar comprovanto do recolhimonto dos valore-c ostabotecidos cm Convongao Colotiva do Trabalho-dacatogoria caso so apliquc a omrposa contratada.
Revogada pela IN 1/2021, Art. 3-._____________________________________________________________________________________
Recolhimento do Documento de Arrecadagao do Simples - DAS com o extrato mensal de apuragao do simples transmitido, caso houver parcelamento tambem enviar 
comprovante paqo ou Extrato da transmissao da DCTFWeb com o comprovante de pagamento dos imoostos qerados.

10

11

12

13

14

15

OBSERVACOES V J
Entregar os documentos seguindo a ordem dos itens acima.preferencialmente em grampo trilho.
O seguro garantia sera cobiado para servigos em que o valor do contrato tor superior a 10 vezes o teto maximo de contnbuipao para o INSS.
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE TOLEDOJim
IrssfIS Estado do Parana

Controladoria de Controle Interne

Modelo de Ficha de Avaliacao da Execucao Dos Servicos Continuados

FICHA DE AVALIAQAO DA EXECUCAO DOS SERVICOS CONTINUADOS

MES'ANO DE EXECUCAOUNIDADE:

FISCAL SETOR1AL:

20.CONTRATADA:
Para cada tarefa descrita assinale am urna das colunas conslderando E para o servlgo executado corretamente, para o servlgo qua 
ndo toi executado, e Indique NAquando a avaliagSo da tarefa NSo se Apllcar a situagao. Coloque um X no local apropriado
DETALHAMEHTO DOS SERVICOS NAE N

Servlgo A
Servlgo B
Servlgo C
Servlgo D
Service E
Servlgo F
UTILEACAO DE UNIFORMES E EQUIPAMENTOS DE PROTECAO INDIVIDUAL (EPI’S) E 
OCORRENCIA DE FALTAS/ATRASOS

NAO PAR CIA LSIM

Utilizapao de uniformes, equipamentos e EPI's aos funcionarios (tals como: descrever EPI'S e 
uniformes),

Smaiizagao adequada a cada caso (tais como: descrever slnailzagao).
ENTHEGA DE MATERIA IS NECESSARIOS PARA O DESENVOLVIMENTO DOS SERVICOS SIM NAO PARCIAL

Item A
Item B
Item C
Item D
Observagoes do Fiscal Setorial:

A EXECUCAO DO SERVICO FOI: 6tima RUIMBOA REGULAR

TERMO DE ACEUACAO DE SERVICO

Conslderando as informagbes conSdas nesta ficha de avaliagao, os servigos foram aceitos.

Aosinaiura Co Fiscal Setorial Asstnatura do Fiscal do Coovato Asstnatura do Ordenadot de Despesas

Data:. / Data:. Data:.i / /
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CAMARA MUNICIPAL DE TOLEDO

Estado do Parana

Requerimento 030/2024

"Solicita informagoes referentes aos 
pagamentos das terceirizadas com 
quem o Municipio de Toledo tern 

contrato."

Proponente: Ver. Chumbinho Silva

Senhor Presidente,

O vereador que este subscreve, nos termos da alfnea “b” do inciso II do artigo 148 do 

Regimento Interne,

REQUER

a Vossa Excelencia, que seja enviado oficio ao Chefe do Executive Municipal solicitando 

informagoes referentes aos pagamentos das terceirizadas com quem o Municipio de Toledo tern 

contrato.

Considerando que o municipio de Toledo tern diversos servigos terceirizados;

Considerando que entendemos que o municipio e corresponsavel pelo gerenciamento 

destes terceirizados, de alguma forma.

Assim, solicitam-se as seguintes informagoes:

1-0 municipio tern repassado para todas as empresas terceirizadas os valores 

correspondentes, dentro do prazo estipulado em contrato?

2 - Quais os mecanismos de fiscalizagao o municipio tern para averiguar e fiscalizar se as 

empresas terceirizadas estao pagando seus servidores em dia?

3 - Esta fiscalizagao e dever do municipio, estipulado no edital e em contrato, ou o 

municipio nao pode intervir na exigencia de que a empresa terceirizada pague seus compromissos 

com seus servidores?

SALA DAS SESSOES, 24 de abril de 2024.
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CHUMBINHO SILVA

Centro Cfvico Presidente Tancredo Neves

Rua Sarandi, 1049 - CEP 85900-970 
Fone (45) 3379-5900 

www.toledo.pr.leg.br
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CAMARA MUNICIPAL DE TOLEDOMl Estado do Parana

000026

DESPACHO DA PRESIDENCIA N° 0359.2024

Considerando o disposto no Oficio n° 296/2024 - GAB, Prefeitura do 

Municfpio de Toledo, encaminhado pelo Excelentfssimo Prefeito do Municipio de 

Toledo, Sr. Luis Adalberto Beto Lunitti Pagnussatt, sob protocolo n° 938/2024, que 

faz referenda ao Oficio n° 35/2024-CM/LEG, Camara Municipal de Toledo, 

Departamento Legislative, e que versa sobre os requerimentos n° 30 e 31 de 2024;

Diante do exposto, encaminho a resposta do requerimento n° 30/2024 

ao Departamento Legislative, para que seja tomada as providencias necessarias.

Toledo, 07 de junho de 2024

EDIMILSON

DIAS
BARBOSA: SsESsrss.. 

00749504951

Dudu Barbosa

Presidente da Camara Municipal

Centro Clvico Presidente Tancredo Neves 
Rua Sarandi, 1049 - Centro - CEP 85900030 

Fone (45) 3379-5900 - Fax (45) 3375913 
camara@toledo.pr.leg.br
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