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INDICAGAO N° 505/2019

ANEXO
ANTEPROJETO DE LEI N° xxx, DE 2019

Dispbe sobre rotinas administrativas
aplicaveis a gestdo e a fiscalizagdo de
contratos ou termo equivalente no ambito
da administragdo municipal direta e da
outras providéncias.

O POVO DO MUNICIPIO DE TOLEDO, por seus representantes na
Camara Municipal, aprovou e o Prefeito, no uso de suas atribuicdes legais e em
conformidade com o que dispde o inciso Il do caput do artigo 85 da Lei Orgénica do
Municipio, sanciona a seguinte Lei:

TiTULO |
DA FISCALIZACAO DE CONTRATOS

_Capitulo |
DA DEFINICAO E DOS CONCEITOS

Art. 1° Dispde sobre rotinas administrativas aplicaveis a gestdo e a
fiscalizacdo de contratos ou termo equivalente no ambito da administragdo municipal
direta e da outras providéncias.

Art. 2° Ficam disciplinadas as atribuicbes do Gestor de Contrato, do
Fiscal de Contrato, Fiscal Administrativo, Fiscal Setorial e do Fiscal de Obras e/ou
Projetos, bem como os procedimentos para o acompanhamento dos contratos,
convénios e outros ajustes de natureza financeira, firmados com terceiros pelo
Municipio de Toledo, obedecendo as orientacdes e os procedimentos estabelecidos no
presente Decreto.

Art. 3° Este decreto dispde sobre rotinas administrativas aplicaveis a
gestdo e a fiscalizagdo de contratos no ambito do Municipio de Toledo - PR,
considerando-se:

| - Gestor de Contrato - servidor responsavel, no ambito de cada unidade
executora do objeto, pelo servico geral de gerenciamento dos contratos, gestdo dos
empenhos, apoio operacional para as atribuigbes do Fiscal do Contrato, do Fiscal
Administrativo, do Fiscal Setorial e do Fiscal de Obras e/ou Projetos, bem como, do
acompanhamento da execug¢ao do Contrato e do cumprimento das regras previstas no
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instrumento contratual ou termo equivalente, podendo acumular as atribuicbes do
Fiscal Administrativo quando houver necessidade.

Il - Fiscal do Contrato - servidor designado pelo titular da pasta ou
ordenador de despesas da unidade executora do objeto para fiscalizacdo e
acompanhamento do Contrato ou documento equivalente que o substitua, nos termos
da lei:

a) A designacao devera recair sobre servidor com conhecimento técnico
do objeto, o qual sera responsavel pela fiscalizagdo e acompanhamento de contratos,
acompanhamento dos saldos dos empenhos, convénios e outros ajustes de natureza
financeira, firmados com terceiros pelo Municipio de Toledo, desde o
acompanhamento da elaboragédo do termo de referéncia, da emissao da requisicao de
compras/servigos até o término da vigéncia do Contrato ou do termo equivalente.

b) Fica definido que o profissional engenheiro e/ou arquiteto responsavel
pela compatibilizagdo dos projetos, cujo objeto resultar em contrato de execugéo
destes, sera o fiscal do referido contrato.

c) Fica vedada a atividade de Fiscal do Contrato ao servidor que
participar das fases internas e externas do processo licitatorio.

lll - Fiscal Administrativo: servidor responsavel por fiscalizar o Contrato
quanto as obrigagdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas e a conferéncia das
obrigagdes e encargos sociais e tributarios;

IV - Fiscal de Obras e/ou Projetos - servidor habilitado junto ao CREA ou
CAU responsavel pelos laudos de medicbes, verificagdo e acompanhamento do
cronograma de obras e/ou projetos, por realizar apontamentos/registros referentes ao
andamento e qualidade de obras e/ou projetos e fiscalizar obras realizadas por
empresas contratadas pelo Municipio;

V - Fiscal Setorial: servidor responsavel pela fiscalizagdo do Contrato
quando este for executado de forma descentralizada, com dedicacdao exclusiva de
mao de obra e com empregados alocados, com exclusividade, em setores distintos do
Municipio de Cascavel;

VI - Contrato: contratos administrativos, convénios, acordos, ajustes e
outros instrumentos congéneres celebrados por Orgdos da Administragdo Direta
Municipal com terceiros, € o instrumento habil para elencar direitos, atribuir
responsabilidades e firmar demais clausulas necessarias ao bom andamento da
celebracao contratual em conformidade com os termos da licitacdo e da proposta que
se vinculam, tais como: garantias, seguros, prazo de execugao, prazo de vigéncia do
Contrato, critérios de recebimento e de reajustamento, dentre outras clausulas.

VII - Aceite ou Aceitacdo: ato pelo qual o Gestor de Contrato ou a
Comissdo de Recebimento, conforme o caso declara no Termo de Recebimento
Definitivo haver recebido e aceito o bem, a obra ou o servigo, de acordo com o critério
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de aceitagao, tornando-se, neste caso, responsavel pela perfeita identificacdo deste,
de acordo com as especificacdes estabelecidas em Contrato ou congéneres;

VIII - Comissdo de Recebimento: equipe de servidores designados
mediante portaria para realizar o aceite e o recebimento dos bens, obras ou servicos,
nos casos em que for necessaria esta comissao somente sera dada continuidade ao
processo de compras apos anexacgao da referida portaria.

IX - Critério de Aceitagao: parametro objetivo e mensuravel estabelecido
no Termo de Referéncia a ser utilizado para verificar se um bem ou servigo recebido
esta em conformidade com os requisitos especificados em Contrato;

X - Ordem de Servico ou Ordem de Compra: documento emitido, pelo
Gestor de Contrato, utilizado para solicitar a contratada a prestacdo de servigo ou
fornecimento de bens relativos ao objeto do Contrato;

XI - Preposto: representante da contratada responsavel por acompanhar
a execugdo do Contrato e atuar como interlocutor principal junto ao Municipio,
incumbido de receber, diligenciar, encaminhar e responder em nome da Contratada as
principais questdes técnicas, legais e administrativas referente ao andamento
contratual;

XIl - Comunicagdo de Ocorréncia - termo individualizado contendo
anotagdes das ocorréncias relacionadas com a execucéo do Contrato (ANEXO |);

Xl - Unidade Executora do Objeto - Unidade Administrativa do
Municipio usuaria, solicitante ou responsavel pelo objeto.

XIV - Compras Unificadas - tem por objetivo efetuar o planejamento
integrado de compras comuns as Unidades da Administragdo Direta do Municipio de
Toledo, visando racionalizar os processos de compras comuns, bem como evitar a
pratica de fracionamento de despesas;

XV - Termo de Recebimento Provisério: declaracdo formal de que os
servicos foram prestados, ou os bens ou as obras foram entregues, para posterior
analise da qualidade, quantidade e conformidade com os requisitos especificados no
Contrato;

XVI - Termo de Recebimento Definitivo: declaragdo formal de que os
servigos prestados, as obras entregues ou os bens fornecidos atendem aos requisitos
estabelecidos em Contrato, promovendo o ateste dos mesmos;

XVII - Unidade Gestora do Contrato: unidade administrativa que
demanda a aquisicdo de um bem ou a contratacdo de um servigo, caracterizada pela
area que detiver o predominio de interesses em relagcéo ao objeto demandado;
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XVIII - Compatibilizacdo de Projetos: forma de analisar os diversos
projetos que fazem parte do escopo para a edificagdo da obra (arquitetdnico,
estrutural, instalagbes, elétrico, paisagismo, ar condicionado, impermeabilizagéao,
dentre outros) sendo verificagdo obrigatéria, para todas as unidades administrativas
demandantes/requisitantes de obras e/ou projetos, de que todos os projetos
arquitetonicos estdao compatibilizados com os complementares;

XIX - Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR): mecanismo que
define, com bases compreensiveis, tangiveis, objetivamente observaveis e
comprovaveis os niveis esperados de qualidade da prestagao de servico e respectivas
adequacgdes de pagamento;

XX - Unidade Setorial: unidade nao gestora do Contrato, mas na qual
ocorra prestacao de servicos com dedicagcdo exclusiva de méo de obra e com
empregados alocados, com exclusividade, nessa unidade;

XXI - Servigos Continuados: servigos prestados de forma continua sao
aqueles que, pela sua essencialidade, visam a atender a necessidade publica de
forma permanente e continua, por mais de um exercicio financeiro, assegurando a
integridade do patriménio publico ou o funcionamento das atividades finalisticas da
unidade administrativa, de modo que sua interrupgado possa comprometer a prestacao
de um servigo publico ou o cumprimento da missao institucional.

XXIl - Os servigos nao continuados ou contratados por escopo: sao
aqueles que impdem aos contratados o dever de realizar a prestagdo de um servigo
especifico em um periodo predeterminado, podendo ser prorrogado, desde que
justificadamente, pelo prazo necessario a conclusdo do objeto, observado as
hipoteses previstas no § 1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

Capitulo 1l

DAS ATIVIDADES DE GESTAO E FISCALIZACAO DA EXECUCAO DOS
CONTRATOS

Art. 4° As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucéo contratual
abrangem o conjunto de agdes que visam garantir a adequada prestagao de servigos
e fornecimento de bens, a entrega de obras e/ou projetos, verificar a regularidade das
obrigacdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como apoiar a instrugao
processual relativa a repactuacao, alteracdo, reequilibrio, prorrogacao, pagamento,
eventual aplicagcdo de sancodes, extincdo dos contratos, dentre outras, com vista a
assegurar o cumprimento das clausulas avencgadas e a solugéo de problemas relativos
ao objeto.
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§ 1° As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execugédo contratual
devem ser realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica.

§ 2° Equipara-se a Contrato, para fins de gestéo e fiscalizagdo, a Ata de
Registro de Precos.

Art. 5° O conjunto de atividades de que trata o artigo anterior compete
ao gestor da execugdo dos contratos, auxiliado pelo Fiscal do Contrato, Fiscal
Administrativo, Fiscal Setorial e pelo Fiscal de Obras e/ou Projetos, conforme o caso,
de acordo com as seguintes disposigoes:

| - Gestdo da Execucgado do Contrato: € a coordenacao das atividades
relacionadas a fiscalizacdo de Contrato, fiscalizagdo administrativa, fiscalizagao
setorial e de obras e/ou projetos além dos atos preparatorios a instrugéo processual e
a formalizagao dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogacgao,
alteracao, reequilibrio, pagamento, dentre outros;

Il - Fiscalizacdo da Execug¢ao do Contrato: € o acompanhamento da
execucao contratual em seus aspectos técnicos e administrativos, que podera ser
desdobrada em:

a) Fiscalizacdo do Contrato: € o acompanhamento da execugdo do
contrato com o objetivo de avaliar se a execugdo e a entrega do objeto estdo nos
moldes contratados, bem como se estdo sendo mantidas as condi¢des contratuais;

b) Fiscalizacdo Administrativa: € o acompanhamento da execug¢ao do
Contrato quanto as obriga¢des previdenciarias, fiscais e trabalhistas, de acordo com a
natureza do objeto;

c) Fiscalizacdo de obras e/ou projetos: € o acompanhamento da
execugao do contrato quanto aos aspectos técnicos da obra e/ou do projeto.

d) Fiscalizagédo Setorial: € 0 acompanhamento da execugéo do Contrato
com dedicagao exclusiva de mao de obra quanto aos aspectos técnicos descritos na
alinea "a" inciso Il, em relagdo a prestacado de servigos realizada com empregados
alocados, com exclusividade, em Unidade(s) Setorial(is).

§ 1° Para realizar as atividades de fiscalizacdo da execugao do contrato
o servidor deve possuir conhecimento técnico, relativo ao cargo de concurso, relativo a
designagdes de funcdo (em qualquer periodo), relativo a experiéncia profissional
desempenhada nas atividades do Municipio, e ainda, podera ter formacao académica,
participacdo em cursos na area e experiéncia profissional anterior a atuacdo no
Municipio;

§ 2° Fica definido que devera ocorrer a previsdo de no minimo um
suplente para as atividades de fiscalizacao da execugao contratual descritas no inciso
Il.
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§ 3° Observadas as demais normas e disposi¢cbes, as atividades de
fiscalizacdo da execucdo contratual descritas no inciso Il poderéao ser realizadas por
um unico servidor, designado Fiscal do Contrato, ou uma equipe de fiscalizagao,
vedada a acumulagao entre gestao e fiscalizagao contratual.

§ 4° Qualquer servidor do Municipio que atenda o previsto no paragrafo
1° do art. 5° deste Decreto podera atuar na fiscalizacdo da execugado do contrato,
independente da sua lotagdo conforme o previsto no art. 6° desta Lei.

§ 5° Serao atribuidos obrigatoriamente a pessoas distintas os processos
de Fiscalizacdo Administrativa e Fiscalizagdo Setorial nas contratagcdes de servigos
com dedicagao exclusiva de mao de obra de qualquer valor.

§ 6° E obrigatéria a Fiscalizagdo Setorial, por representante(s) da(s)
Unidade(s) Setorial(is) em que o Contrato for executado, quando o Contrato com
dedicacao exclusiva de méo de obra for executado com empregados alocados, com
exclusividade, em mais de uma Unidade Administrativa do Municipio.

§ 7° Fica a cargo da Unidade Administrativa Executora do objeto a
definicdo da necessidade da figura do Fiscal Administrativo de acordo com a
complexidade do objeto.

Art. 6° A Unidade Administrativa Executora do objeto podera solicitar a
colaboracdo temporaria, a outras unidades administrativas, de servidores para
atividades conforme o previsto nos incisos Il, I, IV do art. 2° deste Decreto, para as
atividades de Fiscal do Contrato, Fiscal Administrativo e Fiscal de Obras e/ou Projetos,
sendo que a unidade administrativa solicitada ndo podera negar a colaboragédo por
tratar-se de interesse da Administragao Municipal.

Paragrafo unico. Os servidores cedidos a unidades da Administragao
Indireta poderao ser requisitados nos termos do caput para fiscalizagdo de obras e/ou
projetos.

SECAO |
Das Acgoes de Gestao e Fiscalizagao Contratual

Art. 7° As agdes de gestao e fiscalizagao contratual deverao observar o
disposto no presente Decreto e, de forma geral, consistem em:

| - Acompanhamento e fiscalizag&o in loco da execugédo e da entrega do
objeto, com base nos termos contratuais, e verificagdo da manutencao das condigbes
de habilitagdo e qualificagao, incluindo:

a) a avaliagdo da qualidade técnica, quantidade, validade, valores e
precos pactuados, prazo de entrega, especificacoes e modo de execugdo, dentre
outros, se estdo compativeis com os critérios de aceitacio;
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b) a analise de notas fiscais, faturas, pré-faturas ou similares, conferindo
a adequacao entre os precos e valores faturados e os bens entregues ou servigo
executado, bem como o respeito ao cronograma de desembolso previsto no Contrato;

c) a verificagdo da manutengdo das condigcbes de habilitacdo e
qualificacao;

d) a identificacdo de ndo conformidade com os termos contratuais.

Il - Confecgdo e assinatura do Termo de Recebimento Provisorio, a
cargo do(s) Fiscal(is) do Contrato e Fiscal(is) de Obras e/ou Projetos, quando da
entrega do objeto;

[ll - Confecgéo e assinatura do Termo de Recebimento Definitivo, a cargo
do Gestor de Contrato ou da Comissao de Recebimento, conforme o caso, com base
nas informagdes produzidas nos incisos | e Il deste artigo;

IV - Revisdo sintética da aderéncia da execugédo do objeto aos termos
contratuais;

V - Verificagao a cargo do Fiscal Administrativo das regularidades fiscais,
trabalhistas e previdenciaria;

VI - Manutencgéo do Histdrico de Gestao do Contrato, contendo registros
formais de todas as ocorréncias da execugao de cada Contrato, por ordem histodrica, a
cargo do Gestor e do Fiscal do Contrato, Fiscal Administrativo e Fiscal de Obras e/ou
Projetos.

SECAOII
Das responsabilidades

Art. 8° As acles realizadas pelo Gestor de Contrato, pelo Fiscal do
Contrato, Fiscal Administrativo, Fiscal Setorial e Fiscal de Obras e/ou Projetos,
deverdao ser apresentadas para anuéncia do Titular da pasta ou Ordenador de
Despesas da Unidade Administrativa requisitante, sendo que todas as formalizacoes,
anuidas ou nao pelo Titular, deverao instruir o respectivo processo.

§ 1° O Titular da pasta ou Ordenador de Despesas da Unidade
Administrativa requisitante torna-se solidariamente responsavel pelas atribuigées, do
Gestor de Contrato, do Fiscal do Contrato, do Fiscal Administrativo, do Fiscal Setorial
e do Fiscal de Obras e/ou Projetos, quanto as responsabilidades de acompanhamento
e fiscalizagdo no que tange o disposto no presente Decreto.

§ 2° Cabera ao Titular da pasta ou Ordenador de Despesas da Unidade
Administrativa requisitante prover o Fiscal do Contrato, o Fiscal Administrativo, o Fiscal
Setorial, o Fiscal de Obras e/ou Projetos, dos meios necessarios para o exercicio das
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atividades de fiscalizagao e supervisionar as atividades relacionadas ao adimplemento
do objeto contratado.

Capitulo 1l
DO GESTOR DE CONTRATO

Art. 9° O Gestor de Contrato sera responsavel pelo gerenciamento dos
contratos, acompanhamento e apoio operacional a fiscalizagdo do Contrato, devendo
observar o fiel cumprimento das regras previstas no instrumento contratual ou termo
equivalente e, ainda a coordenacdo das atividades relacionadas a fiscalizagdo do
Contrato, fiscalizagdo administrativa, fiscalizagao setorial e fiscalizagdo de obras e/ou
projetos além dos atos preparatérios a instrugdo processual e a formalizagdo dos
procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogagédo, alteracao,
reequilibrio, pagamento do Contrato.

§ 1° A designacao do Gestor de Contrato dar-se-a mediante publicagcao
de Portaria, que indicara o nome, a matricula funcional, o cargo do servidor e a
Unidade Administrativa que se encontra lotado, bem como uma descri¢ao resumida da
contratagdo, assim como o nome do servidor para substitui-lo na sua auséncia, por
férias ou licencas ou para eventual caso de exoneragao.

§ 2° Nao havendo servidor para indicagédo de suplente fica definido que a
supléncia sera assumida pelo Titular da pasta ou Ordenador de Despesas.

SECAO |
Das atribuicdes de Gestor de Contrato

Art. 10 Compete ao Gestor de Contrato a execugdo das atividades
gerenciais e administrativas que compdem o processo de contratacdo, em especial as
seguintes:

| - Conhecer o inteiro teor do Edital e seus anexos, da Ata de Registro de
Precos, do Contrato e seus eventuais aditivos, bem como de suas atribui¢gdes para o
exercicio das atividades de fiscalizagao e providenciar a obtencao de esclarecimentos,
auxilio ou suporte técnico, para aqueles casos em que tiver duvidas sobre a
providéncia a ser adotada;

Il - Acompanhar a celebragao dos contratos e termos aditivos;
[Il - Manter controle individualizado de cada Contrato;

IV - Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo de Contrato,
fiscalizagdo administrativa, fiscalizagéo setorial e fiscalizagdo de obras e/ou projetos,
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além dos atos preparatérios a instrugdo processual e a formalizacdo dos
procedimentos de prorrogacgao, alteragao, reequilibrio, pagamento, dentre outros;

V - Verificar junto aos Fiscais de Contrato se os prazos de entrega,
especificagdes, precos, valores e quantidades de bens e servicos encontram-se de
acordo com o estabelecido no instrumento contratual e assegurar-se do cumprimento
integral das obrigacbées contratuais assumidas, com qualidade e em respeito a
legislacao vigente;

VI - Verificar junto aos Fiscais de Obras e/ou Projetos se os prazos do
cronograma de obras, as medicbes de entrega, especificagbes, precos, valores,
materiais aplicados encontram-se de acordo com o estabelecido no instrumento
contratual e assegurar-se do cumprimento integral das obrigagbes contratuais
assumidas, com qualidade e em respeito a legislagéo vigente;

VIl - Efetuar o levantamento da necessidade da unidade executora,
verificar a existéncia de previsdo orcamentaria, emitir a requisicdo a Divisdao de
Licitagdes no Departamento de Compras, Licitagbes e Contratos e emitir a ordem de
compra ap6s a homologagéao do processo licitatorio;

VIl - Conferir a existéncia de designacao de Fiscal do Contrato, Fiscal
Administrativo, Fiscal Setorial e Fiscal de Obras e/ou Projetos, para cada contrato
celebrado pela Administracdo Municipal, sob sua responsabilidade, e da indicacédo
formal de preposto pelo contratado;

IX - Deflagrar os procedimentos de fiscalizagdo ao adimplemento do
objeto contratado, a serem executados pelos fiscais designados do contrato,
administrativo e quando for o caso pelo fiscal de obras e/ou projetos ou fiscal setorial;

X - Prover os fiscais designados: Fiscal do Contrato, Fiscal
Administrativo, Fiscal Setorial e, quando for o caso, o Fiscal de Obras e/ou Projetos,
das informagbes necessarias ao exercicio das atividades de fiscalizacdo e
supervisionar as atividades relacionadas ao adimplemento do objeto contratado;

XI - Controlar os prazos de vencimentos dos contratos dos servigos de
carater continuado e manter o Fiscal do Contrato informado;

XIl - Certificar-se de que a contratada mantém, durante toda execucgao
do Contrato, as condi¢des de habilitagcdo e qualificagdo exigidas na licitagdo e/ou na
contratagdo, solicitando os documentos necessarios a esta constatacao;

XIll - Controlar o saldo quantitativo e financeiro, e também o prazo de
vigéncia contratual, sendo que com 90 (noventa) dias de antecedéncia, devera
solicitar a unidade executora do objeto as medidas necessarias para renovagao do
Contrato, ou a realizagdo de nova licitagdo e para que sejam tomadas providéncias
para evitar a descontinuidade do Contrato;
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XIV - Comunicar, com antecedéncia minima de 90 (noventa) dias, a
autoridade competente, a proximidade do término do prazo do Contrato, instruindo o
processo, quando admitida a prorrogagao, com os seguintes documentos:

a) manifestacdo de interesse da Administracdo Municipal quanto a
prorrogacao do prazo, devidamente justificada;

b) consulta a contratada, solicitando manifestacdo de interesse na
referida prorrogacao;

c) resposta da contratada quanto ao interesse na prorrogacao contratual;

d) pesquisa de mercado, quando for o caso, para analisar a
vantajosidade da prorrogacédo, tendo por base o Projeto Basico ou o Termo de
Referéncia relativo ao Contrato em vigor;

e) existéncia de disponibilidade orgcamentaria; e

f) documentagdo de comprovacdo de manutengdo do preenchimento
dos requisitos de habilitacdo juridica, regularidade fiscal e trabalhista, qualificacao
técnica e qualificagdo econdmico-financeira fornecida pelo Fiscal Administrativo
qguando houver ou o Fiscal do Contrato.

XV - Encaminhar o requerimento da contratada de prorrogag¢ao do prazo
de execugdo do objeto ou da vigéncia do Contrato a autoridade competente, instruindo
o processo com manifestagdo conclusiva e dados que comprovem o impedimento do
cumprimento do prazo pela contratada;

XVI - Comunicar a autoridade competente e aos setores de interesse os
eventuais atrasos dos prazos de entrega e de execugao do objeto;

XVII - Realizar, quando couber, as glosas de acordo com os percentuais
determinados, nos casos em que for constatada falha na execugdo, ndo havendo
acordo ou a readequacéao contratual ndo for necessaria;

XVIII - Promover o controle das garantias contratuais, inclusive no que se
refere a juntada de comprovante de recolhimento e adequagéo da sua vigéncia e do
seu valor;

XIX - Documentar nos processos todos os fatos dignos de interesse
administrativo;

XX - Analisar e instruir o processo com informagdes, dados e
requerimento/manifestacdo da contratada, pertinentes a alteracdo de valores do
Contrato, em razdo de reajuste de pregos, repactuacdo, revisdo ou alteragdo do
objeto, para acréscimo ou supressao, controlando os respectivos limites de créditos
orcamentarios disponiveis, € encaminhar o processo a autoridade superior para
decisao;

XXI - Receber as notas fiscais atestadas pelo Fiscal do Contrato, Fiscal
Setorial e Fiscal de Obras e/ou Projetos e encaminha-las para o setor responsavel
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pelo pagamento, apds conferéncia dos respectivos documentos, devendo ser efetuado
um controle atualizado dos pagamentos em ordem cronoldgica;

XXII - Elaborar ou solicitar ao Fiscal do Contrato ou ao Fiscal de Obras e/
ou Projetos justificativa técnica, quando couber, com vistas a alteracédo unilateral do
Contrato pela Administragdo Municipal,

XXIII - Realizar o acompanhamento e a guarda do Registro de
Ocorréncias elaborado pelo(s) fiscal(is) do Contrato, fiscal(is) administrativo(s),
fiscal(is) setorial ou fiscal (is) de obras e/ou projeto;

XXIV - Registrar as informa¢des necessarias nos sistemas
informatizados utilizados pela Administragdo Municipal e manté-los atualizados;

XXV - Propor, formalmente, a autoridade competente, a liberacdo da
garantia contratual em favor da contratada nos prazos regulamentares;

XXVI - Registrar as informagdes necessarias nos sistemas
informatizados utilizados pela Administragdo Municipal e manté-los atualizados;

XXVII - Comunicardo setor competente sobre quaisquer problemas
detectados na execucdo contratual, que tenham implicacbes na atestacao efetuada
pela fiscalizagao;

XXVIII - Comunicar a autoridade competente as irregularidades
cometidas pela contratada, sugerindo, quando for o caso, a imposigdo de sangdes
contratuais e/ou administrativas, conforme previsdo contida no Edital e/ou instrumento
contratual ou na legislagéo vigente;

XXIX - Adotar as medidas preparatérias para a aplicacao de sangdes e
de rescisao contratual, conforme previsdo contida no Edital e/ou instrumento contratual
ou na legislacdo vigente, cabendo a autoridade competente a deflagragdo do
respectivo procedimento, a notificagdo da contratada para a apresentacao de defesa e
a decisao final;

XXX - Solicitar formalmente a empresa contratada a substituicdo do
objeto que ndo atenda a descricdo contida no instrumento convocatério e/ou na
proposta financeira;

XXXI — Exigir o previsto no Contrato, sendo que qualquer alteragdo de
condicdo contratual deve ser submetida ao seu superior, acompanhada das
justificativas;

XXXII - Apresentar a autoridade competente, quando solicitado, relatério
circunstanciado da gestao do Contrato;
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XXXIII - Proceder a obrigatdria verificagdo na liquidacao de despesa,
para fins da apuragdo da importancia correta a ser paga, a quem deve ser paga
(CNPJ), a que objeto se refere o pagamento, se o servigo foi completamente realizado
e se as obrigagdes fiscais e sociais trabalhistas foram cumpridas, bem como os
recolhimentos do FGTS e INSS, nas contratacdes de servigos que envolvam mao-de-
obra terceirizadas;

XXXIV - Realizar o recebimento definitivo do objeto dos contratos, em
consonancia com o previsto na se¢ao V do Capitulo VIII deste Decreto;

XXXV - Propor medidas que melhorem a execugao do Contrato.

SUB-SECAO |
Do Gestor de Contrato quanto as obras e prestacao de servigos de engenharia

Art. 11 No caso especifico de obras e prestacdo de servicos de
engenharia cumpre ainda ao Gestor de Contrato:

| - Receber a Nota Fiscal e, conforme exigéncias previstas em Edital,
conferir (ANEXO 1X) se esta acompanhada dos itens a seguir, quando couber, para
posterior encaminhamento a area financeira/administrativa da unidade executora do
objeto:

a) Comprovante de pagamento de salario;

b) Comprovante de recolhimento e regularidade perante o INSS;

c) Comprovante de recolhimento e regularidade do FGTS e relatorio da
SEFIP;

d) Guia resciséria do FGTS, se houver demissdes no periodo;

e) Relacdo de demissées com TRCT - Termo de Rescisdo de Contrato
de Trabalho, ou relatério do CAGED, se houver demissdes no periodo;

f) Apresentacdo dos cartdes de ponto ou comprovacado do controle de
jornada, quando solicitado;

g) Comprovante de regularidade do prestador nos 6érgaos competentes.

Il - Remeter, apds a conferéncia, os documentos citados no inciso
anterior, ao setor financeiro/administrativo da unidade executora do objeto que
verificara a regularidade fiscal e demais atos;

[ll - Sem prejuizo das atribuicdes do(s) fiscal(is) do Contrato e do fiscal
(is) administrativo ou ao fiscal (is) de obras e/ou projeto, notificar a contratada,
estabelecendo prazo para o fiel cumprimento das obrigagdes contratuais ou para que
dé inicio a correcao dos defeitos ou desconformidades com o objeto da contratagao,
constatados durante a sua execugdo ou apds o recebimento provisorio, bem como
informar a autoridade competente as ocorréncias que possam gerar dificuldades a
conclusao do objeto;
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IV - Procurar auxilio junto as areas competentes em caso de duvidas
técnicas, administrativas, contabeis ou juridicas;

V - Conduzir os procedimentos de finalizagcao do processo a Contratada,
com base nos termos Contratuais, sempre que houver descumprimento de suas
clausulas por culpa da Contratada;

VI - Comunicar a area competente, com antecedéncia minima de 90
(noventa) dias, da necessidade de abertura de nova licitagdo, antes de finda a obra
el/ou a prestagao de servigos de engenharia;

VIl - Encaminhar ao Departamento de Gestdo de Compras e
Administracdo da SEPLAG o processo de execucgao e o respectivo relatério sobre sua
conclusao ao término da execucéo do Contrato;

VIII - Receber do Fiscal Administrativo os apontamentos sobre
problemas com os empregados das empresas contratadas e solicitar ao preposto
providéncias, e em ultimo caso solicitar formalmente a empresa contratada a
substituicdo dos empregados prestadores de servico;

IX - Receber definitivamente a obra ou o servico quando o valor do
objeto for até R$ 500.000,00 (quinhentos mil reais) mediante Termo de Recebimento
Definitivo (ANEXO VII).

_ Capitulo IV
DAS ATRIBUICOES DOS FISCAIS DE CONTRATO

Art. 12 Constituem atribuigdes e responsabilidades do Fiscaldo Contrato:

| - Conhecer o inteiro teor do Edital e seus anexos, da Ata de Registro de
Precos, o Contrato e seus eventuais aditivos, bem como de suas atribui¢cdes para o
exercicio das atividades de fiscalizagado e providenciar a obtencao de esclarecimentos,
auxilio ou suporte técnico, para aqueles casos em que tiver duvidas sobre a
providéncia a ser adotada;

Il - Dar ciéncia na Portaria que o designou como Fiscal do Contrato;

[Il - Conhecer as leis e normas referenciadas no Contrato;

IV - Averiguar o cumprimento de todas as clausulas do Contrato;

V - Acompanhar o cronograma da execugao do Contrato;

VI - Conhecer os limites e as regras para alteragdes contratuais definidos
na Lei de Licitagdes;
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VIl - Reunir-se com o preposto da contratada com o objetivo de definir e
estabelecer as estratégias de execugao do objeto, bem como tragar metas de controle,
fiscalizacdo e acompanhamento do Contrato, certificando-se de que o preposto da
empresa contratada esta ciente das obrigagdes assumidas, esclarecendo as duvidas
que lhe couberem e encaminhando, as areas competentes, os fatos que extrapolem
sua competéncia;

VIII - Manifestar-se quanto ao equilibrio econdmico-financeiro do
Contrato e outras situagdes que exijam conhecimento técnico do objeto, quando
solicitado;

IX - Verificar se a contratada esta cumprindo todas as obrigacbes
prevista no Edital de licitacdo e no instrumento de Contrato e seus anexos;

X - Receber, provisoriamente, bens e servigos, em consonancia com as
suas atribuigdes, contendo o registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias
na execugao do Contrato e demais documentos que julgar necessarios;

Xl - Acompanhar e fiscalizar in loco a execugao e a entrega do objeto,
verificando a sua aderéncia aos termos contratuais e aferindo se a quantidade,
qualidade, validade, valores e precos pactuados, prazo de entrega, especificagbes e
modo de execugdo, dentre outros, estdo compativeis com o estabelecido no
instrumento contratual, apontando as faltas ou defeitos observados;

XII - Analisar notas fiscais, faturas, pré-faturas ou similares, conferindo a
adequacao entre os precos e valores faturados e os bens entregues ou o servigo
executado, bem como o respeito ao cronograma de desembolso previsto no Contrato;

XIll - Elaborar registro préprio e individualizado para cada Contrato, no
qual constardo todas as ocorréncias relacionadas com a execugao, inclusive o
controle do saldo contratual, e as informagdes das agdes necessarias a regularizagéo
das faltas, falhas ou defeitos observados, contendo os seguintes documentos:

a) Copia do Contrato;

b) Copia do Edital e proposta;

c) Comunicagdes com o Ordenador de Despesa;
d) Comunicag¢des com o preposto;

e) Comunicacgdes diversas relativas ao Contrato;
f) Diligéncias;

g) Registro de ocorréncias.

XIV - Receber e conferir a Nota Fiscal emitida pela contratada, atestar, o
fornecimento, a entrega, a prestacado de servico apos conferéncia prévia do objeto
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contratado/executado e encaminha-lo ao Gestor de Contrato podendo, quando
necessario, requisitar que outros servidores também atestem o documento;

XV - Atestar o fornecimento e a entrega do bem e/ou a prestacao de
servico apos conferéncia prévia do objeto contratado, para fins de recebimento
definitivo;

XVI - Dar recebimento provisério de compras e servicos mediante termo
circunstanciado;

XVII - Dar recebimento definitivo de compras e servigcos mediante termo
circunstanciado;

XVIII - Elaborar Relatério de Analise Técnica (ANEXOS Il e lll), contendo
o registro, a analise e a conclusao acerca da execucao do Contrato, em consonancia
com suas atribui¢des, para fins de recebimento definitivo do objeto;

XIX - Recusar formalmente o servigo ou fornecimento irregular ou em
desconformidade com as condigbes previstas no Edital de licitacdo, na proposta da
contratada e no instrumento de Contrato e seus anexos;

XX - Informar ao Gestor de Contrato, as ocorréncias que possam
prejudicar o fornecimento ou da prestagdo do servico, por meio de Comunicacao de
Ocorréncia, constante do ANEXO | deste Decreto, e apresenta-la em conjunto com o
Gestor de Contrato a autoridade superior juntando a esta os documentos que
comprovem os fatos alegados;

XXI - Comunicar formalmente ao Gestor de Contrato, a necessidade de
alteragdes do quantitativo do objeto ou modificacdo da forma de sua execugéo, em
razao de fato superveniente ou outro qualquer, que possa comprometer a execugao
contratual e seu efetivo resultado;

XXII - Dar ciéncia ao Gestor de Contrato, com antecedéncia razoavel
conforme prazo previsto em Contrato, da possibilidade de ndo conclusédo do objeto na
data aprazada, com as justificativas apresentadas pela contratada;

XXIII - Informar ao Gestor de Contrato a ocorréncia de inexecugéo total
ou parcial do Contrato ou, ainda, o descumprimento de condicbes estabelecidas no
Edital de licitagcdo ou documento equivalente, que enseje a abertura de processo
administrativo para apuracao dos fatos;

a) A informacdo sera feita por meio de relatorio descrevendo
detalhadamente e juntando documentos comprobatérios dos fatos;
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XXIV - Comunicar ao Gestor de Contrato, formalmente e com
antecedéncia, o seu afastamento das atividades de fiscalizacdo para que, caso
julgado necessario, seja convocado seu suplente;

XXV - Apresentar ao Gestor de Contrato, ao término do Contrato ou
quando solicitado, relatorio, pronunciando-se pela regular execugcdo do objeto
contratado;

XXVI - Subsidiar de informacgdes a elaboragao de atestados, certiddes e
declaragcdes de capacidade técnica de fornecedores e prestadores de servigos,
quando houver solicitagao pelo fornecedor;

XXVII. Solicitar a autoridade superior a contratacdo de terceiro para
auxilia-lo e subsidia-lo de informagdes pertinentes ao objeto da fiscalizagdo, quando
couber;

XXVIII - Acompanharem em conjunto com o Gestor de Contrato o saldo
quantitativo e financeiro, e também o prazo de vigéncia contratual;

XXIX - Comunicar ao Gestor de Contrato, a qualquer tempo, as
ocorréncias que possam prejudicar o bom andamento do objeto, as indicagbes de
glosas, as irregularidades cometidas passiveis de penalidade e demais informacdes
necessarias ao fiel acompanhamento da execugao contratual, e com antecedéncia
minima de 90 (noventa) dias do término da vigéncia, a necessidade de prorrogacdes e
alteragdes do Contrato ou a abertura de nova licitagao;

XXX - Encaminhar ao Gestor de Contrato as questdes que ultrapassam
0 ambito das suas atribui¢cdes para que possam ser solucionadas;

XXXI - Providenciar ao término da execucao contratual o arquivamento
dos registros dos contratos e encaminhar ao Gestor de Contrato o processo de
execucao e o respectivo relatdrio sobre sua conclusao;

XXXII - Propor medidas que melhorem a execucgao do Contrato.

~ CapituloV
DAS ATRIBUICOES DO FISCAL ADMINISTRATIVO

Art. 13 Constituem atribuicbes e responsabilidades do Fiscal
Administrativo:

| - Acompanhar o recolhimento das obrigagdes trabalhistas, tributarias e
previdenciarias, incidentes devido a prestacao do servigo objeto do Contrato;

Il - Verificar o cumprimento das normas trabalhistas por parte da
contratada, inclusive no que se refere a utilizagado pelos empregados da empresa dos
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equipamentos de protecao individual exigidos pela legislagdo pertinente, a fim de
evitar acidentes com terceiros e empregados da contratada, e na hipétese de
descumprimento, comunicar o Gestor de Contrato por meio de oficio para respectiva
notificacdo a empresa e instauragdo de processo administrativo para aplicacdo de
sangao administrativa, conforme couber;

[ll - Conferir a relagdo nominal dos empregados alocados para atender
ao Contrato, bem como os registros de frequéncia e o pagamento de horas
extraordinarias e horas noturnas;

IV - Acompanhar in loco, sempre que julgar oportuno e conveniente, 0s
postos de trabalho, e quando observar comportamento inadequado dos empregados
ou atitudes que possam comprometer a perfeita execugcao dos servigos, informar ao
Gestor de Contrato situacbes para que este proceda a notificacdo da empresa
contratada para tomar as providéncias necessarias ou substituir os empregados;

V - Elaborar Relatério de Analise Administrativa (ANEXO [V), contendo o
registro, a andlise e a conclusdo acerca da execugédo do Contrato, em consonéancia
com suas atribuigdes, para fins de encaminhamento para pagamento do objeto;

VI - Conferir se a Nota Fiscal, conforme exigéncias previstas em Edital
esta acompanhada dos itens a seguir, quando couber, para posterior encaminhamento
ao Gestor de Contrato da unidade executora do objeto:

a) Comprovante de pagamento de salario;

b) Comprovante de recolhimento e regularidade perante o INSS;

c) Comprovante de recolhimento e regularidade do FGTS e relatério da
SEFIP;

d) Guia resciséria do FGTS, se houver demissdes no periodo;

e) Relacdo de demissées com TRCT - Termo de Rescisdo de Contrato
de Trabalho, ou relatério do CAGED, se houver demissdes no periodo;

f) Apresentagéo dos cartdes de ponto ou comprovagdo do controle de
jornada, quando solicitado;

g) Comprovante de regularidade do prestador nos érgaos competentes.

VII - Remeter, apdés a conferéncia, os documentos citados no inciso
anterior, ao Gestor de Contrato da unidade executora do objeto que verificara a
regularidade fiscal e demais atos;

VIII - Verificar a situagéo de regularidade da contratada, subsidiando de
informacbes a emissao as certiddes negativas exigidas no instrumento convocatério,
em especial as obrigagdes tributarias;

IX - Encaminhar ao Gestor de Contrato as questdes que ultrapassam o
ambito das suas atribuigdes para que possam ser solucionadas;

Centro Civico Presidente Tancredo Neves
Rua Sarandi, 1049 - CEP 85900-030
Fone (45) 3379-5900 - Fax (45) 3379-5913
www.toledo.pr.leg.br



CAMARA MUNICIPAL DE TOLEDO

Estado do Parana

. Capitulo VI
DAS ATRIBUICOES DOS FISCAIS DE OBRAS E/OU PROJETOS

Art. 14 Quando da contratagdo de obras e servicos de engenharia e/ou
projetos, cabera ao Fiscal de Obras e/ou Projetos as seguintes atribui¢des:

| - Conhecer o inteiro teor do Edital e seus anexos, do Contrato e seus
eventuais aditivos, bem como de suas atribuicdes para o exercicio das atividades de
fiscalizacdo e providenciar a obtencao de esclarecimentos, auxilio ou suporte técnico,
para aqueles casos em que tiver duvidas sobre a providéncia a ser adotada;

Il - Verificar e acompanhar na execugdo dos servicos de obras de
construcao, reforma ou ampliagdo de uma edificacdo ou conjunto de edificagbes as
seguintes normas e praticas complementares:

a) codigos, leis, decretos, portarias e normas federais, estaduais e
municipais, inclusive normas de concessionarias de servigos publicos;

b) instrugdes e resolugdes dos érgaos do sistema CREA/CONFEA;

c) instrugdes e resolugdes dos 6rgaos do sistema CAU/BR e CAU;

d) o emprego dos materiais em conformidade com o projeto e
especificagoes;

e) a procedéncia e a qualidade dos materiais, antes de sua colocagao e
o cumprimento das recomendacdes dos fabricantes;

[1l - Acompanhar fielmente o cronograma da obra;

IV - Realizar as medigbes na obra de acordo com o previsto no
cronograma da obra;

V - Acompanhar em conjunto com o Gestor de Contrato o saldo
quantitativo e financeiro, e também o prazo de vigéncia contratual;

VI - Verificar a execugao do objeto contratual, proceder a sua medicao e
recebé-lo, por atesto e, em caso de duvida, buscar obrigatoriamente auxilio para que
se efetue corretamente o atesto/medicéo;

VIl - Elaborar registro préprio e individualizado para cada obra e/ou
projeto, no qual constardo todas as ocorréncias relacionadas com a execugao,
cronograma, medic¢des inclusive o controle do saldo contratual, e as informagdes das
acbes necessarias a regularizagdo das faltas, falhas ou defeitos observados e os
seguintes documentos:

a) Copia do Contrato;
b) Copia do Edital e proposta;
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c) Cronograma da obra;

d) Copias das medicdes;

e) Comunicagdes com o Ordenador de Despesa;

f) Comunicag¢des com o preposto;

g) Comunicacgdes diversas relativas a obra e ao Contrato;
h) Comunica¢des com terceiros;

i) Diligéncias;

j) Registro de ocorréncias.

VIII - Exigir do contratado, conforme previsto em Edital, na primeira
medicao copia da abertura da matricula junto ao INSS (CEI - cadastro do empregador
individual da Obra), de acordo com a legislagéo vigente, e as ART’s (Anotagéo de
Responsabilidade Técnica) de execucao da obra devidamente recolhidas e quitadas;

IX - Informar ao Gestor de Contrato, as ocorréncias que possam
prejudicar o andamento das obras, da prestagdo do servico, por meio de
Comunicacao de Ocorréncia, constante do ANEXO | deste Decreto, e apresenta-la em
conjunto com o Gestor a autoridade superior juntando a esta comunicagdo de
ocorréncia os documentos que comprovem os fatos alegados;

X - Comunicar formalmente por escrito e imediatamente, a contratada
quando o fornecimento seja de sua obrigacdo, a escassez de material cuja falta esteja
dificultando a execugao dos servigos;

X| - Comunicar ao Gestor de Contrato, formalmente e com antecedéncia,
o seu afastamento das atividades de fiscalizacdo para que, caso julgado necessario,
seja convocado seu suplente;

Xl - Apresentar ao Gestor de Contrato, ao término do Contrato ou
quando solicitado, relatorio, pronunciando-se pela regular execugcdo do objeto
contratado;

XIll - Subsidiar de informagdes a elaboracéo de atestados, certiddes e
declaracdes de capacidade técnica de fornecedores e prestadores de servigos,
quando houver solicitagao pelo fornecedor;

XIV - Solicitar a autoridade superior a contratacdo de terceiro para
auxilia-lo e subsidia-lo de informagdes pertinentes ao objeto da fiscalizagdo, quando
couber;

XV - Receber e conferir a Nota Fiscal emitida pela contratada, atestar, a
entrega da Obra apds conferéncia prévia do objeto contratado/executado e
encaminha-lo ao Gestor de Contrato podendo, quando necessario, requisitar que
outros servidores também atestem o documento;
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XVI - Atestar a execucao da obra ou projeto, apds conferéncia prévia do
objeto contratado, para fins de recebimento definitivo;

XVII - Fazer constar todas as ocorréncias no Diario de Obras, com vistas
a compor o processo documental, de modo a contribuir para dirimir duvidas e embasar
informacdes acerca de eventuais reivindicagdes futuras, tomando as providéncias que
estejam sob sua algada e dando ciéncia ao Gestor de Contrato quando excederem as
suas competéncias;

XVIII - Zelar pela fiel execugdo da obra, sobretudo no que concerne a
qualidade dos materiais utilizados e dos servigos prestados;

XIX - Testar o funcionamento de equipamentos e registrar a
conformidade em documento;

XX - Solicitar, acompanhar e analisar os testes, ensaios, exames e
provas necessarias ao controle de qualidade dos materiais, servigos e equipamentos a
serem aplicados na execugao do objeto contratado;

XX| - Encaminhar ao Gestor de Contrato os documentos citados no
inciso anterior a fim de compor o processo;

XXII - Exigir do contratado, conforme previsto em Edital, na ultima
medicdo a baixa da matricula junto ao INSS (CEIl) e encaminhar ao Gestor de
Contrato;

XXIII - Comunicar o Gestor de Contrato da conclusdo da obra, para que
este encaminhe ao responsavel as solicitagdes para as adequacdes necessarias ao
fornecimento, em nome do Municipio, de agua, energia elétrica e outros servicos;

XXIV - Encaminhar ao Gestor de Contrato as questdes que ultrapassam
0 ambito das suas atribui¢cdes para que possam ser solucionadas;

XXV - Dar recebimento provisério das obras e/ou projetos mediante
termo circunstanciado (ANEXO VI);

XXVI - Dar recebimento definitivo das obras e/ou projetos das obras,
mediante termo circunstanciado (ANEXO VII);

XXVII - Providenciar ao término da execugdo da obra e/ou projeto o
arquivamento dos registros dos contratos € encaminhar a o Gestor de Contrato o
processo de execucao e o respectivo relatorio sobre sua conclusao;

XXVIII - Cumprir os termos da Resolugdo 04/2006 TCE/PR e suas
alteragdes quanto ao arquivamento e guarda de documentos;
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XXIX - Propor medidas que melhorem a execug¢ao do Contrato de obras
el/ou projetos.

Capitulo VII
DAS ATRIBUICOES DO FISCAL SETORIAL

Art. 15 Constituem atribuicdes e responsabilidades do Fiscal Setorial:

| - Conhecer o inteiro teor do Edital e seus anexos, do Contrato e seus
eventuais aditivos, bem como de suas atribuicdes para o exercicio das atividades de
fiscalizacdo e providenciar a obtencao de esclarecimentos, auxilio ou suporte técnico,
para aqueles casos em que tiver duvidas sobre a providéncia a ser adotada;

Il - Receber provisoriamente os servigos prestados pelos empregados
terceirizados alocados com exclusividade na Unidade Setorial de sua competéncia, na
forma do artigo 22 deste Decreto;

[Il - Acompanhar e fiscalizar in loco a execugao e a entrega do objeto, em
relacdo aos empregados terceirizados alocados com exclusividade na Unidade
Setorial de sua competéncia, verificando a sua aderéncia aos termos contratuais e
aferindo se a quantidade, qualidade, validade, valores e pregos pactuados, prazo de
entrega, especificagdes e modo de execugéo, dentre outros, estdo compativeis com o
estabelecido no instrumento contratual, apontando as faltas ou defeitos observados;

IV - Atestar a prestacdo de servico executada pelos empregados
terceirizados alocados com exclusividade na Unidade Setorial de sua competéncia,
apos conferéncia prévia do objeto contratado, para fins de consolidacdo das
informagdes a cargo do Gestor de Contrato e posterior recebimento definitivo;

V - Elaborar Relatério de Analise Técnica - Setorial (ANEXO V),
contendo o registro, a analise e a conclusao acerca da execugao do Contrato, em
consonancia com suas atribuigdes, para fins de consolidacdo das informagbes e
recebimento definitivo do objeto;

VI - Elaborar registro proprio e individualizado para cada Contrato e em
relacdo a Unidade Setorial de sua competéncia, no qual constardao todas as
ocorréncias relacionadas com a execucao e as informagdes das agbes necessarias a
regularizagao das faltas, falhas ou defeitos observados;

VII - Comunicar formalmente ao Gestor de Contrato, em tempo habil, as
ocorréncias que possam prejudicar o bom andamento do objeto, as irregularidades
cometidas passiveis de penalidade e demais informacdes necessarias ao fiel
acompanhamento da execugao contratual,
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VIII - Encaminhar ao Gestor de Contrato as questbes que ultrapassam o
ambito das suas atribuigdes para que possam ser solucionadas.

Art. 16 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das
contribuicbes previdenciarias, os fiscais ou gestores de contratos de servicos com
regime de dedicagado exclusiva de mao de obra deverao oficiar a Receita Federal do
Brasil (RFB).

Art. 17 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da
contribuigéo para o FGTS, os fiscais ou gestores de contratos de servicos com regime
de dedicacgao exclusiva de mao de obra deverao oficiar ao Ministério do Trabalho.

Art. 18 O descumprimento das obrigagdes trabalhistas ou a nao
manutengdo das condi¢gdes de habilitacdo pelo contratado podera dar ensejo a
rescisao contratual, sem prejuizo das demais sangdes.

Paragrafo unico. A Administracdo Municipal podera conceder um prazo
para que a contratada regularize suas obriga¢des trabalhistas ou suas condi¢des de
habilitagdo, sob pena de rescisdo contratual, quando nao identificar ma-fé ou a
incapacidade da empresa de corrigir.

Art. 19 Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo
mensal, o Fiscal Administrativo devera verificar a efetiva realizagdo dos dispéndios
concernentes aos salarios e as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS
do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera encaminhado ao Gestor de
Contrato.

Secéo |
Das diretrizes para fiscalizagéo setorial

Art. 20 Além das disposicbes acima citadas, a fiscalizacdo setorial
devera observar, ainda, as seguintes diretrizes:

| - Fiscalizacao inicial:

a) No momento em que a prestacdo de servigos € iniciada, deve ser
elaborada planilha-resumo de todo o contrato administrativo. Ela contera informagdes
sobre todos os empregados terceirizados que prestam servigos no 6rgao ou entidade,
divididos por Contrato, com os seguintes dados: nome completo, numero de inscri¢ao
no CPF, funcéo exercida, salario, adicionais, gratificagcdes, beneficios recebidos, sua
especificagdo e quantidade (vale-transporte, auxilio-alimentagéo), horario de trabalho,
férias, licencgas, faltas, ocorréncias e horas extras trabalhadas, outras outros.

b) A fiscalizagdo das Carteiras de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS)
sera feita por amostragem. Todas as anotag¢des contidas na CTPS dos empregados
devem ser conferidas, a fim de que se possa verificar se as informacdes nelas
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inseridas coincidem com as informagdes fornecidas pela empresa e pelo empregado.
Devem ser observadas, com especial atencdo, a data de inicio do contrato de
trabalho, a funcao exercida, a remuneracao (corretamente discriminada em salario-
base, adicionais e gratificagbes), além de demais eventuais alteragbes dos contratos
de trabalho.

¢) O numero de terceirizados por fungéo deve coincidir com o previsto no
Contrato;

d) O salario ndo pode ser inferior ao previsto no contrato e na
Convencao Coletiva de Trabalho da Categoria (CCT).

e) Devem ser consultadas eventuais obrigagdes adicionais constantes
na CCT para as empresas terceirizadas (por exemplo, se os empregados tém direito a
auxilio-alimentacao gratuito).

f) Deve ser verificada a existéncia de condigbes insalubres ou de
periculosidade no local de trabalho, cuja presenca levara ao pagamento dos
respectivos adicionais aos empregados. Tais condigdes obrigam a empresa a fornecer
determinados Equipamentos de Protegéo Individual (EPI).

g) No primeiro més da prestacdo dos servicos, a contratada devera
apresentar a seguinte documentagao, devidamente autenticada:

1. relacédo dos empregados, com nome completo, cargo ou fungéo,
horario do posto de trabalho, numeros da carteira de identidade (RG) e inscrigdo no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), e indicagdo dos responsaveis técnicos pela
execucgao dos servicos, quando for o caso;

2. CTPS dos empregados admitidos e dos responsaveis técnicos pela
execucgao dos servigos, quando for o caso, devidamente assinadas pela contratada;

3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que
prestarao os servicos; e

4. declaracdo de responsabilidade exclusiva da contratada sobre a
quitacado dos encargos trabalhistas e sociais decorrentes do Contrato.

Il - Fiscalizacdo mensal (a ser feita antes do pagamento da fatura):

a) Deve ser feita a retengdo da contribuicao previdenciaria no valor de
11% (onze por cento) sobre o valor da fatura e dos impostos incidentes sobre a
prestacao do servigo;

b) Deve ser consultada a situacdo da empresa junto ao CRC -
Certificado de Registro Cadastral;

c) Serédo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a
Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Uniao, o Certificado de Regularidade
do FGTS (CRF) e a Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses
documentos nao estejam regularizados no CRC;

d) Exigir, quando couber, comprovagcdo de que a empresa mantém
reserva de cargos para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia
Social, conforme disposto no art. 66-A da Lei n° 8.666, de 1993.

Il - Fiscalizacao diaria:
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a) Devem ser evitadas ordens diretas da Administracdo Municipal
dirigidas aos terceirizados. As solicitagdes de servigos devem ser dirigidas ao preposto
da empresa. Da mesma forma, eventuais reclamagdes ou cobrancgas relacionadas aos
empregados terceirizados devem ser dirigidas ao preposto;

b) Toda e qualquer alteracao na forma de prestagado do servigo, como a
negociacao de folgas ou a compensacao de jornada, deve ser evitada, uma vez que
essa conduta é exclusiva do empregador;

c) Conferir por amostragem, diariamente, os empregados terceirizados
que estéo prestando servigos e em quais fungdes, e se estdo cumprindo a jornada de
trabalho.

IV - Fiscalizagédo procedimental:

a) Observar a data-base da categoria prevista na CCT. Os reajustes dos
empregados devem ser obrigatoriamente concedidos pela empresa no dia e
percentual previstos, devendo ser verificada pelo Gestor de Contrato a necessidade
de se proceder a repactuacdo do Contrato, inclusive quanto a necessidade de
solicitacdo da contratada;

b) Certificar de que a empresa observa a legislagao relativa a concessao
de férias e licengas aos empregados;

c) Certificar de que a empresa respeita a estabilidade provisoria de seus
empregados (cipeiro, gestante, e estabilidade acidentaria).

V - Fiscalizagdo por amostragem:

a) A Administragdo Municipal devera solicitar, por amostragem, aos
empregados, que verifiquem se as contribui¢des previdenciarias e do FGTS estdo ou
nao sendo recolhidas em seus nomes;

b) A Administragdo Municipal devera solicitar, por amostragem, aos
empregados terceirizados os extratos da conta do FGTS;

c) O objetivo é que todos os empregados tenham tido seus extratos
avaliados ao final de um ano (sem que isso signifique que a analise nao possa ser
realizada mais de uma vez em um mesmo empregado), garantindo assim o "efeito
surpresa" e o beneficio da expectativa do controle;

d) A contratada devera entregar, no prazo de 15 (quinze) dias, quando
solicitado pela Administragdo Municipal, por amostragem, quaisquer dos seguintes
documentos:

1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a
critério da Administracédo Municipal,

2. copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestagao
dos servigos, em que conste como tomador o contratante;

3. copia dos contracheques assinados dos empregados relativos a
qualquer més da prestagdo dos servigos ou, ainda, quando necessario, copia de
recibos de depdsitos bancarios; e
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4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-
transporte, vale-alimentacdo, entre outros), a que estiver obrigada por forga de Lei,
Acordo, Convencao ou Dissidio Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da
prestagcédo dos servigos e de qualquer empregado.

Capitulo VIII
DA COMISSAO DE RECEBIMENTO

Art. 21 O recebimento definitivo de bens, obras ou servigos cujo valor do
objeto for superior a R$ 100.000,00 (cem mil reais) de entrega ndo fracionada sera
confiado a uma Comissao de Recebimento, instituida pelo titular da pasta requisitante
e composta por, no minimo, 3 (trés) servidores.

| - Nos casos de fiscalizacdo de obras de pavimentagdo asfaltica,
independente do valor do contrato, sera instituida Comissao de Recebimento, e a
fiscalizagcdo devera ocorrer antes da ultima medigdo da obra e se dara em
conformidade com ANEXO XII deste Decreto;

I - Nos casos em que houver a instituicio de Comissdo de
Recebimento, cabera a Secretaria da Casa Civil, da Transparéncia, da Prevencgao e do
Combate a Corrupgao, acompanhar a atuagao da referida comissao.

§ 1° Os membros da Comissdo de Recebimento serao designados por
meio de Portaria.

§ 2° Dependendo da complexidade do objeto, o Prefeito Municipal
podera designar uma Comissao de Recebimento para cada Contrato, ou para grupo
de contratos com objetos semelhantes, com o objetivo de reunir servidores com
conhecimentos técnicos necessarios a atividade do recebimento.

§ 3° Nos casos de Comissdo de Recebimento especifica para
determinado Contrato, devera fazer parte dessa comissao o Gestor de Contrato.

§ 4° A Comissdo de Recebimento deliberara por maioria de votos,
devendo ser consignado em ata de reunidao, com a devida fundamentagao, o voto
divergente, caso haja.

§ 5° Fica vedada a participagao do Fiscal do Contrato na Comissao de

Recebimento.

Capitulo IX )
DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DOS CONTRATOS
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Secao |
Das Designacoes

Art. 22 A indicagdo dos responsaveis pelo acompanhamento e
fiscalizagédo dos contratos, incluindo seus suplentes, sera realizada da seguinte forma:

| - O titular da Unidade Administrativa Gestora indicara: o Gestor de
Contrato, o Fiscal do Contrato, o Fiscal Administrativo e o Fiscal de Obras e/ou
Projetos;

Il - O Fiscal Setorial: sera indicado pelo titular da Unidade Gestora em
que ocorrer a prestacao de servigos descentralizada com dedicagéo exclusiva de mao
de obra com empregados alocados, com exclusividade, nessa unidade;

§ 1° A funcéo de Gestor de Contrato devera ser atribuida a servidor que
exerca funcdo na Unidade Gestora do Contrato, observado o § 2° deste artigo e a
segregacao de fungbes entre licitagdo, gestdo contratual e pagamento.

§ 2° Nos casos de contratos com dedicagéo exclusiva de mao de obra, a
gestdo do Contrato ficara a cargo do Titular da Unidade Gestora e a Fiscalizagao
Setorial, descrita na alinea "d" inciso Il art. 4° deste decreto a cargo de servidor(es)
efetivo(s) no cargo.

§ 3° Nos casos em que o objeto da contratagéo interessar a mais de
uma Unidade Administrativa, cada unidade diretamente interessada devera indicar
Fiscal do Contrato para compor a equipe de fiscalizagao.

§ 4° Para o exercicio da fungdo, o gestor, os fiscais € os membros da
Comissao de Recebimento deverao ser cientificados, formalmente, da indicacéo e
respectivas atribuigcdes antes da formalizagdo do ato de designacao.

§ 5° Na indicagdo de servidor devem ser considerados: a
compatibilidade com as atribuicdes do cargo; a complexidade da fiscalizagdo; o
quantitativo de contratos por servidor e a sua capacidade para o desempenho das
atividades.

Art. 23 O gestor e os fiscais, incluindo seus suplentes, serdo designados
pelo titular da pasta mediante portaria assinada por todos os componentes até o inicio
da vigéncia do Contrato.

§ 1° Os suplentes atuardo nas auséncias e nos impedimentos eventuais
e regulamentares do titular.

§ 2° Inexistindo pessoas habilitadas no quadro de pessoal do Municipio,
sera facultada a contratacdo de terceiros para assistir ou subsidiar as atividades de
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fiscalizacdo do representante da Administragdo Municipal, desde que formalmente
justificada a necessidade de assisténcia especializada.

§ 3° O gestor ou fiscais e seus suplentes deverdao elaborar relatério
registrando todas as ocorréncias sobre a prestacao dos servigos referentes ao periodo
de sua atuacdo na fiscalizagcdo de contratos quando do seu desligamento ou
afastamento definitivo.

Art. 24 Os responsaveis pela gestao e fiscalizagao contratual descritos
no artigo 22 deste Decreto, incluindo seus suplentes, poderdo ser alterados, por
portaria, a qualquer tempo.

§ 1° Quando houver a necessidade de mudanga de gestor, fiscal,
suplente, ou membro da Comissao de Recebimento, a autoridade competente pela
indicagdo descrita no artigo 22 deste Decreto devera, formalmente, levar o fato ao
conhecimento da area responsavel por providenciar essa alteracao.

§ 2° Havendo substituicdo, o antecessor deve encaminhar ao seu
sucessor as informacdes, relatérios e documentos necessarios para o fiel
desempenho de suas atribuigbes, observado o contido no § 3° do artigo 22 deste
Decreto.

Secao ll
Do Preposto

Art. 25 O preposto da empresa deve ser formalmente designado pela
contratada no inicio da prestagado dos servigos, em cujo instrumento devera constar
expressamente os poderes e deveres em relagao a execugéo do objeto.

§ 1° Aindicagdo ou a manutencao do preposto da empresa podera ser
recusada pelo Gestor da Unidade executora do objeto, desde que devidamente
justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

§ 2° As comunicagdes entre o Municipio e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se,
excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

§ 3° O Gestor da Unidade executora do objeto podera convocar o
preposto para adog¢ao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

§ 4° A depender da natureza dos servigos, podera ser exigida a
manutencao do preposto da empresa no local da execugao do objeto, bem como pode
ser estabelecido sistema de escala semanal ou mensal.
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Secao lll
Da Reuniao Inicial

Art. 26 Apds a assinatura do Contrato, sempre que a natureza do objeto
exigir, os responsaveis pela gestao e fiscalizacdo contratual deverao promover reuniao
inicial para esclarecimentos relativos a questbes operacionais, administrativas e de
gestao do Contrato e para apresentacao do plano de fiscalizagao, quando houver, que
contera informagbes acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execugao do objeto, do plano complementar de
execucdo da contratada, do método de afericdo dos resultados e das sancbes
aplicaveis, dentre outros.

§ 1° Os assuntos tratados na reunido inicial devem ser registrados em
ata (ANEXO X) e, preferencialmente, estarem presentes o gestor, o fiscal ou equipe
responsavel pela fiscalizacao do Contrato, o preposto da empresa, e, se for o caso, o
servidor ou a equipe de planejamento da contratacao.

§ 2° O Gestor do Contrato devera realizar reunides periddicas com o
preposto, de modo a garantir a qualidade da execucéo e os resultados previstos para
a prestacao dos servicos.

Secéao IV
Das Vedacoes

Art. 27 E vedado & Administracdo Municipal ou aos seus servidores,
incluindo os fiscais e gestores de contratos, praticar atos de ingeréncia na
administracdo da contratada, a exemplo de:

| - Possibilitar ou dar causa a atos de subordinagdo, vinculagéo
hierarquica, prestacao de contas, aplicacédo de sancéo e supervisao direta sobre os
empregados da contratada;

Il - Exercer o poder de mando sobre os empregados da contratada,
devendo reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto
quando o objeto da contratagcdo prever a notificagdo direta para a execugdo das
tarefas previamente descritas no Contrato de prestacdo de servicos para a fungao
especifica, tais como nos servigos de recepcéo, apoio administrativo ou ao usuario;

[ll - Direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas
contratadas;

IV - Promover ou aceitar o desvio de funcdes dos trabalhadores da
contratada - como demandar a execug¢ao de servigos ou tarefas ou solicitar entregas
de bens que fogem do escopo do objeto da contratacado - mediante a utilizacao destes
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em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacdo e em relacéo a
fungéo especifica para a qual o trabalhador foi contratado;

V - Considerar os trabalhadores da contratada como colaboradores
eventuais do proprio Municipio, especialmente para efeito de concesséo de diarias,
passagens, reembolso de despesas com transporte, hospedagem e outros custos
operacionais, que devem ser de exclusiva responsabilidade da contratada;

VI - Definir o valor da remuneracdo dos trabalhadores da empresa
contratada para prestar os servicos, salvo nos casos especificos em que se
necessitam de profissionais com habilitagao/experiéncia superior a daqueles que, no
mercado, sdo remunerados pelo piso salarial da categoria, desde que formalmente
justificado;

VIl - Conceder aos trabalhadores da contratada, direitos tipicos de
servidores publicos, tais como recesso, ponto facultativo, dentre outros;

VIII - Vincular-se as disposi¢cdes contidas em Acordos, Convengdes ou
Dissidios Coletivos de Trabalho que tratem de pagamento de participacao dos
trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa contratada, de matéria nao
trabalhista, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, tais como valores ou
indices obrigatdrios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de pregos para
os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

Secao V
Do Recebimento de Bens, Obras e Servigos

Art. 28 Executado o Contrato, total ou parcialmente, o seu objeto sera
recebido:

| - Provisoriamente, pelo Fiscal de Contrato ou Fiscal de Obras e/ou
Projetos (conforme o caso), para valores acima de R$ 100.000,00 (cem mil reais)
mediante Termo de Recebimento Provisério (ANEXOVI) a ser anexado ao respectivo
processo;

a) Para contratos de valores até R$ 100.000,00(cem mil reais)
permanece o atesto mediante carimbo no verso da nota fiscal;

b) Exceto para servicos continuados e obras de qualquer valor, para os
quais permanece o atesto mediante carimbo no verso da nota fiscal;

c) Para os casos de medicdo final de quaisquer obras, devera ser
emitido o termo conforme o Anexo VI,

§ 1° Considera-se como recebimento provisério de bens, para os fins
deste decreto, a sua entrega no Municipio, em local previamente designado pela
Administragdo Municipal.
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§ 2° O ato do recebimento provisorio ndo implica, necessariamente, que
havera aceitagao pelo gestor ou pela comissao.

§ 3° Ocorrendo a néo aceitagdo do bem, da obra ou do servigo, por
qualquer motivo, o Gestor de Contrato notificara a contratada para, no prazo de 05
(cinco) dias uteis do recebimento da notificagcao, proceder a regularizacéo.

| - Definitivamente, pelo Gestor de Contrato, quando o valor do objeto for
até R$ 500.000,00 (quinhentos mil reais)ou, por Comissdo de Recebimento quando o
valor do objeto for superior a esse valor, ambos mediante Termo de Recebimento
Definitivo (ANEXO VII) a ser anexado ao respectivo processo, apos a verificagdo da
qualidade e quantidade do bem entregue - e consequente aceitagcéo - e o decurso do
prazo de observagao ou vistoria que comprove a adequagao do objeto aos termos
contratuais, observado o artigo 69 da Lei n° 8.666/1993.

Art. 29 Executado o Contrato, o seu objeto deve ser recebido:
| - Em se tratando de obras e servigos:

a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizacdo, mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes em até 15
(quinze) dias da comunicacdo escrita do contratado, com duragdo maxima de 90
(noventa) dias;

b) definitivamente, por servidor ou comissao designada pela autoridade
competente, mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes, apds o decurso
do prazo de observagao ou vistoria que comprove a adequagao do objeto aos termos
contratuais, observado o disposto no Contrato;

Il - se tratando de compras ou de locag¢do de equipamentos:

a) provisoriamente, para efeito de posterior verificagdo da conformidade
do material com a especificacao;

b) definitivamente, apés a confirmacdo da verificagdo da qualidade,
quantidade e conformidade do material com a proposta e consequente aceitagao.

§ 1° Nos casos de aquisicdo de equipamentos de grande valor, o
recebimento faz-se mediante termo circunstanciado (ANEXOS Vle VII).

§ 2° O recebimento provisoério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade
civil, principalmente quanto a solidez e seguranga da obra ou do servigo, nem ético-
profissional pela perfeita execucdo do Contrato dentro dos limites estabelecidos pela
Lei ou pelo Contrato.

§ 3° Salvo nos casos devidamente justificados e previstos no Edital, os
prazos para recebimento definitivo ndo podem ser superiores a:
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a) 90 (noventa) dias, quando se tratar de obras e servigos de grande
valor;
b) 30 (trinta) dias, nos demais casos.

§ 4° O recebimento definitivo de obras, compras ou servigos, cujo valor
do objeto seja superior ao limite estabelecido no art. 20 deste Decreto, devera ser
confiado a uma comissao de no minimo 03 (trés) membros.

§ 5° Esgotado o prazo de vencimento do recebimento provisorio sem
qualquer manifestacdo da Unidade Administrativa contratante, ndo dispondo o Edital
de forma diversa, considerar-se-a definitivamente aceito pela Administragdo Municipal
o objeto contratado, para todos os efeitos.

Art. 30 O recebimento provisoério de géneros pereciveis e alimentagao
preparada podera ser dispensado.

Art. 31 O pagamento integral, ou de parcela do Contrato, s6 podera
ocorrer apo6s o recebimento definitivo do bem, obra ou servigo, entregue ou prestado.

TITULO I
DAALTERACAO CONTRATUAL

Secéo |
Das Disposicdes Gerais

Art. 32 Os requerimentos internos relativos as solicitagées de aditivos
contratuais deverao ser formalizados, quando for o caso, pelo Gestor de Contrato
durante a vigéncia do instrumento de Contrato ou congénere, em tempo habil, para
que nao ocorra interrupgao na execugao do objeto.

Paragrafo unico. A prorrogacao dos contratos de prestagao de servigos a
serem executados de forma continua devera ser solicitada antes de 90 (noventa) dias
do seu termo final.

Art. 33 As contratacbes podem ser prorrogadas, observados os
dispositivos legais e contratuais aplicaveis e desde que demonstrados os seguintes
aspectos:

| - Relatdrio, assinado pelo gestor e pelos fiscais, que discorra sobre a
execucao do Contrato, com informagdes de que o objeto estd sendo executado
regularmente, contendo, se for o caso, o histdrico das ocorréncias da execugao do
Contrato;
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Il - Justificativa, por escrito, contendo a exposi¢cao do(s) motivo(s) pelo(s)
qual(is) a Administragdo Municipal mantém interesse na execug¢ao do Contrato;

[l - Comprovacdo de que o valor do Contrato permanece
economicamente vantajoso para a Administragao Municipal;

IV - Manifestacao expressa da contratada informando o interesse na
prorrogacao; e

V - Comprovagao de que a contratada mantém as condi¢des iniciais de
habilitaco.

Secao Il
Da Repactuacao e do Reajuste de Precos dos Contratos

Art. 34 O Edital ou o Contrato deverao indicar o critério de reajustamento
de precos, que devera ser sob a forma de reajuste em sentido estrito, com a previsao
de indices especificos ou setoriais, ou por repactuacao, pela demonstragao analitica
da variagao dos componentes dos custos.

Art. 35 A repactuagdo de precos como espécie de reajuste contratual,
devera ser utilizada nas contratagbes de servigcos continuados com regime de
dedicacao exclusiva de méo de obra, desde que seja observado o interregno minimo
de um ano das datas dos orgcamentos aos quais, a proposta se referir.

§ 1° A repactuagdo para fazer face a elevagdo dos custos da
contratagao, respeitada a anualidade disposta no caput, e que vier a ocorrer durante a
vigéncia do Contrato, é direito da contratada e ndo podera alterar o equilibrio
econdmico e financeiro dos contratos, conforme estabelece o inciso XXI do artigo 37
da Constituigdo Federal, sendo assegurado ao prestador receber pagamento mantidas
as condicoes efetivas da proposta.

§ 2° A repactuacgao podera ser dividida em tantas parcelas quanto forem
necessarias, em respeito ao principio da anualidade do reajuste dos pregos da
contratagdo, podendo ser realizada em momentos distintos para discutir a variagdo de
custos que tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas, tais como os
custos decorrentes da mao de obra e os custos decorrentes dos insumos necessarios
a execugao do servigo.

§ 3° Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional,
com datas-bases diferenciadas, a repactuacao devera ser dividida em tantos quantos
forem os Acordos, Convengdes ou Dissidios Coletivos de Trabalho das categorias
envolvidas na contratagio.
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§ 4° A repactuagao para reajuste do Contrato em razao de novo Acordo,
Convencgao ou Dissidio Coletivo de Trabalho deve repassar integralmente o aumento
de custos da méo de obra decorrente desses instrumentos.

Art. 36 O interregno minimo de um ano para a primeira repactuacao
sera contado a partir:

| - Da data-limite para apresentacao das propostas constantes do Edital,
em relagao aos custos com a execugao do servigco decorrentes do mercado, tais como
os custos dos materiais e equipamentos necessarios a execucao do servico; ou

Il - Da data do Acordo, Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou
equivalente vigente a época da apresentagcdo da proposta, quando a variagdo dos
custos for decorrente da mao de obra e estiver vinculada as datas-bases destes
instrumentos.

Art. 37 Nas repactuagdes subsequentes a primeira, a anualidade sera
contada a partir da data do fato gerador que deu ensejo a ultima repactuagao.

Art. 38 A Administracdo Municipal nao se vincula as disposicdes contidas
em Acordos, Convencgdes ou Dissidios Coletivos de Trabalho que tratem de
pagamento de participagdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa
contratada, de matéria ndo trabalhista, ou que estabelegam direitos ndo previstos em
Lei, tais como valores ou indices obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios,
bem como de precgos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

Art. 39 As repactuagdes seréo precedidas de solicitagdo da contratada,
acompanhada de demonstracdo analitica da alteracdo dos custos, por meio de
apresentagcdo da planilha de custos e formagdo de precos ou do novo Acordo,
Convencao ou Dissidio Coletivo de Trabalho que fundamenta a repactuacao,
conforme for a variagao de custos objeto da repactuacao.

§ 1° E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacao, de beneficios ndo
previstos na proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatdrios por forca de
instrumento legal, Acordo, Convencéao ou Dissidio Coletivo de Trabalho.

§ 2° A variacdo de custos decorrente do mercado somente sera
concedida mediante a comprovacdo pela contratada do aumento dos custos,
considerando-se:

| - Os pregos praticados no mercado ou em outros contratos da
Administracdo Municipal,

Il - As particularidades do Contrato em vigéncia;

[ll - A nova planilha com variagdo dos custos apresentada;
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IV - Indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de
referéncia, tarifas publicas ou outros equivalentes; e

V - A disponibilidade orgamentaria do Municipio.

§ 3° A decisao sobre o pedido de repactuagéo deve ser feita no prazo
maximo de 60 (sessenta dias), contados a partir da solicitagdo e da entrega dos
comprovantes de variagcao dos custos.

§ 4° As repactuacdes, como espécie de reajuste, serao formalizadas por
meio de apostilamento, exceto quando coincidirem com a prorrogagéo contratual, em
que deverao ser formalizadas por aditamento.

§ 5° O prazo referido no § 3° deste artigo ficara suspenso enquanto a
contratada ndo cumprir os atos ou apresentar a documentacdo solicitada pela
contratante para a comprovacgao da variagao dos custos.

§ 6° O Municipio podera realizar diligéncias para conferir a variagéo de
custos alegada pela contratada.

§ 7° As repactuagdes a que a contratada fizer jus e que ndo forem
solicitadas durante a vigéncia do Contrato serdo objeto de preclusdo com a assinatura
da prorrogagéao contratual ou com o encerramento do Contrato.

Art. 40 Os novos valores contratuais decorrentes das repactuagbes
terdo suas vigéncias iniciadas da seguinte forma:

| - A partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuacao,
como regra geral;

Il - Em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da
contagem de periodicidade para concessao das proximas repactuagdes futuras; ou

[l - Em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente
quando a repactuagao envolver revisdo do custo de mao de obra em que o préoprio
fato gerador, na forma de Acordo, Convencdo ou Dissidio Coletivo de Trabalho,
contemplar data de vigéncia retroativa, podendo esta ser considerada para efeito de
compensacgao do pagamento devido, assim como para a contagem da anualidade em
repactuacoes futuras.

Paragrafo unico. Os efeitos financeiros da repactuagao deveréo ocorrer
exclusivamente para os itens que a motivaram e apenas em relagdao a diferenca
porventura existente.
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Art. 41 As repactuacdes nao interferem no direito das partes de solicitar,
a qualquer momento, a manutencao do equilibrio econémico dos contratos com base
no disposto no artigo 65 da Lei n°® 8.666/1993.

Art. 42 A empresa contratada para a execugdo de remanescente de
servico tem direito a repactuagdo nas mesmas condi¢des e prazos a que fazia jus a
empresa anteriormente contratada, devendo os seus pregos serem corrigidos antes do
inicio da contratacdo, conforme determina o inciso Xl do artigo 24 da Lei n°
8.666/1993.

Art. 43 O reajuste em sentido estrito, como espécie de reajuste
contratual, consiste na aplicagdo de indice de correcdo monetaria previsto no
Contrato, que devera retratar a variacao efetiva do custo de producao, admitida a
adogao de indices especificos ou setoriais.

§ 1° E admitida estipulagdo de reajuste em sentido estrito nos contratos
de prazo de duracdo igual ou superior a um ano, desde que nao haja regime de
dedicacao exclusiva de mao de obra.

§ 2° O reajuste em sentido estrito tera periodicidade igual ou superior a
um ano, sendo o termo inicial do periodo de correcao monetaria ou reajuste, a data
prevista para apresentacdo da proposta ou do orcamento a que essa proposta se
referir, ou, no caso de novo reajuste, a data a que o anterior tiver se referido.

§ 3° Sao nulos de pleno direito quaisquer expedientes que, na apuragéo
do indice de reajuste, produzam efeitos financeiros equivalentes aos de reajuste de
periodicidade inferior a anual.

§ 4° Nos casos em que o valor dos contratos de servicos continuados
sejam preponderantemente formados pelos custos dos insumos, podera ser adotado o
reajuste de que trata este artigo.

TITULO Il
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 44 Os casos omissos serdo dirimidos pela Secretaria de
Planejamento e Gestdo - SEPLAG, que podera disponibilizar em meio eletrdnico,
informacdes adicionais e expedir normas complementares.

Art. 45 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo.

Paragrafo unico. Os contratos de servigos continuados e os contratos de
obras e/ou projetos em andamento, deverdo ser adequados as disposi¢cdes deste
Decreto.

GABINETE DO PREFEITO DO MUNICIPIO DE TOLEDO, Estado do
Parana, em xx de xxxxxx de 2019.
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ANEXO |

COMUNICACAO DE OCORRENCIA

Data /! C.0.n%:

Emissor | xxxxxxxxx — Fiscal de Contrato

Receptor | Secretario da xxxx

Assunto

Modalidade de Licitagao/N.2:

Razao Social do Fornecedor/CNPJ:

Instrumento Contratual (N.2 do Contrato ou Empenho):

Lote(s):

Item(s):

Senhor Gestor de Contrato

Informo a Vossa Senhoria, para as providéncias cabiveis, que na execugao
do contrato acima referenciado observaram-se as seguintes ocorréncias:

() Atraso injustificado no fornecimento ou prestacao do servigo.
( ) Nao fornecimento do material ou inexecugéo do servigo solicitado.

( ) Outros
(especificar)

Complemento de
informacoes:

FISCAL DE CONTRATO
(ASSINATURA E CARIMBO)

Obs.: Para o preenchimento deste formulario, detalhar os fatos relevantes (se necessario em anexo a esta C.
O.)na execugdo contratual, como por exemplo: data do empenho, ordem de servigo, prazo para a contratada
executar a obra ou servico, tentativas de negociagdo com a contratada, entre outros.




ANEXO 1l

Relatério de Analise Técnica
Contratacao de Obras e Servicos

1 — IDENTIFICACAO DO CONTRATO

Contrato/Protocolo: | Vigéncia:
Contratante: MUNICIPIO DE TOLEDO - PR

Contratada:

Objeto:

Ordem de Servigo: | Periodo Ref.": |

2 - DETALHAMENTO DA EXECUGCAO DO OBJETO

2.1 — Informagbes? referentes ao detalhamento da execugédo do objeto em relagdo ao periodo de referéncia em analise:

Item Descricao Métrica Quantidade Valor Total (R$)

Reducéo / Glosa

Obs.:

2.2 — Informagbes consolidadas® referentes ao detalhamento da execugdo do objeto em relagdo ao periodo de
referéncia em andlise*:

Item Descricao Métrica Quantidade Valor Total (R$)

Reducao / Glosa

TOTAL
Obs.:
2.3 — Informagbes®comparativas referentes ao detalhamento da execugao do objeto:
— Quantidade Quantidade Valor Total Valor Total Acumulado
— LESEIEED Prevista Acumulada Previsto (R$) (R$)°

Reducéo / Glosa

TOTAL
Obs.:
2.4 — Informagdes referentes ao detalhamento do histdrico financeiro do contrato:
, Valor Pago % Execucao no % Execucao
Ordem Periodo Protocolo (R$) Periodo PG

TOTAL

Obs.:

2.5 — A parcela executada e demonstrada nos Quadros 2.1 e 2.2 esta de acordo com o Contrato/Edital/TR.
() Sim | () Parcialmente | () Nao

Obs.:

2.6 — O valor faturado, ou “pré-faturado”, esta de acordo com o executado no Quadro 2.1, ou 2.2, no caso de existéncia
de Fiscalizagéo Setorial.

() Sim | () Parcialmente | () Nao

Obs.:

"Periodo Ref.: Periodo de Referéncia.

2 Excluida a execugéo do objeto em Unidade(s) Setorial(is), caso haja Fiscalizagéo Setorial no contrato.
3 Incluida a execugéo do objeto em Unidade(s) Setorial(is), caso haja Fiscalizagéo Setorial no contrato.
4 Preenchimento desnecessario caso n&o haja Fiscalizagio Setorial no contrato.

5 Considerando as informagdes consolidadas/totais do periodo.

8 Incluindo as informagdes do periodo de referéncia.




3 — MANUTENCAO DAS CONDICOES DE HABILITACAO, QUALIFICACAO E REGULARIDADE FISCAL E
TRABALHISTA

3.1 — A CONTRATADA esta mantendo as condigdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas no Contrato/Edital/TR.

() Sim | () Nao [ O N/A

Obs.:

3.2 — A CONTRATADA esta mantendo a regularidade fiscal e trabalhista e em relagdo ao cumprimento do disposto no
inc. XXXIIl do art. 7° da Constituicido Federal’.

() Sim | () Nao [ () N/A

Documentacao: Dados N/A

Certidao Conjunta Receita Federal/PGFN

Certidao Regularidade perante a Fazenda Estadual

Certidao Regularidade perante a Fazenda Municipal

Certidao Regularidade do FGTS (CRF)

Certidao Débitos Trabalhistas (CNDT)

Declaracao de cumprimento do inc. XXXIIl, art. 72, CF/88

Obs.:

4 — OBRIGACOES DA CONTRATADA

A CONTRATADA esta cumprindo todas as obrigagdes previstas no Contrato/Edital/TR para execugdo do objeto,
incluindo se a quantidade, qualidade, validade, valores e precos pactuados, prazo de entrega, especificacdes e modo de
execucdao, dentre outros, estdo compativeis com o estabelecido no instrumento contratual.

() Sim | () Parcialmente | () Nao

Obs.:

5 — GARANTIA CONTRATUAL

A CONTRATADA apresentou garantia contratual.

() Nao Previsto (') Previsto, na modalidade:

() Caugéo em Dinheiro/Titulos da Divida Publica;
() Seguro garantia: Validade: / /

() Fianga Bancéria: Validade: / /

Obs.:

6 — OUTRAS OCORRENCIAS

Outras irregularidades ou pendéncias registradas:

() Sim | () Nao

Obs.:

Atesto a prestacao de servigos/execugdo da obra nos moldes descritos no Quadro 2.1.
A(o) Comissao de Recebimento/Gestor do Contrato, sugerindo o (ndo) recebimento definitivo do objeto nos termos
certificados e consolidados.

Toledo, dd de mmmm de aaaa.

Assinatura:

Nome:
Qualificacao: Fiscal do Contrato
Matricula:

Observacao de preenchimento: Caso haja quaisquer pendéncias, ressalvas ou inconformidades, mesmo que parciais,
descrevé-las no respectivo campo de Observacgodes, indicando se sdo impeditivas e quais as providéncias tomadas ou a
serem tomadas.




ANEXO Il
Relatorio de Analise Técnica
Aquisicao de Bens

1 - IDENTIFICACAO DO CONTRATO

Contrato/Protocolo: | Vigéncia:

Contratante: MUNICIPIO DE TOLEDO - PR

Contratada:

Objeto:

Ordem de Servico/Nota Fiscal n%:

2 - DETALHAMENTO DA EXECUGAO DO OBJETO

2.1 — Informacdes referentes ao detalhamento da execugédo do objetoem relagdo a Ordem de Compra/Nota Fiscal
em analise:

Item Descricao Métrica Quantidade Valor Total (R$)

Reducéao/Glosa

TOTAL

Obs.:

2.2 — Informagdes comparativas referentes ao detalhamento da execugao do objeto:

. . Valor Total
. Quantidade Quantidade Valor Total
DESEID Prevista Acumulada Previsto (R$) Acu(r;;)ta 2
Reducao/Glosa
TOTAL
Obs.:
2.3 — Informagdes referentes ao detalhamento do histéricofinanceiro do contrato:
%
Exec
, Valor Pago % Execucao no | ugao
Ordem Periodo Protocolo (R$) Periodo Acu
mula
do
TOTAL
Obs.:
2.4 — A parcela executada e demonstrada no Quadro 2.1 esta de acordo com o Contrato/Edital/TR.
() Sim | () Parcialmente | () Néo
Obs.:
2.5 — O valor faturado esta de acordo com o executado no Quadro 2.1.
() Sim | () Parcialmente | () Nao
Obs.:

YIncluindo as informagdes do periodo de referéncia.



3 - MANUTENCAO DAS CONDICOES DE HABILITACAO, QUALIFICACAO E REGULARIDADE FISCAL E
TRABALHISTA

3.1 — A CONTRATADA esta mantendo as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no Contrato/Edital/TR.

() Sim | () Nao | ()N/A

QObs.:

3.2 — A CONTRATADA esta mantendo a regularidade fiscal e trabalhista e em relagdo ao cumprimento do
disposto no inc. XXXIll do art. 72 da Constituicdo Federal®®.

() Sim [ () Nao [ ()N/A

Documentacéo: Dados N/A

Certiddo Conjunta Receita Federal/PGFN

Certiddo Regularidade perante a Fazenda Estadual

Certiddo Regularidade perante a Fazenda Municipal

Certidao Regularidade do FGTS (CRF)

Certidao Débitos Trabalhistas (CNDT)

Declaracao de cumprimento do inc. XXXIII, art. 7°, CF/88

Obs.:

4 — OBRIGACOES DA CONTRATADA

A CONTRATADA esta cumprindo todas as obrigagdes previstas no Contrato/Edital/TR para execucao do objeto,
incluindo se a quantidade, qualidade, validade, valores e pregos pactuados, prazo de entrega, especificacdes e
modo de execugdo, dentre outros, estdo compativeis com o estabelecido no instrumento contratual.

() Sim | () Parcialmente | () Nao

Obs.:

5 — OUTRAS OCORRENCIAS

QOutras irregularidades ou pendéncias registradas:

() Sim | () Nao

Obs.:

Atesto o recebimento dos bens nos moldes descritos no Quadro 2.1, conforme inciso VI do art. 42 da IS n® 119/2018.

A(o) Comissao de Recebimento/Gestor do Contrato, sugerindo o (ndo) recebimento definitivo do objeto nos termos

certificados.

Cascavel, dd de mmmm de aaaa.

Assinatura:

Nome:
Qualificacao: Fiscal do Contrato
Matricula:

Observacéo de preenchimento: Caso haja quaisquer pendéncias, ressalvas ou inconformidades, mesmo que parciais, descrevé-las no

respectivo campo de Observacdes, indicando se sao impeditivas e quais as providéncias tomadas ou a serem tomadas.

2 Preenchimento desnecessario caso haja Fiscal Administrativo no contrato.



ANEXO IV

Relatorio de Analise Administrativa

1 - IDENTIFICACAO DO CONTRATO

Contrato / Protocolo: | Vigéncia:
Contratante: MUNICIPIO DE CASCAVEL - PR

Contratada:

Objeto:

Ordem de Servigo: | Periodo Ref.”: |

2 - REGULARIDADE EM RELACAO AS OBRIGACOES TRABALHISTAS E SOCIAIS?

Item Sim Parcial Nao N/A3

2.1 — A CONTRATADA forneceu cépia de:

Folha de Pagamento com detalhamento de vantagens e descontos, bem
como os respectivos comprovantes de pagamento

Relacéo de pagamento do Vale-Transporte

Relagdo de pagamento do Auxilio-Alimentacéo

Folha de Registro de Controle de Jornada por funcionario

Comprovante de declaragdo a Previdéncia Social (GFIP), incluindo o
protocolo de envio de arquivos, referente a ultima competéncia exigivel

Comprovante de recolhimento das contribuicdes ao INSS (GPS) referente
a Ultima competéncia exigivel

Guia de Recolhimento do FGTS (GRF) referente a Ultima competéncia
exigivel

Declaragdo referente ao Cadastro Geral de Empregados e
Desempregados (CAGED)

Declaragao referente a Relagdo Anual de Informagdes Sociais (RAIS)

Demais declarac¢des de informacgdes trabalhistas exigidas pela legislacao e
nao descritas acima, quando aplicavel

2.2 — A CONTRATADA forneceu comprovagdo da regularidade, em
relagdo aos empregados vinculados ao contrato, quanto a:

Pagamento de salarios no prazo previsto em Lei

132 salario

Férias e correspondente pagamento do adicional constitucional

Realizacdo de exames admissionais, demissionais e periddicos

Eventuais cursos de treinamento e reciclagem

Cumprimento das obrigagbes contidas em convengdo coletiva, acordo
coletivo ou sentenca normativa em dissidio coletivo de trabalho

Cumprimento das demais obrigacoes dispostas na CLT

Cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 72 da Constituigao
Federal

Obs.:

3 — REVISAO DA ADERENCIA AOS TERMOS CONTRATUAIS E DEMAIS CONFORMIDADES

Item Sim Parcial Nao N/A

Contrato ainda vigente durante a execugdo do objeto

Execucéo do contrato extrapolou o saldo contratual

Emitido Termo de Recebimento Provisério

Fiscal Setorial preencheu o Relatério de Andlise Técnica — Setorial

Fiscal de Contrato preencheu o Relatério de Analise Técnica

Fiscal de Contrato atestou o faturamento (Nota Fiscal/Fatura)*

Fiscal de Contrato atestou a manutengédo das condi¢cdes de habilitagdo e
qualificacdo

Fiscal de Contrato/Setorial atestou o cumprimento das obrigacdes
previstas no Contrato/Edital/TR

Emitido Termo de Recebimento Definitivo

' Periodo Ref.: Periodo de Referéncia.

2 Quadro a ser preenchido no caso de contratagdo continuada com dedicagéo exclusiva de mao de obra.
3 N/A: N&o se aplica.

4 Ver item 2.6 do Anexo |, ou item 2.5 do Anexo 1.



Obs.:

4 — REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

A CONTRATADA esta mantendo a regularidade fiscal e trabalhista e em relagdo ao cumprimento do disposto no

inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicdo Federal.

() Sim | () Nao | ()N/A
Documentacao: Dados N/A
Certidao Conjunta Receita Federal/PGFN
Certidao Regularidade perante a Fazenda Estadual
Certidao Regularidade perante a Fazenda Municipal
Certidao Regularidade do FGTS (CRF)
Certidao Débitos Trabalhistas (CNDT)
Declaracao de cumprimento do inc. XXXIlI, art. 7°, CF/88
Obs.:
5 — REGULARIDADE TRABALHISTA: ADMISSAO, REALOCACAO E DEMISSAO DE PESSOAL®
Item Sim | Parcial Nao N/A
5.1 — Quando da ADMISSAO de empregado, a CONTRATADA forneceu
cépia de:
Registro de empregado (CLT, art. 41)
Contrato de Experiéncia (CLT, art. 443)
Carteira de Trabalho e Previdéncia Social — CTPS (CLT, art. 29)
Atestado de Saude Ocupacional — ASO Admissional (CLT, art. 168)
Termo de Responsabilidade — concessao de Salario-Familia
Declaragao de dependentes para fins de Imposto de Renda
CAGED - admisséo do empregado
Declaragao de Nepotismo
5.2 — Quando da DEMISSAO de empregado, a CONTRATADA forneceu
cépia de:
Termo de Rescisdo do Contrato de Trabalho — TRCT
Comprovante de pagamento do TRCT
Aviso Prévio e/ou Dispensa do empregado
Atestado de Saude Ocupacional — ASO (Demissional)
Baixa no Registro de empregado
Baixa na CTPS e comprovante de entrega da CTPS
Comprovante movimentagédo conectividade social
Comprovante de recolhimento FGTS/GRRF da resciséo
Extrato FGTS para fins rescisérios
Comunicagao de dispensa (Seguro-Desemprego)
Folha de Registro de Controle de Jornada do més da resciséo
CAGED - rescisdo do empregado
5.3 — Quando da REALOCACAO de empregado em outra CONTRATANTE, a
CONTRATADA forneceu cépia de:
Declaragdo de realocacdo de empregado sem rescisdao de contrato de
trabalho
54 — Quando da ALTERACAO DE FUNGCAO de empregado, a
CONTRATADA forneceu cépia de:
CTPS — alteragao de fungéo
Atestado de Saude Ocupacional — ASO Alteracéo de Funcéo
Obs.:
6 - REGULARIDADE TRABALHISTA: INICIO DO CONTRATO®
Item Sim | Parcial | Nao N/A

6.1 — Quando do INICIO do contrato, a CONTRATADA forneceu copia de:

Formuléario de Controle de Empregados Terceirizados

Declaragao de Nepotismo, a ser atualizada durante a execugao do contrato

5 Quadro a ser preenchido no caso de contratagéo continuada com dedicagdo exclusiva de mao de obra.
8 Quadro a ser preenchido no caso de contratagdo continuada com dedicagéo exclusiva de mao de obra.




Relagao de empregados, contendo: nome completo, cargo/fung¢éo, horario do
posto de trabalho, n® documento de identificagdo, n® Cadastro de Pessoas
Fisicas — CPF e indicagdo dos responsaveis técnicos pela execucdo dos
servicos

CTPS dos empregados e dos responsaveis técnicos, devidamente assinada

Declaragao de responsabilidade exclusiva da contratada sobre a quitagédo dos
encargos trabalhistas e sociais decorrentes do contrato

6.2 — Quando do INICIO do contrato, executar as seguintes verificagoes:

A funcéo registrada na CTPS é compativel com a exercida e prevista no
contrato

Anotagdes na CTPS coincidem com as fornecidas pela CONTRATADA

O inicio do contrato de trabalho coincide com a data do exercicio dos
funcionarios na CONTRATANTE

A remuneragdo é compativel com a planilha de custo e formagéo de prego,
com a Convencao Coletiva de Trabalho — CCT

O numero de funcionarios disponibilizados coincide com o contratado

A existéncia de eventuais obrigacdes adicionais constantes na CCT

Obs.:

7 — REGULARIDADE TRABALHISTA: TERMINO DO CONTRATO’

Item Sim | Parcial Nao N/A
7.1 — Quando do TERMINO do contrato, a CONTRATADA forneceu cépia de:
Documentacgao dos itens “5.2” e/ou “5.3”
Obs.:
A Execucdo Orcamentaria, em prosseguimento ao processo de pagamento.
Cascavel, dd de mmmm de aaaa.
Assinatura:
Nome:
Qualificacao: Fiscal Administrativo do Contrato
Matricula:

Observacéo de preenchimento: Caso haja quaisquer pendéncias, ressalvas ou inconformidades, mesmo que parciais, descrevé-las

no respectivo campo de Observagdes, indicando se sao impeditivas e quais as providéncias tomadas ou a serem tomadas.

7 Quadro a ser preenchido no caso de contratagdo continuada com dedicagdo exclusiva de mao de obra.



ANEXO V

Relatorio de Analise Técnica — Setorial

Contratacdo de Servicos

1 - IDENTIFICACAO DO CONTRATO
Contrato / Protocolo: | Vigéncia:
Contratante: MUNICIPIO DE TOLEDO - PR
Contratada:
Objeto:
Ordem de Servigo: | Periodo Ref.": |
Unidade Setorial:

2 - DETALHAMENTO DA EXECUCAO DO OBJETO

2.1 — Informagodes referentes ao detalhamento da execucdo do objetoem relacdo ao periodo de referéncia e a
Unidade Setorial em analise:

ltem Descricao Métrica Quantidade Valor Total (R$)

Reducao / Glosa
TOTAL

Obs.:

2.2 — A parcela executada e demonstrada no quadro acima esta de acordo com o Contrato/Edital/TR.
() Sim | () Parcialmente | () Nao
Obs.:

3 — OBRIGACOES DA CONTRATADA
A CONTRATADA esta cumprindo todas as obrigagdes previstas no Contrato/Edital/TR para a execugéo do objeto,
em relacdo aos empregados terceirizados alocados com exclusividade na Unidade Setorial em andlise, incluindo
se a quantidade, qualidade, validade, valores e pregos pactuados, prazo de entrega, especificacbes e modo de
execucgéo, dentre outros, estdo compativeis com o estabelecido no instrumento contratual.
() Sim | () Parcialmente | () Nao
Obs.:

4 — OUTRAS OCORRENCIAS
Outras irregularidades ou pendéncias registradas em relacio a Unidade Setorial em analise:
() Sim | () Nao
Obs.:
Atesto a prestagao de servigos nos moldes descritos no Quadro 2.1.
Ao Fiscal Técnico do Contrato para fins de consolidagdo das informagbes constantes no Quadro 2.1 e, apéds, a(o)
Comissao de Recebimento/Gestor do Contrato, sugerindo o (ndo) recebimento definitivo do objeto nos termos
certificados.

Cascavel, dd de mmmm de aaaa.

Assinatura:

Nome:
Qualificacao: Fiscal Setorial do Contrato
Matricula:

Observacéo de preenchimento: Caso haja quaisquer pendéncias, ressalvas ou inconformidades, mesmo que parciais, descrevé-las
no respectivo campo de Observacgdes, indicando se sao impeditivas e quais as providéncias tomadas ou a serem tomadas.

! Periodo Ref.: Periodo de Referéncia.




ANEXO VI

Termo de Recebimento Provisorio

1 - IDENTIFICACAO
Contrato n%:
Contratante: MUNICIPIO DE CASCAVEL - PR
Contratada:
Objeto:
Ordem de Servigo / Nota Fiscal n®: | | Periodo de Referéncia: |

Por este instrumento, atestamos que os itens discriminados abaixo foram recebidos provisoriamente nesta data e
serao objeto de avaliagdo quanto aos aspectos de qualidade e quantidade, de acordo com os Critérios de Aceitagao
previamente definidos pelo CONTRATANTE. Ressaltamos que o recebimento definitivo destes itens ocorrera
conforme prazos previstos em Lei, salvo nos casos devidamente justificados e previstos no Edital.

2 — ESPECIFICACAO DOS ITENS RECEBIDOS
ltem Descricao de Produto e Servico Métrica Quantidade Valor Total (R$)
TOTAL
OBSERVACOES:

Cascavel, dd de mmmm de aaaa.

Assinatura:

Nome:
Qualificacao:
Matricula:




ANEXO VI

Termo de Recebimento Definitivo

1 - IDENTIFICACAO
Contrato n<:
Contratante: MUNICIPIO DE CASCAVEL - PR
Contratada:
Objeto:
Ordem de Servico / Nota Fiscal n%: | | Periodo de Referéncia: |

Por este instrumento, atestamos que os itens discriminados abaixo foram recebidos definitivamente desta data, pois estéo
de acordo com os Critérios de Aceitagdo previamente definidos pela CONTRATANTE e atendem as exigéncias
especificadas no Termo de Referéncia / Projeto Basico do Contrato acima referenciado.

2 — ESPECIFICACAO DOS ITENS RECEBIDOS

Iltem Descricao de Produto e Servico Métrica Quantidade Valor Total (R$)
TOTAL
OBSERVACOES:

Cascavel, dd de mmmm de aaaa.

Assinatura:

Nome:
Qualificacao:
Matricula:




ANEXO VIl

FORMULARIO PRORROGAGAO CONTRATUAL

Unidade Demandante:
CONTRATO N¢: VIGENCIA DO CONTRATO:

CONTRATADO:

OBJETO DO CONTRATO:

VALOR DO CONTRATO:

Comunica Avaliacao do Fiscal do Contrato

Eu, () sou favoravel ( ) nao sou favoravel a
prorrogagao do Contrato acima identificado, em face das razdes abaixo elencadas:

NOME DO FISCAL.: MATRICULA:

ASSINATURA: DATA:




ANEXO IX

Modelo de Check-list

CHECK LIST
CONTRATO N2: UNIDADE:
CONTRATADA: CONTATO:
SERVICOS:
FUNCIONARIOS Ne: PERIODO DE EXECUGAO DO SERVICO:
NOTA FISCAL Ne: VALIDADE DO FORMULARIO: VALOR BRUTO DEVIDO:
MES DE REFERENCIA: VALOR BRUTO FATURADO:
ORD. ITENS SIM | NAO
1 Comprovante de pagamento de salario
2 Comprovante de recolhimento e regularidade perante o INSS
3 Comprovante de recolhimento e regularidade do FGTS e relatério da SEFIP
4 Guia resciséria do FGTS, se houver demissdes no periodo;

Relagdo de demissdes com TRCT, ou relatério de CAGED, se houver demissbes no

5 periodo;
6 Apresentagao dos cartdes ponto ou comprovante do controle de jornada, quando solicitado;
7 Comprovante de regularidade do prestador nos érgaos competentes
18 OUTROS DOCUMENTOS
OBSERVACOES:
NOME DO FISCAL: MATRICULA:

ASSINATURA DO FISCAL: DATA:




ANEXO X

ATA DE REUNIAO

Unidade Demandante:

CONTRATO N2 DATA:

CONTRATADO:

NOME DO FISCAL: ASSINATURA:

NOME DO REPRESENTANTE: ASSINATURA:




ANEXO XI

FORMULARIO DE FORMAGAO DE VALOR PARA NOTA FISCAL

Contrato numero:

VALIDADE: EMPRESA:

Responsavel pela Fiscalizacao:

Gestor do Contrato:

PARCELA:

INDICADOR DE QUALIDADE

MECANISMO DE CALCULO

IQ= [Soma da pontuagéao do Indicador/9] x 100

PERCENTUAL INDICADOR DE QUALIDADE

VALOR DO SERVICO PARA EMISSAO DA NOTA FISCAL

MECANISMO DE CALCULO

% obtido no Indicador de
Qualidade

% Desconto

280 %

Sem desconto

60% <IQ<80%

5% de desconto do valor da nota

fiscal
60%=<1Q<80% e reincidéncia ou 25% de desconto do valor da nota
Reincidéncia em pontuagao zero nos fiscal
itens
1Q<60% 40% de desconto do valor da nota

fiscal

Reincidéncia no descumprimento das
obrigacdes contratuais

15% de desconto do valor da nota
fiscal

CALCULO

% Obtido no Indicador de Qualidade=

% Desconto=

VALOR DO SERVICO (R$)




ANEXO Xli

Requisitos para a fiscalizacao que devera ocorrer antes da ultima medicao da obra

PAVIMENTACAO EM CBUQ
Ensaios necessarios para elaboragao de Teste/Laudo das obras de pavimentagao asfaltica que deverao
ser apresentados pelas empresas contratadas pelo Municipio de Cascavel/PR

ENSAIOS NECESSARIOS:

| - TERRAPLENAGEM: - Grau de compactacao de aterro - DNIT (ME-051/1994)
- minimo 01 (um)ensaio a cada 100 m.

Il - REFORCO DE SUBLEITO: - CBR do material de jazida - DNIT (ME-049/1994) -
minimo 01 ensaio por jazida;
- Grau de compactacéo - DNIT (ME-051/1994) - minimo
01(um)ensaio a cada 100 m.

Il - REGULARIZACAO DE SUBLEITO: - Grau de compactacéo - DNIT (ME-051/1994) - minimo
1 ensaio a cada 100 m;
IV - SUB-BASE E BASE: - Andlise granulométrica dos agregados para bases com
agregados de pedra - DNIT (ME-083/98) - minimo 01
ensaio por rua;

- Grau de compactacdo para bases com solos
estabilizados - DNIT (ME/051/1994) - minimo 01 ensaio
a cada 100 m;
- CBR do material compactado na pista para ambas as
bases - DNIT (ME-049/1994) - minimo 01 ensaio por
rua.

V - IMPRIMACAO E PINTURA DE LIGACAO: | - Teor de betume - DNIT (053/1994) - minimo 01 ensaio

a cada 300 m.
VI - REVESTIMENTO EM CBUQ: - Ensaio MARSHALL - apresentar projeto da massa
asfaltica antes de iniciar o revestimento, conforme DNIT
(043/1995) - CBUQ;

- Extracdo de amostra do revestimento - DNIT (ME
138/1994) - CBUQ - de forma aleatéria com sonda
rotativa com extracdo de uma amostra a cada 100
metros por rua (determinar a espessura da amostra,
resisténcia a tragdo por compressao diametral e teor de
betumes);

- No revestimento com CBUQ, verificar a temperatura
da mistura, para todas as cargas, no momento da
distribuicdo na pista e rolagem. A temperatura da
mistura nao deve ser inferior a 120°C. DER (ES-P 21-05
CBUQ).

VIl - CALCADA/PASSEIO: Blocos de Concreto, Paver, Lajotas, Blocket e Calgcada
de Concreto Moldado "/In Loco";

- Ensaios de Puncionamento Duplo (Pegas de concreto
para pavimentacao determinacao da resisténcia a
compressédo) - ABNT - NBR 9780/1987.







CHAVE DE VERIFICACAO DE INTEGRIDADE: 633F645C22088A198F9A48C1CB4D095D CODIGO DO DOCUMENTO: 026541
VERIFIQUE A AUTENTICIDADE EM https://toledo.votacaoeletronica.inf.br/autenticidadepdf

IND 505/2019
AUTORIA: Ver.2 Janice Salvador




